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У тве р ж д е н о  н аучн о -м е то д иче ским  со ве то м  э ко н о м иче ско го  факуль-

те та  30 се н тября 2004 го д а, пр о то ко л № 7. 
                                                                  
 
 
    

Р ецензент  
зав. кафе д р о й э ко н о миче ско го  ан ализа и ауд ита ВГУ  

д о кто р  э ко н . н аук, пр о фе ссо р  Д .А . Ен д о вицкий 
 

 
 
Н иж н ико ва Г.П. Ор ган изация бухгалте р ско го  уче та в ко мм е р че ско м  

бан ке : уче бн о -м е то д иче ско е  по со бие  / Г.П. Н иж н ико ва. – Во р о н е ж , 2004.  
-  64  с.  

 
 
 
 
 

У че бн о -м е то д иче ско е  по со бие  со д е р жит мате р иалы к изуче н ию кур -
са “Б ухгалте р ский уче т в ко мм е р че ско м  бан ке ”, « У че т и о пе р ацио н н ая 
д е яте льн о сть в бан ках» , а такж е  ко н тр о льн ые  во пр о сы и пр актиче ские  за-
д ан ия. Р азр або тан н ые  зад ан ия со пр о во ж д аются м е то д иче скими указан ия-
ми, что  по зво ляе т испо льзо вать уче бн о е  по со бие  в каче стве  пр актикума в 
хо д е  ауд ито р н о й и сам о сто яте льн о й р або ты студ е н то в. 

 
 
 
Р е ко м е н д о ван о  кафе д р о й бухгалте р ско го  уче та э ко н о миче ско го  фа-

культе та Во р о н е жско го  го суд ар стве н н о го  ун иве р сите та д ля студ е н то в 
спе циальн о сте й  080109 “Б ухгалте р ский уче т, ан ализ и ауд ит”,  080105 
« Ф ин ан сы и кр е д ит» , магистр о в спе циальн о сти 08010068. 

                                                                              
 
                                                                              Б Б К  65.052 
                                                                              Н иж н ико ва Г.П.  2004. 
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                                              @ Офо р мле н ие . Б изн е с-ш ко ла ВГУ , 
2004.  

О с новны е задачи бухгалтерского учета в кредитной организа-
ции 

 
Б ухгалте р ский уче т пр е д ставляе т со бо й упо ряд о че н н ую систе му 

сбо р а, р е гистр ации и о бо бщ е н ия ин фо р мации в д е н е ж н о м  выр аж е н ии о б 
имущ е стве , о бязате льствах о р ган изаций и их д виж е н ии путе м  спло ш н о го , 
н е пр е р ывн о го  и д о кум е н тальн о го  уче та все х хо зяйстве н н ых о пе р аций. 

О снов ны е  за д а ч и бухга лт е р ского уч ет а  в  кр е д ит ной ор га низа ции 
/1/: 

- фо р мир о ван ие  д е тальн о й, д о сто ве р н о й ин фо р мации о  д е яте льн о -
сти кр е д итн о й о р ган изации и е е  имущ е стве н н о м  по ло ж е н ии, н е о бхо д им о й 
вн утр е н н им  по льзо вате лям  бухгалте р ско й  о тче тн о сти – р уко во д ите лям , 
учр е д ите лям , участн икам  о р ган изации, а такж е  вн е ш н им  -  ин ве сто р ам , 
кр е д ито р ам   и д р угим  по льзо вате лям  бухгалте р ско й о тче тн о сти; 

- ве д е н ие  по д р о бн о го , по лн о го  и д о сто ве р н о го   бухгалте р ско го  уче та 
все х бан ко вских о пе р аций, н аличия и д виж е н ия тр е бо ван ий и о бяза-
те льств, испо льзо ван ия кр е д итн о й о р ган изацие й мате р иальн ых и фин ан -
со вых р е сур со в; 

- выявле н ие  вн утр ихо зяйстве н н ых р е зе р во в д ля о бе спе че н ия фин ан -
со во й усто йчиво сти кр е д итн о й о р ган изации, пр е д о твр ащ е н ия о тр ицате ль-
н ых р е зультато в е е  д е яте льн о сти; 

- испо льзо ван ие  бухгалте р ско го  уче та д ля пр ин ятия упр авле н че ских 
р е ш е н ий. 

Ф е д е р альн ым  зако н о м  “О Ц е н тр альн о м  бан ке ” /2/ пр аво  р е гулир о -
ван ия бухгалте р ско го  уче та в кр е д итн ых о р ган изациях пр е д о ставле н о  
Б ан ку Р о ссии. Од н ако  изд авае мые  им   н о р мативн ые  акты и м е то д иче ские  
указан ия по  бухгалте р ско му уче ту н е  д о лж н ы пр о тиво р е чить н о р матив-
н ым  актам  и м е то д иче ским  указан иям  М ин исте р ства фин ан со в Р о ссий-
ско й Ф е д е р ации. 

Б ухгалте р ский уче т со ве р ш ае мых о пе р аций по  сче там  клие н то в, 
имущ е ства, тр е бо ван ий, о бязате льств, хо зяйстве н н ых и д р угих о пе р аций 
кр е д итн ых о р ган изаций ве д е тся в валюте  Р о ссийско й Ф е д е р ации – в р уб-
лях. У че т имущ е ства д р угих юрид иче ских лиц, н ахо д ящ е го ся у кр е д итн о й 
о р ган изации, ве д е тся о бо со бле н н о  о т мате р иальн ых це н н о сте й, пр ин ад -
ле жащ их е й н а пр аве  со бстве н н о сти. К р е д итн ая о р ган изация ве д е т бухгал-
те р ский уче т имущ е ства, бан ко вских, хо зяйстве н н ых и д р угих о пе р аций 
путе м  д во йн о й записи н а взаим о связан н ых сче тах бухгалте р ско го  уче та, 
включе н н ых в р або чий план  сче то в бухгалте р ско го  уче та. В  бухгалте р -
ско м  уче те  те кущ ие  вн утр ибан ко вские  о пе р ации и о пе р ации  по  уче ту за-
тр ат капитальн о го  хар акте р а о тр ажаются р азд е льн о . 
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Б азо й бухгалте р ско го  уче та в бан ках являе тся опер а ционна я р а бо-
т а , к ко то р о й о тн о сятся: 

- ве д е н ие  р асче тн ых, те кущ их и д р угих сче то в пр е д пр иятий и о р га-
н изаций; 

- о сущ е ствле н ие  о пе р аций с це н н ыми бумагами, д р аго це н н ыми м е -
таллами, ин о стр ан н о й валюто й; 

- о сущ е ствле н ие  вн утр ибан ко вских о пе р аций; 
- уче т д о кум е н то в и це н н о сте й н а вн е балан со вых сче тах, сче тах д е -

по ; 
- ве д е н ие  уче та сд е ло к купли-пр о д ажи р азличн ых фин ан со вых ин ст-

р ум е н то в, по  ко то р ым  д ата р асче то в н е  со впад ае т с д ато й заключе н ия 
сд е лки (ср о чн ые  о пе р ации). 

С о во купн о сть пр о це ссо в, связан н ых с выпо лн е н ие м  о пе р ацио н н о й 
р або ты и ве д е н ие м  бухгалте р ско го  уче та в бан ках, н азывают уч ет но-
опер а ционной р а бот ой, а р або тн ико в, выпо лн яющ их со о тве тствующ ие  
фун кции, - уч ет но-опер а ционны м а ппа р а т ом  бан ка. 

По д  опер а ционной т ехникой по н имают со во купн о сть пр ие м о в и 
пр авил по  о фо р мле н ию и со ве р ш е н ию бан ко вских о пе р аций, по  их уче ту и 
ко н тр о лю. 

Б ухгалте р ские  о пе р ации выпо лн яют р або тн ики, д ля ко то р ых их вы-
по лн е н ие  закр е пле н о  д о лж н о стн ыми ин стр укциями. В  эту кате го р ию вхо -
д ят р або тн ики, занятые  пр ие м о м , о фо р мле н ие м , ко н тр о ле м  р асче тн ых, 
кассо вых и д р угих д о кум е н то в, о тр аж е н ие м  бан ко вских о пе р аций по  сче -
там  бухгалте р ско го  уче та, кр о м е  р або тн ико в, о бр абатывающ их ин фо р ма-
цию н а Э ВМ  и н е  вхо д ящ их в стр уктур у бухгалте р ско го  аппар ата. 

Ор ган изация р або ты бухгалте р ско го  аппар ата стр о ится по  пр ин ципу 
со зд ан ия о д н о го  бухгалте р ско го  по д р азд е ле н ия (д е партам е н та, упр авле -
н ия), о бр азо ван ия спе циализир о ван н ых о тд е ло в, о бъ е д ин е н ия в о тд е лах 
р або тн ико в в о пе р ацио н н ые  бр игад ы, пр е д о ставле н ия р або тн икам  пр ав 
о тве тстве н н ых испо лн ите ле й, ко то р ым  по р учае тся е д ин о личн о  о фо р млять 
и по д писывать д о кум е н ты по  выпо лн яе м о му кр угу о пе р аций, за исключе -
н ие м  д о кум е н то в по  о пе р ациям , по д ле жащ им  д о по лн ите льн о му ко н тр о лю. 

К о н кр е тн ые  о бязан н о сти бухгалте р ских р або тн ико в и р аспр е д е ле -
н ие  о бслуживае мых ими сче то в о пр е д е ляе т главн ый бухгалте р  кр е д итн о й 
о р ган изации или по  е го  по р уче н ию н ачальн ики о тд е ло в. Главн ый бухгал-
те р  утве р ж д ае т по ло ж е н ия о б о тд е лах. В  зависим о сти о т спе циализации 
бан ка, а такж е  о бъ е ма выпо лн яе мых о пе р аций м о гут быть выбр ан ы р аз-
личн ые  вар иан ты о р ган изации и стр уктуры уче тн о -о пе р ацио н н ых о тд е ло в. 

Р аспо ряж е н ия р уко во д ите ля кр е д итн о й о р ган изации по  ве д е н ию 
бухгалте р ско го  уче та и ко н кр е тн ые  о бязан н о сти бухгалте р ских р або тн и-
ко в, закр е пле н ие  за н ими о бслуживае мых сче то в, а такж е  вн о симые  изм е -
н е н ия о фо р мляются в письм е н н о й фо р м е . 
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Все  сче та бухгалте р ско го  уче та, о ткр ытые  в бан ке , р аспр е д е ляются 
м е ж д у о тве тстве н н ыми испо лн ите лями. Отве тстве н н ыми испо лн ите лями 
по  о сущ е ствляе мым  бан ко м  о пе р ациям  считаются р або тн ики бан ка, ко то -
р ым  по р учае тся е д ин о личн о  о фо р млять и по д писывать р асче тн о -
д е н е ж н ые  д о кум е н ты по  выпо лн яе м о му кр угу о пе р аций.  

Опе р ацио н н ые  гр уппы со зд аются там , гд е  пр е о блад ают о пе р ации, 
тр е бующ ие  д о по лн ите льн о го  ко н тр о ля, по это му в со став о пе р ацио н н о й 
гр уппы  такж е  вхо д ит ко н тр о ле р . К о н тр о ле р  р уко во д ит р або то й о пе р аци-
о н н о й гр уппы, о сущ е ствляе т ко н тр о ль все х выпо лн яе мых гр уппо й о пе р а-
ций и пр авильн о сти их о тр аж е н ия в уче те . 

 
У четная политика кредитной организации 
 
Н ачин ая с 1998 го д а, кр е д итн ые  о р ган изации р азр абатывают и ут-

ве р ж д ают уче тн ую по литику, о сн о ван н ую н а План е  сче то в бухгалте р ско го  
уче та в кр е д итн ых о р ган изациях Р о ссийско й Ф е д е р ации /3/  и пр авилах 
бухгалте р ско го  уче та, изло ж е н н ых в ин стр укциях и н о р м ативн ых актах 
Ц е н тр альн о го  бан ка Р о ссийско й Ф е д е р ации.  

Пр ин ятая уче тн ая по литика пр им е н яе тся по сле д о вате льн о  из го д а в 
го д . И зм е н е н ие  уче тн о й по литики м о ж е т пр о изво д иться в случаях изм е н е -
н ия зако н о д ате льства Р о ссийско й Ф е д е р ации или н о р м ативн ых акто в о р -
ган о в, о сущ е ствляющ их р е гулир о ван ие  бухгалте р ско го  уче та, р азр або тки 
бан ко м  н о вых спо со бо в ве д е н ия бухгалте р ско го  уче та или сущ е стве н н о го  
изм е н е н ия усло вий е е  д е яте льн о сти. В  це лях о бе спе че н ия со по ставим о сти 
д ан н ых бухгалте р ско го  уче та изм е н е н ия уче тн о й по литики д о лж н ы вво -
д иться с н ачала фин ан со во го  го д а. 
 

О бязанности  руководителя кредитной организации        
      

За о р ган изацию бухгалте р ско го  уче та, со блюд е н ие  зако н о д ате льства 
пр и выпо лн е н ии бан ко вских о пе р аций о тве тстве н н о сть н е се т р уко во д и-
те ль кр е д итн о й о р ган изации (пр е д се д ате ль пр авле н ия, пр е зид е н т). 

Руковод ит ель кр е д ит ной ор га низа ции д олж ен ут в е р д ит ь: 
1.Р або чий план  сче то в бухгалте р ско го  уче та в кр е д итн о й о р ган иза-

ции, е е  филиалах и по д ве д о мстве н н ых учр е ж д е н иях, о сн о ван н ый н а ут-
ве р ж д е н н о м  Б ан ко м  Р о ссии  План е  сче то в. 

2.Ф о р мы пе рвичн ых уче тн ых д о кум е н то в, пр им е н яе мых д ля о фо р м -
ле н ия о пе р аций, включая фо р мы д о кум е н то в д ля вн утр е н н е й бухгалте р -
ско й о тче тн о сти, по  ко то р ым  н е  пр е д усм о тр е н ы типо вые  фо р мы пе р вич-
н ых уче тн ых д о кум е н то в. 

3.По ряд о к р асче то в с филиалами (сво ими стр уктур н ыми по д р азд е -
ле н иями).   
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4.По ряд о к пр о ве д е н ия о тд е льн ых уче тн ых о пе р аций, н е  пр о тиво р е -
чащ их д е йствующ е му зако н о д ате льству и н о р м ативн ым  актам  Б ан ка Р о с-
сии. 

5.По ряд о к пр о ве д е н ия ин ве н тар изации и м е то д ы о це н ки вид о в иму-
щ е ства и о бязате льств. 

6.По ряд о к и случаи изм е н е н ия сто им о сти о бъ е кто в о сн о вн ых 
ср е д ств, в ко то р о й о н и пр ин яты к  бухгалте р ско му уче ту (пе р е о це н ка, м о -
д е р н изация, р е ко н стр укция и т.д .). 

7.Л имит сто им о сти пр е д м е то в д ля пр ин ятия к бухгалте р ско му уче ту 
в со ставе  о сн о вн ых ср е д ств. 

8.С по со бы н ачисле н ия ам о ртизации по  о бъ е ктам  о сн о вн ых ср е д ств 
и н е м ате р иальн ых активо в. 

9.По ряд о к о тн е се н ия н а р асхо д ы сто им о сти мате р иальн ых запасо в. 
10.Пр авила д о кум е н то о бо р о та и те хн о ло гию о бр або тки уче тн о й ин -

фо р мации, включая филиалы (стр уктур н ые  по д р азд е ле н ия). 
11.По ряд о к ко н тр о ля за со ве р ш ае мыми вн утр ибан ко вскими о пе р а-

циями. 
12.По ряд о к и пе р ио д ичн о сть выво д а н а пе чать д о кум е н то в син те ти-

че ско го  и ан алитиче ско го  уче та. Пр и это м  е ж е д н е вн о  р аспе чатываются 
бухгалте р ский балан с, бухгалте р ский жур н ал, лице вые  сче та, по  ко то р ым  
были пр о ве д е н ы о пе р ации, а такж е  выписки (вто рые  э кзе мпляры лице вых 
сче то в) по  клие н тским  сче там . 

13.Д р угие  р е ш е н ия,  н е о бхо д имые   д ля  о р ган изации бухгалте р ско го  
уче та. 

 
О бязанности главного бухгалтера кредитной организации 
 
Главн ый бухгалте р  кр е д итн о й о р ган изации: 
 - н е се т о тве тстве н н о сть за фо р мир о ван ие  уче тн о й по литики, ве д е -

н ие  бухгалте р ско го  уче та, сво е вр е м е н н о е  пр е д ставле н ие  по лн о й и д о сто -
ве р н о й бухгалте р ско й о тче тн о сти; 

-  о бе спе чивае т со о тве тствие  о сущ е ствляе мых о пе р аций зако н о д а-
те льству Р о ссийско й Ф е д е р ации, указан иям  Ц е н тр альн о го  бан ка Р о ссий-
ско й Ф е д е р ации, ко н тр о ль за д виж е н ие м  имущ е ства и выпо лн е н ие м  о бя-
зате льств. 

Тр е бо ван ия главн о го  бухгалте р а по  д о кум е н тальн о му о фо р мле н ию 
о пе р аций и пр е д ставле н ию в бухгалте р ию н е о бхо д имых д о кум е н то в и све -
д е н ий являются о бязате льн ыми д ля все х р або тн ико в кр е д итн о й о р ган иза-
ции. 

Б е з по д писи главн о го  бухгалте р а или упо лн о м о че н н ых  им  д о лж н о -
стн ых лиц д е н е ж н ые  и р асче тн ые  д о кум е н ты, фин ан со вые  и кр е д итн ые  
о бязате льства, о фо р мле н н ые  д о кум е н тами, считаются н е д е йствите льн ыми 
и н е  д о лж н ы пр ин иматься к испо лн е н ию. 
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В  случае  р азн о гласий м е ж д у р уко во д ите ле м  кр е д итн о й о р ган изации 
и главн ым  бухгалте р о м  по  о сущ е ствле н ию о тд е льн ых хо зяйстве н н ых о пе -
р аций д о кум е н ты по  н им  м о гут быть пр ин яты к испо лн е н ию с письм е н н о -
го  р аспо ряж е н ия р уко во д ите ля о р ган изации, ко то р ый н е се т  всю по лн о ту 
о тве тстве н н о сти за по сле д ствия о сущ е ствле н ия таких о пе р аций. 

В  со о тве тствии с Пр авилами ве д е н ия бухгалте р ско го  уче та  /1/ н а 
главн о го  бухгалте р а н е  м о гут во злагаться д аж е  вр е м е н н о  о бязан н о сти р у-
ко во д ите ле й учр е ж д е н ия бан ка пр и вр е м е н н о м  их о тсутствии, а такж е  
о бязан н о сти по  н е по ср е д стве н н о м у выпо лн е н ию бухгалте р ских о пе р аций. 

 
О с новны е принципы  вед ения бухгалтерского учета в кредитной 

организации 
 
Пр и р азр або тке  План а сче то в бухгалте р ско го  уче та и Пр авил е го  

пр им е н е н ия /1/ были учте н ы сле д ующ ие  пр ин ципы бухгалте р ско го  уче та: 
1.Непр ер ы в ност ь д еят ельност и. Это т пр ин цип пр е д по лагае т, что  

кр е д итн ая о р ган изация буд е т н е пр е р ывн о  о сущ е ствлять сво ю д е яте ль-
н о сть в буд ущ е м . 

2.П ост оянст во пр а в ил бухга лт е р ского уч ет а . К р е д итн ая о р ган и-
зация д о лж н а р уко во д ство ваться о д н ими и те ми ж е  пр авилами бухгалте р -
ско го  уче та, кр о м е  случае в сущ е стве н н ых пе р е м е н  в сво е й д е яте льн о сти 
или пр аво во м  м е хан изм е . В  пр о тивн о м  случае  д о лж н а быть о бе спе че н а 
со по ставим о сть с о тче тами пр е д ыд ущ е го  пе р ио д а. 

3.О ст орож ност ь. А ктивы и пассивы, д о хо д ы и р асхо д ы д о лж н ы 
быть о це н е н ы и о тр аж е н ы в уче те  р азум н о , с д о стато чн о й сте пе н ью о сто -
р о ж н о сти, что бы н е  пе р е н о сить уж е  сущ е ствующ ие , по те н циальн о  угр о -
жающ ие  фин ан со во му по ло ж е н ию кр е д итн о й о р ган изации р иски н а сле -
д ующ ие  пе р ио д ы. 

4.О т р а ж ение  д оход ов  и р а сход ов  по ка ссовому мет од у. Пр ин цип 
о зн ачае т, что  д о хо д ы и р асхо д ы о тн о сятся н а сче та по  их уче ту по сле  фак-
тиче ско го  по луче н ия д о хо д о в и со ве р ш е н ия р асхо д о в, за исключе н ие м  
о го во р е н н ых случае в. 

5.Своев р еменност ь  от р а ж ения опер а ций. Опе р ации о тр ажаются 
в бухгалте р ско м   уче те  в д е н ь их со ве р ш е н ия (по ступле н ия д о кум е н то в), 
е сли ин о е  н е  пр е д усм о тр е н о  н о р м ативн ыми актами Б ан ка Р о ссии. 

6.Ра зд ельное  от р а ж ение  а кт ивов  и па ссивов . В  со о тве тствии с 
этим  пр ин ципо м  сче та активо в и пассиво в о це н иваются о тд е льн о  и о тр а-
жаются в р азве р н уто м  вид е . 

7.П р еемст в енност ь в ход ящего ба ла нса . Остатки н а  балан со вых и 
вн е балан со вых сче тах  н а н ачало  те кущ е го  о тче тн о го  пе р ио д а д о лж н ы со -
о тве тство вать о статкам  н а ко н е ц пр е д ш е ствующ е го  пе р ио д а. 
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8.П р иор ит ет  сод ер ж а ния на д  формой. Опе р ации о тр ажаются в 
со о тве тствии с их э ко н о м иче ско й сущ н о стью, а н е  с их юрид иче ско й фо р -
м о й. 

9.О т кр ы т ост ь. Отче ты д о лж н ы д о сто ве р н о  о тр ажать о пе р ации 
кр е д итн о й о р ган изации, быть по н ятн ыми ин фо р мир о ван н о м у по льзо вате -
лю и избе гать д вусмысле н н о сти в о тр аж е н ии по зиции кр е д итн о й о р ган и-
зации. 

10.Кр е д ит на я ор га низа ция д олж на  сост а в лят ь свод ны й ба ла нс и 
от ч ет ност ь в  целом по кр е д ит ной ор га низа ции. И спо льзуе мые  в р або -
те  кр е д итн о й о р ган изации е ж е д н е вн ые  бухгалте р ские  балан сы со ставля-
ются по  сче там  вто р о го  по ряд ка. 

11.Акт ив ы  и па ссив ы  уч ит ы в а ют ся по их пер вона ч а льной ст ои-
мост и на  момент  пр иобр ет ения или в озникнов ения. Пе рво н ачальн ая 
сто им о сть н е  изм е н яе тся д о  м о м е н та их списан ия, р е ализации или выкупа, 
е сли ин о е  н е  пр е д усм о тр е н о  д е йствующ им  зако н о д ате льство м   Р о ссий-
ско й Ф е д е р ации и н о р мативн ыми актами Б ан ка Р о ссии. Од н ако  активы и 
о бязате льства в ин о стр ан н о й валюте  и д р аго це н н ые  м е таллы д о лж н ы пе -
р е о це н иваться по  м е р е  изм е н е н ия валютн о го  кур са и це н ы м е талла в со о т-
ве тствии с н о р м ативн ыми актами бан ка Р о ссии. 
         12.Ц енност и и д окумент ы , от р а ж енны е  в  уч ет е  по ба ла нсов ы м 
сч ет а м, по в неба ла нсов ы м сч ет а м не  от р а ж а ют ся, кр о м е  спе циальн о  
выд е ле н н ых случае в. 
 
         О с обенности  Плана с четов бухгалтерского учета в кредитны х 
организациях 
  
         1.В  План е  сче то в бухгалте р ско го  уче та сче та вто р о го  по ряд ка о пр е -
д е ле н ы как т олько а кт ив ны е  или  как т олько па ссив ны е . В  ан алитиче -
ско м  уче те   н а сче тах вто р о го  по ряд ка, о пр е д е ле н н ых списко м  пар н ых 
сче то в, по  ко то р ым  сальд о  м о ж е т изм е н яться н а пр о тиво по ло ж н о е , о ткр ы-
ваются парны е лицевы е с чета.  Н аличие  о статка д о пускае тся то лько  н а 
о д н о м  лице во м  сче те  из о ткрыто й пары: активн о м  или пассивн о м . В  н ача-
ле  о пе р ацио н н о го  д н я о пе р ации н ачин аются по  лице во му сче ту, им е ющ е -
му сальд о , а пр и о тсутствии сальд о  – со  сче та, со о тве тствующ е го  хар акте -
р у о пе р ации. Если в ко н це  р або че го  д н я н а лице во м  сче те  о бр азуе тся 
сальд о , пр о тиво по ло ж н о е  пр изн аку сче та, то  е сть н а пассивн о м  сче те  – 
д е бе то во е  или н а активн о м  - кр е д ито во е , то  о н о  д о лж н о  быть пе р е н е се н о  
бухгалте р ско й пр о во д ко й н а о сн о ван ии м е м о р иальн о го  о р д е р а н а со о тве т-
ствующ ий пар н ый лице во й сче т по  уче ту ср е д ств. Если по  каким -то  пр и-
чин ам  о бр азо вало сь сальд о  (о статки) н а о бо их пар н ых лице вых сче тах, то  
н е о бхо д им о  в ко н це  р або че го  д н я пе р е числить бухгалте р ско й пр о во д ко й 
н а о сн о ван ии м е м о р иальн о го  о р д е р а м е н ьш е е  сальд о  н а сче т с бо льш им  
сальд о , им е я ввид у, что  н а ко н е ц р або че го  д н я д о лж н о  быть то лько  о д н о  
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сальд о : либо  д е бе то во е , либо  кр е д ито во е  н а о д н о м  из пар н ых лице вых 
сче то в. 
         2.Обр азо ван ие  в ко н це  д н я в уче те  д е бе то во го  сальд о  по  пассивн о му 
сче ту или кр е д ито во го  по  активн о му сче ту  н е  д о пускае тся. Если в уста-
н о вле н н ых зако н о д ате льство м  случаях кр е д итн ая о р ган изация пр ин имае т 
д о кум е н ты о т клие н то в д ля списан ия их с р асче тн ых (те кущ их) сче то в 
све р х им е ющ ихся н а н их ср е д ств, то  д о кум е н ты о плачиваются с этих сче -
то в. По ско льку в это м  случае  во зн икае т о пе р ация кр е д ито ван ия клие н та 
(о ве р д р афт), то  о бр азо вавш е е ся д е бе то во е  сальд о  в ко н це  д н я пе р е числя-
е тся с р асче тн ых (те кущ их) сче то в н а сче та по  уче ту кр е д ито в, пр е д о став-
ле н н ых клие н там . Такие  о пе р ации пр о во д ятся, е сли это  пр е д усматр ивае т-
ся в д о го во р е  бан ко вско го  сче та. 

 3.В  План е  сче то в бухгалте р ско го  уче та пр ин ята сле д ующ ая стр укту-
р а: главы, р азд е лы, по д р азд е лы, сче та пе рво го  по ряд ка, сче та вто р о го  по -
ряд ка, лице вые  сче та ан алитиче ско го  уче та. И схо д я из это го , а такж е  с 
уче то м  ко д о в валют, защ итн о го  ключа, пр ид ан ия сче ту н агляд н о сти о пр е -
д е ле н а схе ма  о бо зн аче н ия лице вых сче то в и их н ум е р ации (по  о сн о вн ым  
сче там ) (пр ило ж е н ие  1). 

К р е д итн ые  о р ган изации им е ют пр аво  о ткрывать юр ид иче ским  и фи-
зиче ским  лицам  (клие н там )  н а о пр е д е ле н н ый ср о к н ако пите льн ые  сче та 
н а то м  ж е  балан со во м  сче те , н а ко то р о м  пр е д по лагае тся о ткр ытие  р асче т-
н о го  сче та д ля зачисле н ия ср е д ств. Р асхо д о ван ие  ср е д ств с н ако пите льн ых 
сче то в н е  д о пускае тся. С р е д ства с н ако пите льн ых сче то в по  исте че н ии 
ср о ка пе р е числяются н а о фо р мле н н ые  в устан о вле н н о м  по ряд ке   р асче т-
н ые  (те кущ ие ) сче та клие н та. 

Н а сче тах уче та о пе р аций по  р асче тн ым  (те кущ им ) сче там  м о гут о т-
кр ываться о тд е льн ые  лице вые  сче та клие н там  д ля уче та о пе р аций по  ис-
по льзо ван ию ср е д ств н а капитальн ые  вло ж е н ия и д р угие  це ли. Открытие  
этих сче то в и со ве р ш е н ие  по  н им  о пе р аций пр о изво д ится н а д о го во р н ых 
усло виях н а то м  ж е  балан со во м  сче те , гд е  учитываются о пе р ации по  р ас-
че тн ым  (те кущ им ) сче там . Если н а капитальн ые  вло ж е н ия выд е ляются 
бюд ж е тн ые  ср е д ства, то  эти о пе р ации со ве р ш аются в со о тве тствии с по -
ряд ко м  по  ве д е н ию о пе р аций с бюд ж е тн ыми ср е д ствами. 

В  План е  сче то в бухгалте р ско го  уче та  д ля пр о ве д е н ия о пр е д е ле н н ых 
о пе р аций (пр ие м  плате жа о т клие н то в д ля по сле д ующ е го  пе р е числе н ия 
н е по ср е д стве н н ым  по лучате лям ) пр е д усм о тр е н   тр ан зитн ый сче т. С р е д ст-
ва с это го  сче та д о лж н ы быть пе р е числе н ы в по ряд ке  и ср о ки,  о пр е д е ле н -
н ые  д о го во р о м  с по лучате ле м  ср е д ств. Пр и это м  д е бе то во е  сальд о  по  
тр ан зитн о му сче ту в це ло м  и по  каж д о му сче ту ан алитиче ско го  уче та н е  
д о пускае тся.  

Отд е льн ые  сче та вто р о го  по ряд ка, н е о бхо д имые  бан ку или клие н ту, 
о ткрываются  с усло вие м , что  в балан се , пр е д ставляе м о м  Б ан ку Р о ссии, 
е го  учр е ж д е н иям , эти сче та д о лж н ы быть включе н ы по  э ко н о м иче ско му 
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со д е р жан ию в д е йствующ ие  сче та это го  ж е  р азд е ла План а сче то в, утве р -
ж д е н н о го  Ц е н тр альн ым  бан ко м  Р о ссийско й Ф е д е р ации. 
         4.В  План е  сче то в бухгалте р ско го  уче та испо льзо ван а е д ин ая класси-
фикация клие н то в пр и о тр аж е н ии р азличн ых о пе р аций, о сн о ван н ая н а вы-
д е ле н ии р е зид е н тства, фо р мы со бстве н н о сти и вид а д е яте льн о сти. 
         5.С пе циальн о го  р азд е ла в План е  сче то в бухгалте р ско го  уче та по  уче -
ту  о пе р аций в ин о стр ан н о й валюте  н е  выд е ле н о . С че та в ин о стр ан н о й ва-
люте  о ткрываются н а любых сче тах, гд е  м о гут в устан о вле н н о м  по ряд ке  
учитываться о пе р ации в ин о стр ан н о й валюте . Пр и это м  уче т о пе р аций в 
ин о стр ан н о й валюте  ве д е тся н а те х ж е  сче тах, н а ко то р ых учитываются 
о пе р ации в валюте  Р о ссийско й Ф е д е р ации -  в  р ублях с о ткр ытие м  о т-
д е льн ых лице вых сче то в в со о тве тствующ их валютах. 
         С о ве р ш е н ие  о пе р аций по  сче там  в ин о стр ан н о й валюте  пр о изво д ит-
ся с со блюд е н ие м  валютн о го  зако н о д ате льства Р о ссийско й Ф е д е р ации. 
По ряд о к о сущ е ствле н ия р асче тн ых о пе р аций в ин о стр ан н о й валюте  о пр е -
д е ляе тся кр е д итн о й о р ган изацие й сам о сто яте льн о , с уче то м  пр авил со -
ве р ш е н ия о пе р аций в р ублях, а  такж е  о со бе н н о сте й м е ж д ун ар о д н ых пр а-
вил и заключае мых д о го во р н ых о тн о ш е н ий. 
         С че та ан алитиче ско го  уче та в ин о стр ан н о й валюте  м о гут ве стись по  
р е ш е н ию кр е д итн о й о р ган изации в р ублях по  кур су Ц е н тр альн о го  бан ка 
Р о ссийско й Ф е д е р ации и в ин о стр ан н о й валюте   или то лько  в ин о стр ан -
н о й валюте . 
         Пр и ве д е н ии сче то в то лько  в ин о стр ан н о й валюте  пр и выд аче  из 
Э ВМ  н а пе чать о статко в лице вых сче то в в ин о стр ан н о й валюте  ито г по  
все м   ин о стр ан н ым  валютам  сче та вто р о го  по ряд ка д о лж е н  такж е   по казы-
ваться в р ублях по  д е йствующ е му кур су Ц е н тр альн о го  бан ка Р о ссийско й 
Ф е д е р ации. Эти д ан н ые  д о лж н ы испо льзо ваться д ля све р ки  д ан н ых ан а-
литиче ско го  уче та с син те тиче ским . 
         Все  со ве р ш ае мые  кр е д итн ыми о р ган изациями бан ко вские  о пе р ации 
в ин о стр ан н о й валюте  д о лж н ы о тр ажаться в е ж е д н е вн о м  е д ин о м  бухгал-
те р ско м  балан се  бан ка то лько  в р ублях. Д ля д о по лн ите льн о го  ко н тр о ля и 
ан ализа о пе р аций в ин о стр ан н о й валюте  кр е д итн ым  о р ган изациям  р азр е -
ш ае тся р азр абатывать спе циальн ые  пр о гр аммы и уче тн ые  р е гистры. 
         В  План е  сче то в  бухгалте р ско го  уче та выд е ле н ы спе циальн ые  сче та 
д ля уче та о пе р аций с н е р е зид е н тами Р о ссийско й Ф е д е р ации. Если в н а-
зван ии сче та н е т сло ва « н е р е зид е н т» , то  сче т о тн о сится к р е зид е н ту. 
         6.В  р азд е ле  «Опе р ации с це н н ыми бумагами»  выд е ле н ы гр уппы сче -
то в по  вид ам  о пе р аций: вло ж е н ия в д о лго вые  о бязате льства (кр о м е  ве ксе -
ле й), вло ж е н ия в акции, учте н н ые  ве ксе ля, выпущ е н н ые  кр е д итн ыми о р -
ган изациями це н н ые  бумаги. 
         С че та пе рво го  по ряд ка о ткрыты: по  вло ж е н иям  кр е д итн ых о р ган иза-
ций в  це н н ые  бумаги – по  укр упн е н н ым  уче тн ым  кате го р иям  (по ртфе -
лям ), по  учте н н ым  ве ксе лям  – по  гр уппам  субъ е кто в, выд авш их или ава-
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лир о вавш их ве ксе ля, по  выпущ е н н ым  кр е д итн ыми о р ган изациями це н н ым  
бумагам  – по  вид ам  це н н ых бумаг. 
         Ц е н н ые  бумаги в по ртфе лях р азд е ле н ы по  гр уппам  субъ е кто в-
э мите н то в це н н ых бумаг. 
         У чте н н ые  ве ксе ля, а такж е  выпущ е н н ые  кр е д итн ыми о р ган изациями 
це н н ые  бумаги р азд е ле н ы по  ср о кам  их по гаш е н ия. 
          Р асче ты по  о пе р ациям  с це н н ыми бумагами, в то м  числе  н а о р ган и-
зо ван н о м  р ын ке  це н н ых бумаг, со ср е д о то че н ы в о д н о й гр уппе  сче то в. 
          По  тр е бо ван иям  и о бязате льствам , во зн икающ им  пр и со ве р ш е н ии 
ср о чн ых о пе р аций с це н н ыми бумагами, о ткрыты  н о вые  вн е балан со вые  
сче та по  ср о кам  испо лн е н ия. 

 7.С че та бухгалте р ско го  уче та, гд е  это  тр е буе тся, р азбиты по  ср о кам : 
    - по  балан со вым  сче там : 

                д о  во стр е бо ван ия; 
                ср о ко м  д о  30 д н е й; 
                ср о ко м  о т 31 д о  90 д н е й; 
                ср о ко м  о т 91 д о  180 д н е й; 
                ср о ко м  о т 181 д н я д о  1 го д а; 
                ср о ко м  свыш е  1 го д а д о  3 ле т; 
                ср о ко м  свыш е  3 ле т. 
          По  м е жбан ко вским  кр е д итам  и ряд у д е по зитн ых о пе р аций д о по лн и-
те льн о  пр е д усм о тр е н ы ср о ки н а о д ин  д е н ь и д о  7 д н е й. 
              - по  вн е балан со вым  сче там  р азд е ла «Г. С р о чн ые  сд е лки» :  
                      ср о ко м  испо лн е н ия н а сле д ующ ий д е н ь; 

      ср о ко м  испо лн е н ия о т 2 д о  7 д н е й; 
                ср о ко м  испо лн е н ия о т 8 д о  30 д н е й; 
                ср о ко м  испо лн е н ия о т 31 д о  90 д н е й; 
                ср о ко м  испо лн е н ия бо ле е  91 д н я. 
          С уммы н а со о тве тствующ ие  сче та по  ср о кам  о тн о сятся в м о м е н т со -
ве р ш е н ия о пе р аций. С р о ки о пр е д е ляются с м о м е н та со ве р ш е н ия о пе р аций 
(н е зависим о  о т то го , какая д ата указан а в д о кум е н те , це н н о й бумаге ). 
Гр уппир о вка сче то в по  ср о кам  д о  их о ко н чан ия д о лж н а пр о изво д иться 
пр о гр амм н ым  путе м . 

Н а сче тах « д о  во стр е бо ван ия»   по мим о  ср е д ств, по д ле жащ их во звр а-
ту (по луче н ию) по  пе р во му тр е бо ван ию (н а усло виях « д о  во стр е бо ван ия» ), 
учитываются такж е  ср е д ства, по д ле жащ ие  во звр ату (по луче н ию) пр и н а-
ступле н ии пр е д усм о тр е н н о го  д о го во р о м  усло вия (со бытия), ко н кр е тн ая 
д ата ко то р о го  н е  изве стн а (н а усло виях « д о  н аступле н ия усло вия (со бы-
тия)» ).  

Пр и выд аче  из Э ВМ , кр о м е  балан са, р аспе чатываются ве д о м о сти по  
ср о кам , исчисле н н ым  о т д аты со ве р ш е н ия о пе р ации, и ср о кам , о ставш им -
ся д о  исте че н ия ср о ка. Эти по казате ли по  ито гам  сче то в д о лж н ы быть 
р авн ы. В е д о м о сть пр илагае тся к балан су и испо льзуе тся д ля све р ки ан али-
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тиче ско го  уче та с син те тиче ским . Пе р ио д ичн о сть р аспе чатки ве д о м о сте й 
устан авливае т  кр е д итн ая о р ган изация, н а о тче тн ые  д аты эти по казате ли 
р аспе чатываются в о бязате льн о м  по ряд ке . 

В  случаях, ко гд а р ан е е  устан о вле н н ые  ср о ки пр ивле че н ия и р азм е -
щ е н ия д е н е ж н ых ср е д ств изм е н е н ы, н о вые  ср о ки исчисляются путе м  пр и-
бавле н ия (ум е н ьш е н ия) д н е й, н а ко то р ые  изм е н е н  (уве личе н /ум е н ьш е н ) 
ср о к д о го во р а, к р ан е е  устан о вле н н ым  ср о кам . Пр и это м  о стато к по  сче ту 
вто р о го  по ряд ка с р ан е е  устан о вле н н ым  ср о ко м  пе р е н о сится н а сче т вто -
р о го  по ряд ка с н о вым  ср о ко м . 

С че та д ля уче та тр е бо ван ий и о бязате льств о пр е д е ляются по  ср о кам  
о т д аты заключе н ия сд е лки д о  д аты испо лн е н ия со о тве тствующ е го  тр е бо -
ван ия или о бязате льства. Пр и это м  по  м е р е  изм е н е н ия ср о ко в, о ставш ихся 
д о  д аты испо лн е н ия тр е бо ван ия или о бязате льства, пр о изво д ится пе р е н о с 
сумм  н а со о тве тствующ ий сче т вто р о го  по ряд ка. 
          8.У че т  кр е д итн ых о пе р аций (активн ых и пассивн ых) пр е д усматр и-
вае тся ве сти, кр о м е  ср о ко в, по  со бстве н н икам , ко мм е р че ским , н е ко мм е р -
че ским  о р ган изациям . 

9.С че та "Р е зе р вы н а во зм о ж н ые  по те р и" пр е д н азн аче н ы д ля уче та 
д виж е н ия (фо р мир о ван ия (д о н ачисле н ия), во сстан о вле н ия (ум е н ьш е н ия)) 
р е зе р во в н а во зм о ж н ые  по те р и. С че та пассивн ые . Ф о р мир о ван ие  (д о н а-
числе н ие ) р е зе р во в о тр ажае тся по  кр е д иту сче то в "Р е зе р вы н а во зм о ж н ые  
по те р и" в ко р р е спо н д е н ции со  сче то м  по  уче ту р асхо д о в. Во сстан о вле н ие  
(ум е н ьш е н ие ) р е зе р во в о тр ажае тся по  д е бе ту сче то в "Р е зе р вы н а во зм о ж -
н ые  по те р и" в ко р р е спо н д е н ции со  сче то м  по  уче ту д о хо д о в. К р о м е  то го , 
по  д е бе ту сче то в по  уче ту р е зе р во в н а во зм о ж н ые  по те р и о тр ажае тся спи-
сан ие  (частичн о е  или по лн о е ) балан со во й сто им о сти н е р е альн ых к взы-
скан ию активо в. 

10.По ряд о к р асче то в м е ж д у кр е д итн ыми о р ган изациями, а такж е  
м е ж д у по д р азд е ле н иями о д н о й и то й ж е  кр е д итн о й о р ган изации о пр е д е -
ляют сами кр е д итн ые  о р ган изации с со блюд е н ие м  о сн о вн ых пр ин ципо в и 
усло вий, о пр е д е ле н н ыми н о р мативн ыми актами Б ан ка Р о ссии. Пр и о пр е -
д е ле н ии вн утр ибан ко вских р асче то в кр е д итн ые  о р ган изации исхо д ят из 
то го , что  о н и н е сут о тве тстве н н о сть  за р иск и пр авильн ую о р ган изацию 
этих р асче то в. У стан о вле н н ые  кр е д итн о й о р ган изацие й пр авила р асче то в 
м е ж д у е е  по д р азд е ле н иями в ин о стр ан н о й валюте  д о лж н ы о пр е д е лять 
сле д ующ е е : 

- д о кум е н ты, ко то р ыми о фо р мляются р асче ты м е ж д у кр е д итн о й о р -
ган изацие й и е е  филиало м , фо р мы этих д о кум е н то в; 

- по ряд о к н апр авле н ия д о кум е н то в из кр е д итн о й о р ган изации в фи-
лиал и из филиала в кр е д итн ую о р ган изацию; 

- по ряд о к д о кум е н то о бо р о та и вн утр ибан ко вско го  ко н тр о ля  по  пр и-
н ятым  к пр о во д у д о кум е н там  в кр е д итн о й о р ган изации и филиале ; 
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- по ряд о к о бслуживан ия клие н то в по  о пе р ациям  в ин о стр ан н о й ва-
люте ; 

- по ряд о к пр о ве д е н ия выве р ки р асче то в м е ж д у кр е д итн о й о р ган иза-
цие й и филиало м ; 

- по ряд о к и пе р ио д ичн о сть ур е гулир о ван ия взаимн о й зад о лж е н н о сти 
по  сче там  30301, 30302 « Р асче ты с филиалами, р аспо ло ж е н н ыми в Р о с-
сийско й Ф е д е р ации» , 30305, 30306  « Р асче ты с филиалами, р аспо ло ж е н -
н ыми за гр ан ице й»  и е е  лимитир о ван ия; 

- по ряд о к включе н ия о пе р аций в ин о стр ан н о й валюте  в балан с фи-
лиала, кр е д итн о й о р ган изации и со ставле н ие  н е о бхо д им о й о тче тн о сти по  
н им ; 

-о р ган изацио н н ые  и д р угие  во пр о сы. 
11.В  План е  сче то в бухгалте р ско го  уче та о пр е д е ле н ы сче та уче та 

имущ е ства и вн утр ибан ко вских о пе р аций, а такж е  пр е д усм о тр е н ы сче та 
вто р о го  по ряд ка по  уче ту д о хо д о в, р асхо д о в, пр ибыле й, убытко в кр е д ит-
н ых о р ган изаций, испо льзо ван ия их пр ибыли. 

 Д ля о сущ е ствле н ия ко н тр о ля за р е ализацие й (выбытие м ) имущ е ства 
кр е д итн о й о р ган изации и выве д е н ия р е зультато в этих о пе р аций в План е  
сче то в бухгалте р ско го  уче та спе циальн о  выд е ле н ы сче та д ля их уче та. 

По ряд о к о бр азо ван ия и испо льзо ван ия фо н д о в в кр е д итн ых о р ган и-
зациях р е гулир уе тся зако н о д ате льство м  Р о ссийско й Ф е д е р ации, н о р ма-
тивн ыми актами Б ан ка Р о ссии, учр е д ите льн ыми д о кум е н тами кр е д итн о й 
о р ган изации, а такж е  по ло ж е н иями о  фо н д ах, утве р ж д е н н ыми в со о тве т-
ствии с уставами кр е д итн ых о р ган изаций. 

12.В  це лях со зд ан ия усло вий д ля ко н тр о ля за д виж е н ие м  ср е д ств 
кр е д итн ых о р ган изаций в р асче тах, а такж е  мате р иальн ых це н н о сте й н е  
д о пускае тся о тн е се н ие  сумм  н а р асхо д ы (затр аты), выте кающ ие  из со ве р -
ш ае мых р асче тн ых о пе р аций и д виж е н ия мате р иальн ых це н н о сте й, мин уя 
сче та р асче то в с д е бито р ами, кр е д ито р ами, а такж е  сче та по  уче ту мате р и-
альн ых це н н о сте й. 

13.Все  со ве р ш е н н ые  за  р або чий д е н ь о пе р ации о тр ажаются в е ж е -
д н е вн о м  балан се  кр е д итн о й о р ган изации (е е  филиала).  Б алан с д о лж е н  о т-
ве чать сле д ующ им  тр е бо ван иям :  со ставле н ие  по  сче там  вто р о го  по ряд ка; 
          - по каз по  каж д о му сче ту вто р о го  по ряд ка суммы о тд е льн о  в ко ло н -
ках:  по  сче там  в р ублях; по   сче там  в ин о стр ан н о й валюте , выр аж е н н о й в 
р убле во м  э квивале н те , и в  д р аго це н н ых м е таллах по  их балан со во й сто и-
м о сти; ито го  по  сче ту; 
         - выве д е н ие  ито го в по  каж д о му сче ту пе рво го  по ряд ка, по  гр уппе  
этих сче то в, по  р азд е лам , по  все м  сче там ; 
         - по  ряд у сче то в в балан се  по каз суммы по  ко н тр сче там  и выве д е н ие  
ито га за мин усо м  сумм  по  ко н тр сче там ; 
         - балан с д о лж е н  быть читае мый; в заго ло вке  указывае тся те ксто м :         
н азван ие   кр е д итн о й о р ган изации; д ата, н а ко то р ую со ставле н  балан с; 
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е д ин ица изм е р е н ия; н о м е р а и н азван ия р азд е ло в, гр упп сче то в пе р во го  по -
ряд ка, сче то в пе рво го  по ряд ка, сче то в вто р о го  по ряд ка, по  каким  сче там  
выве д е н ы пр о м е жуто чн ые  ито ги; ито го вая сумма по  балан су д о лж н а н а-
зываться – балан с; 
         - по каз о статко в по  д е бе ту и кр е д иту  в о д н у стр о чку.   
         14.Б ухгалте р ский уче т о пе р аций по  д о ве р ите льн о му упр авле н ию ве -
д е тся о бо со бле н н о  н а спе циальн о  выд е ле н н ых сче тах р азд е ла « Б . С че та 
д о ве р ите льн о го  упр авле н ия» . Б алан со вые  сче та  р азд е ла « Б »  о ткр ываются 
в кр е д итн ых о р ган изациях, выпо лн яющ их по  д о го во р ам  д о ве р ите льн о го  
упр авле н ия фун кции д о ве р ите льн ых упр авляющ их. Все  о пе р ации по  д о ве -
р ите льн о му упр авле н ию со ве р ш аются то лько  м е ж д у этими сче тами  и 
вн утр и этих сче то в. По  о пе р ациям  д о ве р ите льн о го  упр авле н ия со ставляе т-
ся о тд е льн ый балан с. 
         15.Вн е балан со вые  сче та р азд е ла « В»  р азд е ле н ы по  сво е му э ко н о м и-
че ско му со д е р жан ию н а активн ые  и пассивн ые . В  уче те  о пе р ации о тр ажа-
ются м е то д о м  д во йн о й записи: активн ые  сче та ко р р е спо н д ир уют со  сче -
то м  
99999 « С че т д ля ко р р е спо н д е н ции с активн ыми сче тами пр и д во йн о й за-
писи» ,   пассивн ые  – со  сче то м  99998 « С че т д ля ко р р е спо н д е н ции с пас-
сивн ыми сче тами пр и д во йн о й записи» . С че та 99998 и 99999  ве д утся 
то лько  в р ублях. Д во йн ая запись м о ж е т  такж е  о сущ е ствляться путе м  пе -
р е числе н ия сумм  с о д н о го  активн о го  вн е балан со во го  сче та н а д р уго й ак-
тивн ый сче т или о д н о го  пассивн о го  сче та – н а д р уго й пассивн ый сче т. 
Пр и пе р е о це н ке  о статко в н а вн е балан со вых сче тах, в связи с изм е н е н ие м  
кур со в ин о стр ан н ых валют по  о тн о ш е н ию к р ублю, активн ые  вн е балан со -
вые  сче та ко р р е спо н д ир уют со  сче то м  99999, пассивн ые   - со  сче то м  
99998. 
         16. С че та р азд е ла «Г. С р о чн ые  сд е лки»  пр е д н азн аче н ы д ля уче та 
о пе р аций сд е ло к купли-пр о д ажи р азличн ых фин ан со вых активо в (д р аго -
це н н ых м е талло в, це н н ых бумаг, ин о стр ан н о й валюты, д е н е ж н ых 
ср е д ств), по  ко то р ым  д ата р асче то в н е  со впад ае т с д ато й заключе н ия 
сд е лки. С д е лки учитываются н а сче тах главы «Г»  с д аты заключе н ия  д о  
н аступле н ия пе р во й по  ср о кам   д аты р асче то в. 

В  уче те  сд е лки д е лятся н а сд е лки с р е зид е н тами и н е р е зид е н тами, а 
такж е  н а ср о чн ые  и н аличн ые . 
         Пр и со ве р ш е н ии сд е лки, по  ко то р о й д аты испо лн е н ия сто р о н ами 
о бязате льств н е  со впад ают, д ато й  испо лн е н ия сд е лки (д ато й р асче то в по  
сд е лке ) считае тся д ата испо лн е н ия все х о бязате льств по  сд е лке , т.е . д ата, 
н а ко то р ую о бязате льства каж д о й из сто р о н  по  усло виям  сд е лки считают-
ся выпо лн е н н ыми. 

Н а активн ых сче тах учитываются тр е бо ван ия, во зн икающ ие  пр и за-
ключе н ии сд е ло к купли-пр о д ажи фин ан со вых активо в, а такж е  н е р е ализо -
ван н ые  кур со вые  р азн ицы (р асхо д ы) по  заключе н н ым  сд е лкам .  Обяза-
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те льства, во зн икающ ие  пр и заключе н ии сд е ло к купли-пр о д ажи, а такж е  
н е р е ализо ван н ые  кур со вые  р азн ицы (д о хо д ы) по  заключе н н ым  сд е лкам  
учитываются н а пассивн ых сче тах.  

Тр е бо ван ия и о бязате льства по  сд е лкам  с р азн ыми ср о ками испо л-
н е н ия учитываются н а о тд е льн ых сче тах вто р о го  по ряд ка. С че та д ля уче та 
тр е бо ван ий и о бязате льств о пр е д е ляются по  ср о кам  о т д аты заключе н ия 
сд е лки д о  д аты испо лн е н ия со о тве тствующ е го  тр е бо ван ия или о бязате ль-
ства. Пр и это м , по  м е р е  изм е н е н ия ср о ко в, о ставш ихся д о  д аты испо лн е -
н ия тр е бо ван ия или о бязате льства, пр о изво д ится пе р е н о с суммы н а со о т-
ве тствующ ий сче т вто р о го  по ряд ка. 

В  д е н ь н аступле н ия  пе рво й по  ср о кам  д аты о платы р асче то в уче т 
сд е лки н а сче тах главы «Г»  План а сче то в бухгалте р ско го  уче та в кр е д ит-
н ых о р ган изациях пр е кр ащ ае тся с е е  по сле д ующ им  о тр аж е н ие м  н а балан -
со вых сче тах. 

По  сд е лкам  купли-пр о д ажи це н н ых бумаг, пр е д усматр ивающ им  во з-
м о ж н о сть их о бр атн о го  выкупа (пр о д ажи), тр е бо ван ий и о бязате льств по  
о бр атн о й части сд е лки ве д е тся н а о тд е льн о  выд е ле н н ых д ля этих це ле й 
сче тах главы «Г» . 

Тр е бо ван ия и о бязате льства по  фин ан со вым  активам , им е ющ им  р ы-
н о чн ые  или о фициальн о  устан о вле н н ые  це н ы (кур сы), учитываются н а 
сче тах по  этим  це н ам  (кур сам ) и по д ле жат пе р е о це н ке : 

- в д е н ь заключе н ия сд е лки – н а сумму р азн ицы м е ж д у кур со м  (це -
н о й) сд е лки и о фициальн ым  кур со м   ин о стр ан н ых валют к р ублю, уче тн о й 
це н о й н а д р аго це н н ые  м е таллы, р ын о чн о й (бир ж е во й) це н о й н а це н н ые  
бумаги н а д ату заключе н ия сд е лки; 

- в д е н ь изм е н е н ия о фициальн ых кур со в ин о стр ан н ых валют к р уб-
лю, уче тн ых це н  н а д р аго це н н ые  м е таллы, р ын о чн ых (бир ж е вых) це н  н а 
це н н ые  бумаги - н а сумму р азн ицы м е ж д у по сле д н им  о фициальн ым  кур -
со м  (р ын о чн о й це н о й, уче тн о й це н о й) и вн о вь устан о вле н н ым  о фициаль-
н ым  кур со м  (р ын о чн о й це н о й, уче тн о й це н о й). 

Б ухгалте р ский уче т н а сче тах « Н е р е ализо ван н ые  кур со вые  р азн ицы 
по  пе р е о це н ке  ин о стр ан н о й валюты» , « Н е р е ализо ван н ые  кур со вые  р азн и-
цы по  пе р е о це н ке  це н н ых бумаг»  и « Н е р е ализо ван н ые  кур со вые  р азн ицы 
по  пе р е о це н ке  д р аго це н н ым  м е талло в»  ве д е тся сле д ующ им  о бр азо м . 
Открываются о тд е льн ые   пары лице вых сче то в (активн ый и пассивн ый) 
д ля уче та н е р е ализо ван н ых д о хо д о в и р асхо д о в по  заключе н н ым  сд е лкам . 
Н а ко н е ц р або че го  д н я н е р е ализо ван н ые  кур со вые  р азн ицы, во зн икающ ие  
о т пе р е о це н ки ин о стр ан н о й валюты, д р аго це н н ых м е талло в  или це н н ых 
бумаг, м о гут о статься то лько  н а о д н о м  лице во м  сче те  из о ткр ыто й пары: 
активн о м  (р асхо д ), пассивн о м  (д о хо д ). 

К аж д ый о пе р ацио н н ый д е н ь н ачин ае тся с бухгалте р ско й пр о во д ки 
по  то му  сче ту уче та н е р е ализо ван н ых кур со вых р азн иц из указан н ых пар -
н ых лице вых сче то в по  пе р е о це н ке  ин о стр ан н о й валюты, д р аго це н н ых 



 16 
 
м е талло в  или це н н ых бумаг, н а ко то р о м  им е е тся о стато к. В  ко н це  р або че -
го  д н я, в случае  во зн икн о ве н ия д е бе то во го  о статка н а пассивн о м  лице во м  
сче те  или кр е д ито во го  – н а активн о м  лице во м  сче те , д о лж е н  о сущ е ств-
ляться пе р е н о с о статка н а со о тве тствующ ий пар н ый лице во й сче т бухгал-
те р ско й пр о во д ко й н а о сн о ван ии м е м о р иальн о го  о р д е р а. 

17. Глава « Д . С че та Д е по »  План а сче то в бухгалте р ско го  уче та пр е д -
н азн аче н а д ля уче та д е по зитар н ых о пе р аций в со о тве тствии с н о р матив-
н ыми актами Б ан ка Р о ссии. Н а сче тах д е по  о тр ажаются д е по зитар н ые  о пе -
р ации с э миссио н н ыми це н н ыми бумагами любых фо р м  выпуска, а такж е  
д е по зитар н ые  о пе р ации с н е э м иссио н н ыми це н н ыми бумагами, выпущ е н -
н ыми с со блюд е н ие м  устан о вле н н о й зако н о д ате льство м  Р о ссийско й Ф е д е -
р ации фо р мы и по ряд ка. 

Н а сче тах д е по  учитываются це н н ые  бумаги, пе р е д ан н ые  кр е д итн о й 
о р ган изации е е  клие н тами: 

- д ля хр ан е н ия и (или) уче та; 
- д ля о сущ е ствле н ия д о ве р ите льн о го  упр авле н ия; 
- д ля о сущ е ствле н ия бр о ке р ских о пе р аций; 
- д ля о сущ е ствле н ия ин ых о пе р аций; 
- а такж е  це н н ые  бумаги, пр ин ад ле жащ ие  кр е д итн о й о р ган изации н а 

пр авах со бстве н н о сти или ин о м  ве щ н о м  пр аве . 
Осн о во й д е по зитар н о го  уче та являе тся ан алитиче ский уче т це н н ых 

бумаг. В  ан алитиче ско м  уче те  ве д утся ан алитиче ские  сче та д е по : сче та д е -
по  д е по н е н то в – пассивн ые  сче та д е по  (учитываются це н н ые  бумаги ко н -
кр е тн ых влад е льце в) и сче та д е по  м е ст хр ан е н ия – активн ые  сче та д е по . 
Н або р  сче то в ан алитиче ско го  уче та и по ряд о к о тр аж е н ия н а н их д е по зи-
тар н ых о пе р аций о пр е д е ляются д е по зитар ие м  сам о сто яте льн о , с уче то м  
тр е бо ван ий н о р м ативн ых акто в Б ан ка Р о ссии. 

Д ля о р ган изации уче та це н н ых бумаг в р амках ан алитиче ско го  сче та 
д е по  о ткр ываются лице вые  сче та. Л ице во й сче т д е по  являе тся мин ималь-
н о й н е д е лим о й стр уктур н о й е д ин ице й д е по зитар н о го   уче та. Н а н е м  учи-
тываются це н н ые  бумаги о д н о го  выпуска с о д ин ако вым  н або р о м  д о пусти-
мых д е по зитар н ых о пе р аций. Остатки н а син те тиче ских сче тах д е по  
(98000, 98010, 98015, 98020, 98030, 98035, 98040, 98050, 98053, 98055, 
98060, 98065, 98070, 98080, 98090)  о пр е д е ляются исхо д я  из о статко в н а 
ан алитиче ских сче тах д е по . 

Д ля ве д е н ия син те тиче ско го  уче та д е по зитар ий сам о сто яте льн о  ус-
тан авливае т пр авила со о тве тствия лице вых сче то в д е по  ан алитиче ско го  
уче та сче там  д е по  син те тиче ско го  уче та. Эти пр авила д о лж н ы быть со гла-
со ван ы с н азн аче н ие м  син те тиче ских  сче то в д е по . Отр аж е н ие  в син те ти-
че ско м  уче те  пр о во д о к, со ве р ш ае мых д е по зитар ие м  по  ан алитиче ским  
сче там  пр и испо лн е н ии д е по зитар н ых о пе р аций, д о лж н о  со о тве тство вать 
тр е бо ван иям , пр е д ъ являе мым  к о тр аж е н ию д е по зитар н ых о пе р аций н а 
син те тиче ских сче тах д е по . 
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У че т це н н ых бумаг н а сче тах д е по  ве д е тся в ш туках. Д о по лн ите льн о  
к ве д е н ию д е по зитар н о го  уче та це н н ых бумаг в ш туках д о пускае тся уче т 
це н н ых бумаг н а сче тах д е по  в те х е д ин ицах, в ко то р ых о пр е д е ле н  н о м и-
н ал це н н ых бумаг д ан н о го  выпуска. 

Ц е н н ые  бумаги н а сче тах д е по  учитываются по  пр ин ципу д во йн о й 
записи: по  пассиву д е по  – в р азр е зе  влад е льце в и по  активу д е по  – в р азр е -
зе  м е ст хр ан е н ия. К аж д ая це н н ая бумага в ан алитиче ско м  уче те   д о лж н а 
быть о тр аж е н а д важ д ы: о д ин  р аз н а пассивн о м  сче те  д е по   - сче те  д е по -
н е н та и вто р о й  р аз н а активн о м  сче те  д е по  – сче те  м е ст хр ан е н ия. 

К  ин ве н тар н ым  о пе р ациям  д е по зитар ия о тн о сятся д е по зитар н ые  
о пе р ации, изм е н яющ ие  о статки це н н ых бумаг н а лице вых сче тах д е по . 
И н ве н тар н ая о пе р ация д е по зитар ия м о ж е т со сто ять из о д н о й или н е ско ль-
ких пр о во д о к. К аж д ая пр о во д ка изм е н яе т о статки н а д вух лице вых сче тах 
д е по : по  д е бе ту о д н о го  и кр е д иту д р уго го . Пр о во д ки по д р азд е ляются н а 
че тыр е  типа: 

1.Д е бе т о д н о го  активн о го  (н о во го  м е ста хр ан е н ия) и К р е д ит д р уго го  
активн о го  (стар о го  м е ста хр ан е н ия) сче та д е по . 

Пр и тако й пр о во д ке  сумма балан са д е по  н е  м е н яе тся. Эта пр о во д ка 
о фо р мляе т о пе р ацию пе р е м е щ е н ия - изм е н е н ие  м е ста или спо со ба хр ан е -
н ия це н н ых бумаг. 

2.Д е бе т о д н о го  пассивн о го  и кр е д ит д р уго го  пассивн о го  лице во го  
сче та д е по . 

Пр и это й пр о во д ке  сумма балан са д е по  н е  м е н яе тся. Такая пр о во д ка 
о фо р мляе т о пе р ацию пе р е во д а це н н о й бумаги н а сче т д е по  д р уго го  вла-
д е льца или пе р е во д а це н н о й бумаги н а д р уго й лице во й сче т д е по  в р амках 
о д н о го  и то го  ж е  сче та д е по  д е по н е н та. 

3.Д е бе т активн о го  и кр е д ит пассивн о го  сче та. 
С умма балан са д е по  уве личивае тся. Эта пр о во д ка о фо р мляе т пр и-

хо д н ую о пе р ацию - пр ие м  це н н ых бумаг н а хр ан е н ие  в д е по зитар ий. 
4.Д е бе т пассивн о го  и кр е д ит активн о го  сче та. 
С умма балан са д е по  ум е н ьш ае тся. Эта пр о во д ка о фо р мляе т р асхо д -

н ую о пе р ацию - сн ятие  це н н ых бумаг с хр ан е н ия в д е по зитар ии. 
Д о пускае тся о сущ е ствле н ие  сло ж н ых пр о во д о к, ко гд а о д ин  кр е д и-

туе мый сче т ко р р е спо н д ир уе т с н е ско лькими д е бе туе мыми или о д ин  д е бе -
туе мый сче т - с н е ско лькими кр е д итуе мыми. 

Л ице вые  сче та д е по  м о гут ко р р е спо н д ир о вать д р уг с д р уго м  в р ам -
ках о д н о го  син те тиче ско го  сче та д е по . 

А н алитиче ский уче т д е по зитар н ых о пе р аций ве д е тся н а лице вых 
сче тах, в р азд е лах (уче тн ых р е гистр ах), жур н алах и карто те ках. 

Все  о ткрывае мые  сче та д е по  р е гистр ир уются в жур н але  р е гистр ации 
сче то в д е по . 

Пр и о ткр ытии лице во го  сче та н а н е го  запо лн яе тся р е гистр ацио н н ая 
карто чка лице во го  сче та, ко то р ая по м е щ ае тся в карто те ку лице вых сче то в 
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сче та д е по . 

Од н о вр е м е н н о  с лице вым  сче то м  ве д утся д ва жур н ала: о пе р ацио н -
н ый жур н ал лице во го  сче та и жур н ал о бо р о то в. Опе р ацио н н ый жур н ал 
лице во го  сче та со д е р жит све д е н ия о бо  все х бухгалте р ских о пе р ациях, о т-
р аж е н н ых по  лице во му сче ту, и ин фо р мацию о  ко личе стве  це н н ых бумаг, 
учитывае мых н а лице во м  сче те . Ж ур н ал о бо р о то в лице во го  сче та со д е р -
жит д ан н ые  о б о статках це н н ых бумаг и о бо р о тах по  лице во му сче ту н а 
ко н е ц те х о пе р ацио н н ых д н е й, в те че н ие  ко то р ых было  д виж е н ие  по  ли-
це во му сче ту. 

Р азд е л (уче тн ый р е гистр ) сче та д е по  о бр азуе тся со во купн о стью ли-
це вых сче то в сче та д е по , д е по зитар н ые  о пе р ации по  ко то р ым  р е глам е н ти-
р о ван ы о д н им  д о кум е н то м . Пр и о ткрытии р азд е ла сче та н а н е го  запо лн я-
е тся р е гистр ацио н н ая карто чка р азд е ла, ко то р ая по м е щ ае тся в карто те ку 
р азд е ло в сче та д е по . 

По  каж д о му выпуску це н н ых бумаг, учитывае мых в д е по зитар ии, 
д е по зитар ий о бязан  хр ан ить ан ке ту выпуска це н н ых бумаг, ко то р ая хр а-
н ится в карто те ке  выпуско в це н н ых бумаг. 

По ряд о к пр ие ма по р уче н ий, о тр аж е н ия о пе р аций в д е по зитар н о м  
уче те , фо р мы о тче то в о б испо лн е н ии д е по зитар н ых о пе р аций, со став по -
лучате ле й о тче то в и ин ые  о со бе н н о сти выпо лн е н ия д е по зитар н ых о пе р а-
ций включаются в о пе р ацио н н ый р е глам е н т д е по зитар ия и о пр е д е ляются 
д е по зитар ие м  сам о сто яте льн о , с уче то м  тр е бо ван ий н о р м ативн ых акто в 
Б ан ка Р о ссии. 

С ин те тиче ский уче т д е по зитар н ых о пе р аций ве д е тся н а сво д н ых 
карто чках выпуска, в балан сах д е по  и о бо р о тн ых ве д о м о стях. 

С во д н ые  карто чки со ставляются н а о сн о ван ии жур н ало в о бо р о то в 
лице вых сче то в д е по  д о  н ачала сле д ующ е го  р або че го  д н я и ве д утся о т-
д е льн о  по  выпускам  це н н ых бумаг, о бслуживае мым  в д е по зитар ии, в р аз-
р е зе  син те тиче ских сче то в д е по  вн утр и выпуска. 

По  д ан н ым  сво д н ых карто че к е ж е д н е вн о  со ставляе тся кр аткий ба-
лан с д е по , с выве д е н ие м  суммар н ых ито го в по  все м  выпускам  це н н ых бу-
маг, н ахо д ящ ихся н а о бслуживан ии в д е по зитар ии. С о ставн о й частью 
кр атко го  балан са д е по  являе тся о бо бщ е н н ый балан с д е по , ко то р ый со д е р -
жит то лько  ито ги по  активу и по  пассиву по  все м  выпускам  це н н ых бумаг. 
Н а пе рво е  число  каж д о го  м е сяца по  д ан н ым  сво д н ых карто че к выпуско в 
по  каж д о му выпуску це н н ых бумаг в р азр е зе  син те тиче ских сче то в д е по  
со ставляе тся по лн ый балан с д е по . 

Еж е квартальн о  по  д ан н ым  сво д н ых карто че к по  каж д о му выпуску 
це н н ых бумаг со ставляются о бо р о тн ые  ве д о м о сти. Путе м  суммир о ван ия 
по казате ле й ве д о м о сте й со ставляе тся суммар н ая о бо р о тн ая ве д о м о сть. 

           
О рганизация бухгалтерской работы  и д окум ентооборота           
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Б ухгалте р ский уче т в бан ках о р ган изо ван  по  м е м о р иальн о -о р д е р н о й 
авто матизир о ван н о й фо р м е  сче то во д ства, т.е . д о  гр уппир о вки о д н о р о д н ых 
о пе р аций бан ка н а сче тах (жур н алах, ве д о м о стях), о н и о фо р мляются в 
м е м о р иальн о м  о р д е р е , в ко то р о м  указывае тся кр атко е  со д е р жан ие  о пе р а-
ции, сумма, ко р р е спо н д е н ция сче то в. Если эти р е квизиты им е ются в пе р -
вичн о м  д о кум е н те , н а о сн о ван ии ко то р о го  со ве р ш ае тся о пе р ация, то  м е -
м о р иальн ый о р д е р  по  н им  н е  выписывае тся (кассо вые  д о кум е н ты, выпис-
ки из ко р р е спо н д е н тских сче то в и д р .). 

В  со о тве тствии с Ф е д е р альн ым  зако н о м  «О бухгалте р ско м  уче те »   и 
н а о сн о ван ии Пр авил /1/, кр е д итн ая о р ган изация р азр абатывае т пр авила 
д о кум е н то о бо р о та и те хн о ло гию о бр або тки уче тн о й ин фо р мации. У че т и 
о бр або тка бухгалте р ско й д о кум е н тации, со ставле н ии выхо д н ых фо р м  пр о -
изво д ится с испо льзо ван ие м  Э ВМ . Пр и со ве р ш е н ии бухгалте р ских о пе р а-
ций н а Э ВМ  д о лж н о  авто матиче ски о бе спе чиваться о д н о вр е м е н н о е  о тр а-
ж е н ие  сумм  по  д е бе ту и кр е д иту (пр ин цип д во йн о й записи) лице вых 
сче то в и во  все х взаим о связан н ых р е гистр ах. По д  р егист р а ми по н имают-
ся д о кум е н ты, в ко то р ых систе матизир уе тся и н акапливае тся ин фо р мация, 
со д е р жащ аяся в пр ин ятых к уче ту пе р вичн ых д о кум е н тах, д ля о тр аж е н ия 
н а сче тах бухгалте р ско го  уче та и в бухгалте р ско й о тче тн о сти. 

Р е гистры бухгалте р ско го  уче та ве д утся в спе циальн ых кн игах (жур -
н алах), н а о тд е льн ых листах и карто чках, в вид е  э ле ктр о н н ых баз д ан н ых 
(файло в, катало го в), сфо р мир о ван н ых с испо льзо ван ие м  ср е д ств вычисли-
те льн о й те хн ики. Опе р ации д о лж н ы о тр ажаться в р е гистр ах бухгалте р ско -
го  уче та в хр о н о ло гиче ско й по сле д о вате льн о сти и гр уппир о ваться по  со -
о тве тствующ им  сче там  бухгалте р ско го  уче та. Пр авильн о сть о тр аж е н ия 
о пе р аций в р е гистр ах бухгалте р ско го  уче та о бе спе чивают лица, со ставив-
ш ие  и по д писавш ие  их, а такж е  о сущ е ствляющ ие  д о по лн ите льн ый ко н -
тр о ль. Пр и хр ан е н ии р е гистр о в бухгалте р ско го  уче та д о лж н а о бе спе чи-
ваться их защ ита о т н е сан кцио н ир о ван н ых испр авле н ий. И спр авле н ие  
о ш ибки в р е гистр е  д о лж н о  быть о бо сн о ван о  и по д тве р ж д е н о  по д писью 
лица, вн е сш е го  испр авле н ие , с указан ие м  д аты испр авле н ия. С о д е р жан ие  
р е гистр о в бухгалте р ско го  уче та и вн утр е н н е й бухгалте р ско й о тче тн о сти 
являе тся ко мм е р че ско й тайн о й.   

К р е д итн ая о р ган изация сам о сто яте льн о  о пр е д е ляе т пр о д о лжите ль-
н о сть опер а ционного д ня (вр е м е н и), пр е д ставляющ е го  со бо й часть р або -
че го  д н я, в те че н ие  ко то р о го  пр о изво д ится о бслуживан ие  клие н то в  по  во -
пр о сам  бухгалте р ско го  уче та, пр ие ма д о кум е н то в  д ля о тр аж е н ия в уче те  
(кр о м е  ко н сультацио н н о й р або ты, ко то р ая м о ж е т пр о во д иться в те че н ие  
все го  р або че го  д н я). К о н кр е тн о е  вр е мя н ачала и ко н ца р або че го  д н я (вр е -
м е н и) о пр е д е ляе тся кр е д итн о й о р ган изацие й и д о во д ится д о  све д е н ия о б-
служивае м о й клие н туры.  
         В  каж д о м  бан ке  устан авливае тся гр афик д о кум е н то о бо р о та, в ко то -
р о м  указывае тся ко н кр е тн о е  вр е мя (ин те р вал) д ля р асче тн о -кассо во го  о б-
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служиван ия о р ган изаций и учр е ж д е н ий, кр е д итн ых, д е по зитн ых, а такж е  
м е жбан ко вских о пе р аций, о пе р аций н а фо н д о во м  р ын ке  и вр е мя пр о хо ж -
д е н ия д о кум е н то в по  все м  участкам  их о бр або тки. 
         Ор ган изация р або че го  д н я бухгалте р ских р або тн ико в устан авливае т-
ся с таким  р асче то м , что бы о бе спе чить сво е вр е м е н н о е  о фо р мле н ие  д о ку-
м е н то в и о тр аж е н ие  их  в бухгалте р ско м  уче те  по  балан со вым  и вн е балан -
со вым  сче там  с со ставле н ие м  е ж е д н е вн о го  балан са. 
         П р и р а зр а бот ке  пр а в ил д окумент ооборот а  д олж но обеспеч и-
в а т ься сле д ующее : 
         1.Все  д о кум е н ты, по ступающ ие  в о пе р ацио н н о е  вр е мя в бухгалте р -
ские  службы, в то м   числе  из филиало в, по д ле жат о фо р мле н ию и о тр аж е -
н ию по  сче там  кр е д итн о й о р ган изации в это т ж е  д е н ь. Б ухгалте р скими 
пр о во д ками о фо р мляются такж е  о пе р ации по  сче там  ан алитиче ско го  уче та 
вн утр и о д н о го  сче та вто р о го  по ряд ка.  
         Д о кум е н ты, по ступивш ие  во  вн е о пе р ацио н н о е  вр е мя, о тр ажаются по  
сче там  н а сле д ующ ий р або чий д е н ь. По ряд о к пр ие ма д о кум е н то в по сле  
о пе р ацио н н о го  вр е м е н и о пр е д е ляе тся кр е д итн о й о р ган изацие й и о го вар и-
вае тся в д о го во р ах по  о бслуживан ию клие н то в. 

2.Если н е о бхо д им о  по  пр ин ятым  д о кум е н там  о сущ е ствить пе р е во д  
д е н е ж н ых ср е д ств с ко р р е спо н д е н тских сче то в, о ткр ытых в учр е ж д е н иях 
Б ан ка Р о ссии или в д р угих кр е д итн ых о р ган изациях, то  о пе р ации со ве р -
ш аются в по ряд ке , устан о вле н н о м  н о р мативн ыми актами Б ан ка Р о ссии. 

Оплата р асче тн ых и кассо вых д о кум е н то в пр о изво д ится в пр е д е лах 
н аличия ср е д ств н а сче те  плате льщ ика н а н ачало  д н я и по  во зм о ж н о сти с 
уче то м  по ступле н ия ср е д ств те кущ им  д н е м  или в пр е д е лах суммы « о ве р д -
р афта» , о пр е д е ле н н о й д о го во р о м . 

3.У тр о м  сле д ующ е го  р або че го  д н я д о кум е н ты пе р е д аются р або тн ику, 
н а ко то р о го  во зло ж е н о  со ставле н ие  сво д н ых плате ж н ых по р уче н ий д ля 
о платы с ко р р е спо н д е н тских сче то в, и в это т ж е  д е н ь эти р асче тн ые  д о ку-
м е н ты с о писью пе р е д аются в Р К Ц  Б ан ка Р о ссии или д р угую кр е д итн ую 
о р ган изацию д ля о платы с ко р р е спо н д е н тских сче то в. Р е е стры по м е щ ают-
ся в д о кум е н ты те кущ е го  д н я. 

 Пр и н аличии во зм о ж н о сти о платы д о кум е н то в с ко р р е спо н д е н тских 
сче то в, эти о пе р ации м о гут пр о во д иться те кущ им  д н е м . Д ан н ые   д о кум е н -
ты в р е е стры пр ин ятых д о кум е н то в н е  включаются. 

4.Выписки из ко р р е спо н д е н тских сче то в кр е д итн ые  о р ган изации 
д о лж н ы по лучать из Р К Ц  Б ан ка Р о ссии, д р угих кр е д итн ых о р ган изаций н е  
по зд н е е , че м  н а сле д ующ ий д е н ь д о  н ачала р або че го  д н я кр е д итн о й о р га-
н изации. По луче н н ые  выписки р азр абатываются и о пе р ации, о тр аж е н н ые  
в н их, включаются в балан с кр е д итн о й о р ган изации, д н е м  их пр о во д ки по  
ко р р е спо н д е н тско му сче ту. Зачисле н ие  (списан ие ) д е н е ж н ых ср е д ств по  
сче там  клие н то в пр о изво д ится н а о сн о ван ии р асче тн ых д о кум е н то в, по -
служивш их о сн о ван ие м  д ля  со ве р ш е н ия этих о пе р аций (е сли ин о е  н е  пр е -
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пр е д усм о тр е н о  в д о го во р е  с клие н то м ). В  те х случаях, ко гд а по ступивш ие  
суммы н е  м о гут быть пр о ве д е н ы по  сче там  клие н то в, о н и о тр ажаются н а 
сче тах по  уче ту ср е д ств клие н то в по  н е заве р ш е н н ым  р асче тн ым  о пе р аци-
ям  пр и о сущ е ствле н ии р асче то в че р е з по д р азд е ле н ия Б ан ка Р о ссии с по -
сле д ующ им  о тн е се н ие м  н а сче та клие н то в либо  н а сче та д о  выясн е н ия. 

Выписки по  вн е балан со вым  сче там  по  уче ту р асче то в с Б ан ко м  Р о с-
сии по  о бязате льн ым  р е зе р вам  кр е д итн ые  о р ган изации по лучают в по ряд -
ке , устан о вле н н о м  д ля по луче н ия выписо к из лице вых сче то в по  ко р р е с-
по н д е н тским  сче там . 

С р е д ства, зачисле н н ые  н а ко р р е спо н д е н тские  сче та бе з о пр авд ате ль-
н ых д о кум е н то в, кр е д итн ая о р ган изация о тр ажае т или по  сче ту уче та 
сумм , по ступивш их н а ко р р е спо н д е н тские  сче та д о  выясн е н ия, или н а сче -
та по лучате ле й ср е д ств. По ряд о к испо льзо ван ия по лучате лями ср е д ств, 
зачисле н н ых бе з со о тве тствующ их по д тве р ж д ающ их д о кум е н то в, о пр е д е -
ляе т кр е д итн ая о р ган изация по  со гласо ван ию с клие н то м . 

К р е д итн ая о р ган изация пр ин имае т о пе р ативн ые  м е р ы к зачисле н ию 
ср е д ств по  н азн аче н ию. Если в те че н ие  5 р або чих д н е й н е  выясн е н ы вла-
д е льцы ср е д ств, то  суммы, зачисле н н ые  н а сче т по  уче ту сумм , по ступив-
ш их н а ко р р е спо н д е н тские  сче та д о  выясн е н ия, о ткр е д ито вываются Р К Ц  
Б ан ка Р о ссии в кр е д итн ые  о р ган изации по  м е сту ве д е н ия ко р р е спо н д е н т-
ских сче то в. 

Во  взаим о о тн о ш е н иях с бан ками-н е р е зид е н тами д о кум е н то о бо р о т 
р е гулир уе тся д о го во р ами, заключае мыми с н ими. 

 5.Что бы о бе спе чить выпо лн е н ие  тр е бо ван ий, изло ж е н н ых в пун ктах 
2 -4, кр е д итн ая о р ган изация д о лж н а пр е д усм о тр е ть в д о го во р ах бан ко в-
ско го  сче та о б устан о вле н ии ко р р е спо н д е н тских о тн о ш е н ий о бязан н о сти 
и о тве тстве н н о сть каж д о й сто р о н ы. 

6.Пр ие м  р асче тн ых д о кум е н то в н а бумажн ых н о сите лях, по д писан -
н ых со бстве н н о р учн ыми по д писями упо лн о м о че н н ых лиц и заве р е н н ых 
о ттиско м  пе чати клие н та, о сущ е ствляе тся бухгалте р ским  р або тн ико м , ко -
то рым  н а все х э кзе мпляр ах д о кум е н та пр о ставляе тся по д пись и ш тамп, 
со д е р жащ ий те кст «Пр ин ято   «    »          г.»  По сле д н ий э кзе мпляр  р асче тн о -
го  д о кум е н та во звр ащ ае тся клие н ту. 

7.Пр и по д писан ии д о кум е н то в фамилия по д писавш е го  р або тн ика 
кр е д итн о й о р ган изации д о лж н а быть о бо зн аче н а р азбо р чиво  (ш тампами) с 
указан ие м  фамилии и ин ициало в. Д аты и по д писи м о гут о фо р мляться 
ко мбин ир о ван н ыми ш тампами. 

8.В  це лях улучш е н ия о бслуживан ия клие н то в и р авн о м е р н о го  р ас-
пр е д е ле н ия н агр узки в кр е д итн о й о р ган изации м о ж е т р азр абатываться по  
со глаcо ван ию с клие н тами гр афик их о бслуживан ия. 

Ф изиче ские  лица-вклад чики о бслуживаются в те че н ие  все го  о пе р а-
цио н н о го  д н я, пр и во зм о ж н о сти и по зж е . 

9.Оплата д о кум е н то в со  сче то в клие н то в пр и н е д о стато чн о сти 



 22 
 
ср е д ств н а сче те  д ля уд о вле тво р е н ия все х пр е д ъ явле н н ых к н е м у тр е бо ва-
н ий пр о изво д ится с со блюд е н ие м  устан о вле н н о й зако н о д ате льство м  Р о с-
сийско й Ф е д е р ации о че р е д н о сти. 

10.По р уче н ия клие н то в н а пе р е числе н ие  ср е д ств с их сче то в м о гут 
пр е д ставляться в кр е д итн ые  о р ган изации в вид е  р асче тн ых д о кум е н то в н а 
бумажн ых н о сите лях, по д писан н ых со бстве н н о р учн ыми по д писями упо л-
н о м о че н н ых лиц и заве р е н н ых о ттиско м  пе чати клие н та, а такж е  в вид е  
э ле ктр о н н ых плате ж н ых д о кум е н то в, пе р е д авае мых по  кан алам  связи или 
ин ым  о бр азо м  (н а магн итн ых о птиче ских н о сите лях). К р е д итн ая о р ган и-
зация в д о го во р е  бан ко вско го  сче та о пр е д е ляе т по ряд о к пр ие ма э ле ктр о н -
н ых д о кум е н то в клие н то в, их защ иты, о фо р мле н ия и по д тве р ж д е н ия в со -
о тве тствии с н о р м ативн ым  акто м  Б ан ка Р о ссии о  по ряд ке  пр ие ма к испо л-
н е н ию по р уче н ий влад е льце в сче то в, по д писан н ых ан ало гами со бстве н -
н о р учн о й по д писи, пр и пр о ве д е н ии бе зн аличн ых р асче то в кр е д итн ыми 
о р ган изациями. По ряд о к о тр аж е н ия в уче те  и по м е щ е н ия по д тве р ж д аю-
щ их д о кум е н то в в д о кум е н ты д н я о пр е д е ляе тся в пр авилах д о кум е н то о бо -
р о та кр е д итн о й о р ган изации. 

Д о кум е н ты по  о пе р ациям , связан н ым  с пе р е числе н ие м  ср е д ств че р е з 
учр е ж д е н ия Б ан ка Р о ссии, о фо р мляются в со о тве тствии с н о р м ативн ыми 
актами Б ан ка Р о ссии. 

Р асче тн ые  о пе р ации че р е з д р угие  кр е д итн ые  о р ган изации (их фи-
лиалы) о сущ е ствляются н а о сн о ван ии д о го во р а о  ко р р е спо н д е н тских о т-
н о ш е н иях, в ко то р о м  д о лж н ы н айти о тр аж е н ие  сле д ующ ие  во пр о сы: 

- какими д о кум е н тами о фо р мляются р асче ты м е ж д у бан ками-
ко р р е спо н д е н тами; 

- по ряд о к н апр авле н ия д о кум е н то в и испо льзуе мые  те хн иче ские  
ср е д ства; 

- спо со бы уд о сто ве р е н ия пр ава р аспо ряж е н ия д е н е ж н ыми ср е д ства-
ми; 

- ко н тр о ль и выве р ка р асче то в. 
П р ием к исполнению д окумент ов  клиент ов . Р аспо ряж е н ия клие н -

то в н а пе р е числе н ие  (выд ачу) ср е д ств с их сче то в пр ин имаются к испо л-
н е н ию н а о сн о ван ии д о кум е н то в, о фо р мле н н ых в со о тве тствии со  сле -
д ующ ими тр е бо ван иями: 

1.Пр е д ставляе мые  клие н тами р асче тн ые  д о кум е н ты н а о сущ е ствле -
н ие  р асче то в в бе зн аличн о м  по ряд ке  д о лж н ы быть запо лн е н ы в со о тве тст-
вии с тр е бо ван иями пр авил Б ан ка Р о ссии по  о сущ е ствле н ию бе зн аличн ых 
р асче то в. 

Д о кум е н ты н а по луче н ие  (выд ачу) н аличн ых д е н е ж н ых ср е д ств 
д о лж н ы быть со ставле н ы в со о тве тствии с н о р м ативн ым  акто м  Б ан ка Р о с-
сии о  по ряд ке  ве д е н ия кассо вых о пе р аций в кр е д итн ых о р ган изациях н а 
те р р ито р ии Р о ссийско й Ф е д е р ации. 

2.К лие н т о бязан  указывать в те ксте  р асче тн ых д о кум е н то в, а такж е  
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н а о бо р о те  д е н е ж н ых че ко в н азн аче н ие  сумм  плате жа. Ор ган изации, ко то -
р ые  в устан о вле н н ых случаях по  усло виям  сво е й д е яте льн о сти н е  р асш иф-
р о вывают сво и р асхо д ы, пр е д ставляют в кр е д итн ые  о р ган изации плате ж -
н ые  по р уче н ия и д е н е ж н ые  че ки бе з указан ия н азн аче н ия сумм  плате жа. 
С ве д е н ия о  н азн аче н ии плате жа н а о бо р о те  д е н е ж н ых че ко в заве ряются 
по д писями че ко д ате ля. 

Ч е ки и плате ж н ые  по р уче н ия пр ин имаются кр е д итн о й о р ган изацие й 
в те че н ие  10 д н е й со  д н я их выписки, н е  считая д н я выписки. В  о бъ явле -
н иях н а взн о с н аличн ых д е н е г д о лж н а быть указан а д ата фактиче ско го  
пр е д ставле н ия их в кр е д итн ую о р ган изацию. 

Д о кум е н ты д о лж н ы со д е р жать че тко е  изло ж е н ие  сущ н о сти о пе р а-
ции. 

 К аж д ый д о кум е н т, пр е д ъ являе мый в кр е д итн ую о р ган изацию н а бу-
мажн о м  н о сите ле , и каж д ый о тд е льн ый лист сво д н о го  д о кум е н та, о фо р м -
ле н н о го  н а бумажн о м  н о сите ле , н апр им е р , сво д н о го  плате ж н о го  по р уче -
н ия, д о лж е н  им е ть по д писи упо лн о м о че н н ых д о лж н о стн ых лиц клие н та и 
о ттиск е го  пе чати и со о тве тство вать заявле н н ым  о бр азцам . По д писи н а 
все х д о кум е н тах д о лж н ы быть сд е лан ы че р н илами или пасто й ш ар ико во й 
р учки. Объ явле н ия о  взн о се  н аличн ых д е н е г по д писываются вн о сите лями. 
В  сво д н о м  д о кум е н те  н е запо лн е н н ые  части д о лж н ы быть пр о че р кн уты. 

3.Пр и пе р е д аче  р аспо ряж е н ий влад е льце в сче то в в вид е  э ле ктр о н -
н ых плате ж н ых д о кум е н то в д о лж н о  быть о бе спе че н о  испо льзо ван ие  в н их 
ан ало го в со бстве н н о р учн о й по д писи, ко д о в, пар о ле й или ин ых ср е д ств, 
по д тве р ж д ающ их, что  р аспо ряж е н ие  со ставле н о  упо лн о м о че н н ым  н а это  
лицо м . 

4.К р е д итн ая о р ган изация о тказывае т в пр ие м е  р асче тн о го  д о кум е н -
та, е сли уд о сто ве р е н ие  пр ав р аспо ряж е н ия сче то м  буд е т пр изн ан о  со м н и-
те льн ым , либо  пр и н ар уш е н ии тр е бо ван ий по  о фо р мле н ию д о кум е н та. 

Вн е се н ие  испр авле н ий в кассо вые  и бан ко вские  д о кум е н ты н е  д о -
пускае тся. 

5.Пр и пр ие м е  р аспо ряж е н ий влад е льце в сче то в в вид е  э ле ктр о н н ых 
плате ж н ых д о кум е н то в, а такж е  пр и о сущ е ствле н ии м е жбан ко вских р ас-
че то в, вн е се н ие  каких-либо  испр авле н ий в по ступивш ие  д о кум е н ты н е  д о -
пускае тся. 

6.Пр и пр ие м е  р асче тн ых и кассо вых д о кум е н то в н а бумажн ых н о си-
те лях о тве тстве н н ый испо лн ите ль (бухгалте р , ко н тр о ле р ) о бязан  пр о ве -
р ить, со о тве тствуе т ли д о кум е н т устан о вле н н о й фо р м е  блан ка, запо лн е н ы 
ли все  пр е д усм о тр е н н ые  блан ко м  р е квизиты, пр авильн о сть указан ия бан -
ко вских р е квизито в, со о тве тствуе т ли пе чать и по д писи р аспо ряд ите ля 
сче то м  заявле н н ым  кр е д итн о й о р ган изации о бр азцам . 

Р асче тн ые  д о кум е н ты, пр ин ятые  кр е д итн о й о р ган изацие й к испо л-
н е н ию, д о лж н ы о фо р мляться по д писью бухгалте р ско го  р або тн ика, о сущ е -
ствивш е го  их пр ие м  и пр о ве р ку, с указан ие м  д аты пр ие ма.  
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7.У бытки, во зн икш ие  всле д ствие  о платы плате льщ ико м  по д ло ж н о -
го , по хищ е н н о го  или утр аче н н о го  че ка, во злагаются н а кр е д итн ую о р ган и-
зацию или че ко д ате ля в зависим о сти о т то го , по  чье й вин е  о н и были 
пр ичин е н ы. 

8.Ж ало бы н а д е йствия р або тн ико в кр е д итн о й о р ган изации и д р угие  
письма по  бухгалте р ско му уче ту пр ин имае т о т клие н то в э кспе д иция (спе -
циальн о  выд е ле н н ые  лица) кр е д итн о й о р ган изации или личн о  главн ый 
бухгалте р . Об это м  по ряд ке  клие н ты д о лж н ы быть изве щ е н ы со о тве тст-
вующ им  о бъ явле н ие м . Б ухгалте р ским  р або тн икам  пр ин имать такую ко р -
р е спо н д е н цию запр е щ ае тся. 

О собенност и сов е р ш ения ка ссов ы х опер а ций. К ассо вые  о пе р ации 
со ве р ш аются в то чн о м  со о тве тствии с тр е бо ван иями н о р мативн ых акто в 
Б ан ка Р о ссии. 

К ассо вые  р асхо д н ые  о пе р ации, выпо лн яе мые  бухгалте р скими р а-
бо тн иками, ко н тр о лир уются ко н тр о ле р о м , р або че е  м е сто  ко то р о го  р азм е -
щ ае тся в н е по ср е д стве н н о й близо сти о т кассы. К о н тр о ле р  ве д е т кассо вый 
жур н ал по  р асхо д у. К о н тр о ль р асхо д н ых о пе р аций д о лж е н  исключить 
во зм о ж н о сть: 

а) о платы н е пр авильн о  о фо р мле н н ых д о кум е н то в, о платы че ко в с 
по д писями и о ттиско м  пе чати, н е  со о тве тствующ ими заявле н н ым  о бр аз-
цам , и че ко в, выписан н ых из кн ижки, н е  пр ин ад ле жащ е й д ан н о му клие н -
ту; 

б) по ступле н ия в кассу че ко в и д р угих кассо вых р асхо д н ых д о ку-
м е н то в, мин уя со о тве тствующ их бухгалте р ских р або тн ико в и ко н тр о ле р а 
кр е д итн о й о р ган изации; 

 в) вн е се н ия н е о бо сн о ван н ых испр авле н ий и д о писо к в кассо вые  д о -
кум е н ты и жур н алы. 

К ассо вый жур н ал по  р асхо д у со ставляе тся бухгалте р ским  р або тн и-
ко м  (ко н тр о ле р о м ) н а со о тве тствующ их блан ках в д вух э кзе мпляр ах. 

Пр и ве д е н ии бухгалте р ско го  уче та с пр им е н е н ие м  Э ВМ  или ПЭВМ  
д ля пе р е д ачи ин фо р мации н а о бр або тку н апр авляются о тд е льн ые  листы 
кассо во го  жур н ала по  р асхо д у по  м е р е  их запо лн е н ия, либо , пр и н е зн ачи-
те льн о м  о бъ е м е  о пе р аций, о д н о вр е м е н н о  все  листы кассо во го  жур н ала с 
по д писью кассир а о  све р ке  о бо р о то в с кассо й. 

Н апр авле н ие  р асхо д н ых кассо вых д о кум е н то в ко н тр о ле р о м  в кассу 
д ля о платы пр о изво д ится вн утр е н н им  по ряд ко м . Пе р е д ача д о кум е н то в в 
кассу о фо р мляе тся в спе циальн о м  жур н але  по д  р асписку.  

Если кассо вый жур н ал по  р асхо д у ве д е тся в д вух э кзе мпляр ах по д  
ко пир ку, то  р асхо д н ые  д о кум е н ты м о ж н о  пе р е д авать в кассу по д  р асписку 
кассир а н а пе р во м  э кзе мпляр е  жур н ала. Пр и тако м  по ряд ке  пе р е д ачи р ас-
хо д н ых д о кум е н то в в кассу вто р о й э кзе мпляр  кассо во го  жур н ала о стае тся 
у ко н тр о лир ующ е го  р або тн ика, ко то р ый пр о ве ряе т, н е  вн е се н о  ли каких-
либо  испр авле н ий и д о писо к в пе р вый э кзе мпляр . Пе р вый э кзе мпляр  кас-
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со во го  жур н ала по м е щ ае тся в кассо вые  д о кум е н ты д н я, вто р о й э кзе мпляр  
- в м е м о р иальн ые  д о кум е н ты д н я. 

Если р або че е  м е сто  лица, ко н тр о лир ующ е го  кассо вые  р асхо д н ые  
о пе р ации, н ахо д ится ряд о м  с кассо й либо  со е д ин е н о  с кассо й пр е д о хр а-
н е н н ым  о т д о ступа извн е  тр ан спо ртн ым  устр о йство м , то  по  усм о тр е н ию 
р уко во д ите ля кр е д итн о й о р ган изации м о ж е т быть устан о вле н  по ряд о к пе -
р е д ачи кассо вых р асхо д н ых д о кум е н то в ко н тр о ле р о м  кассир у, бе з е го  р ас-
писки. 

Д о кум е н то о бо р о т по  пр ихо д н ым  кассо вым  о пе р ациям  д о лж е н  быть 
о р ган изо ван  так, что бы выд ача квитан ций клие н там  и зачисле н ие  сумм  н а 
их сче та пр о изво д ились то лько  по сле  фактиче ско го  по ступле н ия д е н е г в 
кассу, за исключе н ие м  взн о со в во  вклад ы гр аж д ан , ко то р ые  м о гут записы-
ваться в лице вые  сче та вклад чико в д о  пр ие ма д е н е г. Пр и это м  д о кум е н ты, 
по д тве р ж д ающ ие  вн е се н ие  д е н е ж н ых ср е д ств во  вклад , выд аются вклад -
чику то лько  по сле  фактиче ско го  по ступле н ия д е н е г в кассу. 

Пр ие м  д е н е ж н о й н аличн о сти пр о изво д ится по  о бъ явле н ию н а взн о с 
н аличн ыми, пр е д ставляющ е му со бо й ко мпле кт д о кум е н то в, со сто ящ ий из 
о бъ явле н ия н а взн о с н аличн ыми, квитан ции и о р д е р а. Объ явле н ие  н а 
взн о с н аличн ыми пр ин имае тся бухгалте р ским  р або тн ико м , ко то р ый по д -
писывае т е го , о тр ажае т в кассо во м  жур н але  сумму и н е о бхо д имые  р е кви-
зиты, пр е д усм о тр е н н ые  кассо вым  жур н ало м , и вн утр е н н им  по ряд ко м  пе -
р е д ае т в кассу. Объ явле н ие  н а взн о с н аличн ыми по м е щ ае тся в кассо вые  
д о кум е н ты д н я, квитан ция выд ае тся вн о сите лю д е н е г по сле  пр ие ма их в 
кассу. По лучив о бр атн о  из кассы о р д е р  с по д писью кассир а, свид е те льст-
вующ е й о  пр ие м е  кассир о м  д е н е г, бухгалте р ский р або тн ик пр о ве ряе т по д -
лин н о сть по д писи кассир а н а о р д е р е  с о бр азцами по д писе й, д е лае т усло в-
н ую о тм е тку в кассо во м  жур н але  о  во звр ате  о р д е р а из кассы, пе р е д ае т кас-
со вый жур н ал д ля о тр аж е н ия о пе р аций в бухгалте р ско м  уче те , по сле  че го  
пр илагае т о р д е р  к выписке  со о тве тствующ е го  лице во го  сче та клие н та. 

Пр и пр ие м е  д е н е ж н о й н аличн о сти о т р або тн ика кр е д итн о й о р ган и-
зации д ля зачисле н ия н а вн утр ибан ко вские  сче та выписывае тся пр ихо д -
н ый кассо вый о р д е р  по д  ко пир ку в тр е х э кзе мпляр ах, из ко то р ых пе р вый - 
по м е щ ае тся в кассо вые  д о кум е н ты д н я, вто р о й - выд ае тся вн о сите лю по -
сле  пр ие ма д е н е г в кассу, а тр е тий - по м е щ ае тся в м е м о р иальн ые  д о кум е н -
ты д н я по сле  д о кум е н то в по  д е бе туе мым  балан со вым  сче там  и в ле н ту 
по д сче та н е  включае тся. Пр и это м , по лучив о бр атн о  из кассы тр е тий э к-
зе мпляр  пр ихо д н о го  кассо во го  о р д е р а с по д писью кассир а, свид е те льст-
вующ е й о  пр ие м е  кассир о м  д е н е г, бухгалте р ский р або тн ик пр о ве ряе т по д -
лин н о сть по д писи кассир а н а это м  д о кум е н те  путе м  све р ки с о бр азцами 
по д писе й, д е лае т усло вн ую о тм е тку в кассо во м  жур н але  о  во звр ате  д о ку-
м е н та из кассы, по сле  че го  пе р е д ае т кассо вый жур н ал д ля о тр аж е н ия о пе -
р аций в бухгалте р ско м  уче те . 

К ассо вый жур н ал по  пр ихо д у кассы м о ж е т ве стись це н тр ализо ван н о . 
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С уммы го суд ар стве н н ых д о хо д о в и плате ж е й по  о бязате льн о му 
стр ахо ван ию, по ступающ ие  н аличн ыми д е н ьгами, м о гут записываться в 
кассо вый жур н ал н а о сн о ван ии сво д н о го  пр ихо д н о го  кассо во го  о р д е р а 
(ле н ты по д сче та д о кум е н то в), со ставляе м о го  в ко н це  д н я бухгалте р ским  
р або тн ико м  (о тве тстве н н ым  испо лн ите ле м ), ве д ущ им  эти о пе р ации н а о с-
н о ван ии о ставле н н ых им  у се бя уве д о мле н ий пе р вичн ых кассо вых 
д о кум е н то в. 

К ассо вый жур н ал по  пр ихо д у по  о пе р ациям  ве че р н е й кассы р азр е -
ш ае тся со ставлять н а Э ВМ  в д вух э кзе мпляр ах с выве д е н ие м  частн ых ито -
го в по  лице вым  сче там  и о бщ е го  ито га по  жур н алу с те м , что бы записи в 
лице вые  сче та пр о изво д ить ито го выми суммами. Вто рые  э кзе мпляры жур -
н ала, р азр е зан н о го  н а ле н ты, по сле  пр о ве р ки записе й в лице вых сче тах 
пр илагаются вм е сте  с о р д е р ами к о бъ явле н иям  о  взн о се  д е н е г в ве че р н юю 
кассу к выпискам  по  сче там  клие н то в. Пр авильн о сть запо лн е н ия о р д е р о в 
пр о ве ряе тся бухгалте р о м -ко н тр о ле р о м  ве че р н е й кассы, а пр и пр им е н е н ии 
кассо вых аппар ато в - о тве тстве н н ыми испо лн ите лями утр о м  сле д ующ е го  
д н я. Ф акт это й пр о ве р ки уд о сто ве ряе тся по д писью бухгалте р а-ко н тр о ле р а 
или о тве тстве н н о го  испо лн ите ля в о р д е р е  к о бъ явле н иям . 

Н е испо льзо ван н ые  д е н е ж н ые  че ки по  закрывае мым  сче там  и по  сче -
там , пе р е д авае мым  в д р угую кр е д итн ую о р ган изацию, пр ин имать о т кли-
е н то в им е е т пр аво  то лько  главн ый бухгалте р  или е го  зам е стите ль, или н а-
чальн ик о тд е ла, ко то р ый о д н о вр е м е н н о  д о лж е н  по гасить каж д ый сд ан н ый 
че к путе м  выр е зан ия части че ка, пр е д н азн аче н н о й д ля по д писи. По сле  
это го  че ки пе р е д аются со о тве тствующ е му бухгалте р ско му р або тн ику, ко -
то рый со ставляе т о р д е р  н а закр ытие  сче та и пр е д ставляе т е го  д ля пр о ве р -
ки и по д писан ия главн о му бухгалте р у или е го  зам е стите лю, или н ачальн и-
ку о тд е ла. 

Н е испо льзо ван н ые  р асче тн ые  че ки пр и н аличии о статка н а сче те  по  
уче ту д е по н ир о ван н ых ср е д ств пр ин имаются о т клие н то в и по гаш аются в 
тако м  ж е  по ряд ке  бухгалте р ским  р або тн ико м , ко то р ый о д н о вр е м е н н о  пр о -
ве ряе т и по д писывае т плате ж н о е  по р уче н ие  клие н та н а закр ытие  лице во го  
сче та по  уче ту д е по н ир о ван н ых о ставш ихся н е испо льзо ван н ых ср е д ств. 

С д ан н ые  н е испо льзо ван н ые  д е н е ж н ые  и р асче тн ые  че ко вые  кн ижки, 
по гаш е н н ые  в указан н о м  выш е  по ряд ке , по м е щ аются со о тве тстве н н о  в 
кассо вые  и м е м о р иальн ые  д о кум е н ты д н я. 

По  д е н е ж н о м у че ку (им е н н о му) д е н ьги выплачиваются то му лицу, 
ко тopoe указан о  в че ке . Пе р е д о ве р ие  пр ава н а по луче н ие  д е н е г по  че ку н е  
д о пускае тся, за исключе н ие м  случае в, пр е д усм о тр е н н ых гр аж д ан ским  за-
ко н о д ате льство м  Р о ссийско й Ф е д е р ации. 

Объ явле н ия н а взн о с н аличн ыми и че ки, как д е н е ж н ые , так и р ас-
че тн ые , д о лж н ы быть запо лн е н ы о д н о вр е м е н н о  вр учн ую или н а Э ВМ  
(кр о м е  д е н е ж н ых че ко в) с со хр ан е н ие м  все х р е квизито в блан ка. Н аим е н о -
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ван ие  влад е льца сче та, н о м е р  сче та и н аим е н о ван ие  кр е д итн о й о р ган иза-
ции в че ках и о бъ явле н иях м о гут о бо зн ачаться ш тампами. 

По ряд о к н ум е р ации о бъ явле н ий н а взн о с н аличн ых д е н е г, а такж е  
квитан ций к н им , устан авливае тся главн ым  бухгалте р о м  кр е д итн о й о р га-
н изации или е го  зам е стите ле м  в те х случаях, ко гд а пр и пр ие м е  д е н е г пла-
те льщ ику выписывае тся квитан ция, в о бъ явле н ии р або тн ико м  кр е д итн о й 
о р ган изации пр о ставляются 3 по сле д н их зн ака н о м е р а выд ан н о й вн о сите -
лю квитан ции. 

В  выд авае мых кр е д итн о й о р ган изацие й квитан циях сумма пр о писью 
запо лн яе тся в н ачале  стр о ки, сво бо д н ые  м е ста в р е квизитах « сумма циф-
р ами»  и « сумма пр о писью»  пр о че р киваются д вумя лин иями. К витан ции в 
пр ие м е  н аличн ых д е н е г запо лн яются то лько  о т р уки р учками с пасто й или 
че р н илами. Н а д е н е ж н ых че ках, р асхо д н ых кассо вых и м е м о р иальн ых о р -
д е р ах, н а о сн о ван ии ко то р ых выд аются д е н ьги и д р угие  це н н о сти, учин я-
ются р асписки по лучате ле й (р учками с пасто й или че р н илами). 

К р о м е  то го , н а этих д о кум е н тах д е лаются о тм е тки о  пр е д ъ явле н ии 
паспо рта или зам е н яющ е го  е го  д о кум е н та по лучате ля. Д о пускае тся запо л-
н е н ие  р е квизито в пр е д ъ явле н н ых д о кум е н то в самими по лучате лями, пр и-
че м  бухгалте р ский р або тн ик кр е д итн о й о р ган изации, по сле  пр о ве р ки 
пр е д ъ явле н н о го  по лучате ле м  паспо рта или зам е н яющ е го  е го  д о кум е н та, 
пр о ве ряе т пр авильн о сть запо лн е н ия р е квизито в это го  д о кум е н та. Пр а-
вильн о сть о тм е тки о  паспо рте  или д р уго м  д о кум е н те , уд о сто ве ряющ е м  
личн о сть по лучате ля, заве ряе тся по д писью бухгалте р ско го  р або тн ика н а 
че ке  или о р д е р е . 

К р е д итн ая о р ган изация о пр е д е ляе т д о кум е н то о бо р о т по  выд аче  
(пр о д аж е ) че ко в (че ко вых кн иж е к) клие н там . Пр и это м  из кассы че ки 
д о лж н ы выд аваться о фо р мле н н ые  ш тампо м  кр е д итн о й о р ган изации, вы-
д ающ е й че ки, с указан ие м  н а каж д о м  че ке  н о м е р а сче та клие н та, с ко то р о -
го  буд е т о плачиваться че к, пр и выд аче  че ко в за плату - по сле  вн е се н ия 
(пе р е числе н ия) д е н е ж н ых ср е д ств. Выд ан н ые  (пр о д ан н ые ) за д е н ь че ки 
списываются с вн е балан со во го  сче та по  их уче ту н а о сн о ван ии м е м о р и-
альн о го  о р д е р а, выписан н о го  бухгалте р ским  р або тн ико м . 

Б лан ки, р азн ые  д о кум е н ты и це н н о сти выд аются из кассы н а о сн о -
ван ии пе р е д ан н ых вн утр е н н им  по ряд ко м  в кассу м е м о р иальн ых о р д е р о в. 
Н а о р д е р ах д е лае тся р асписка по лучате ля блан ко в, це н н о сте й и д о кум е н -
то в. 

Пр и р або те  с этими блан ками р е ко м е н д уе тся о сущ е ствлять ко н тр о ль 
за по луче н ие м , хр ан е н ие м , выд аче й и их испо льзо ван ие м , о бе спе чивать 
сво е вр е м е н н о е  и по лн о е  о тр аж е н ие  их д виж е н ия в уче те . Пачки (по сылки) 
с блан ками пр о ве ряются. Б лан ки в пачках с по вр е ж д е н н о й упако вко й пе -
р е считываются по листн о . Пр и о бн ар уж е н ии в упако вках н е д о стач или из-
лиш ко в блан ко в со ставляе тся акт за по д писями лиц, участво вавш их в 
пр ие м е  блан ко в. Б лан ки хр ан ятся в хр ан илищ е  це н н о сте й. Пр и выд аче  
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блан ко в д ля испо льзо ван ия пр о изво д ится их по листн ый пе р е сче т, пр о ве р -
ка пр авильн о сти н ум е р ации, а такж е  пр ие мка по  каче ству. О выявле н н ых 
пр и это м  н е д о стачах и излиш ках блан ко в, а такж е  о б о бн ар уж е н ии в н их 
д е фе кто в со ставляются акты и вн о сятся испр авле н ия в уче те . 

Опе р ации по  сче там  клие н то в пр о во д ятся н а о сн о ван ии пр ин ятых к 
испо лн е н ию р асче тн ых и кассо вых д о кум е н то в клие н то в. Опе р ации, со -
ве р ш ае мые  бе з д о кум е н то в клие н то в кр е д итн о й о р ган изации, о фо р мляют-
ся д о кум е н тами, со ставляе мыми кр е д итн о й о р ган изацие й, со гласн о  тр е бо -
ван иям  Пр авил ве д е н ия бухгалте р ско го  уче та в кр е д итн ых о р ган изациях и 
ин ых н о р мативн ых акто в Б ан ка Р о ссии по  о тд е льн ым  о пе р ациям  н а блан -
ках д е йствующ их фо р м   (пр ихо д н ые  и р асхо д н ые  кассо вые  и м е м о р иаль-
н ые  о р д е р а, р аспо ряж е н ия упо лн о м о че н н ых со тр уд н ико в и д р .).  

В  кассо вых о р д е р ах и м е м о р иальн ых о р д е р ах н а о пр ихо д о ван ие  и 
списан ие  це н н о сте й и д о кум е н то в, хр ан ящ ихся в клад о во й, ито го вые  сум -
мы по вто ряются пр о писью. 

Д ля со кр ащ е н ия записе й в лице вых сче тах по  ряд у о пе р аций со -
ставляются сво д н ые  о р д е р а. Если к сво д н о м у о р д е р у пр илагаются пе р вич-
н ые  д о кум е н ты, н а о сн о ван ии ко то р ых со ставле н  о р д е р , в н е м  д е лае тся 
ссылка н а ко личе ство  пр ило ж е н н ых д о кум е н то в. 

К аж д ый из д о кум е н то в, н а о сн о ван ии ко то р ых со ве р ш аются бухгал-
те р ские  записи, д о лж е н  со д е р жать сле д ующ ие  р е квизиты: 

 - о бо зн аче н ие  н о м е р о в сче то в по  д е бе ту и кр е д иту, по  ко то р ым  
д о лж н а быть пр о ве д е н а эта запись; в н е о бхо д имых случаях и д р угие  р е к-
визиты; 

 - д ату пр о во д ки; 
- по д пись бухгалте р ско го  р або тн ика, о фо р мивш е го  д о кум е н т, а по  

о пе р ациям , по д ле жащ им  д о по лн ите льн о му ко н тр о лю, - по д писи бухгал-
те р ско го  и ко н тр о лир ующ е го  р або тн ико в, и по  о пе р ациям  кр е д итн о й о р -
ган изации, связан н ым  с пе р е числе н ие м  ср е д ств клие н там , д р угим  о р ган и-
зациям , - по д писи р уко во д ите ля кр е д итн о й о р ган изации и главн о го  бух-
галте р а или упо лн о м о че н н ых ими лиц. Если о сн о ван ие м  д ля со ве р ш е н ия 
бухгалте р ско й записи по служило  р аспо ряж е н ие , по д писан н о е  р уко во д ите -
ле м  кр е д итн о й о р ган изации и главн ым  бухгалте р о м , то  в это м  случае  вы-
писан н ый р асче тн ый д о кум е н т по д писывае тся бухгалте р ским  и ко н тр о ли-
р ующ им  р або тн иками, е сли ин о е  н е  пр е д усм о тр е н о  зако н о д ате льство м  
Р о ссийско й Ф е д е р ации о  бухгалте р ско м  уче те . 

С о ве р ш е н ие  о пе р аций в кр е д итн о й о р ган изации м о ж е т пр о исхо д ить 
н а о сн о ван ии э ле ктр о н н о го  плате ж н о го  д о кум е н та, а в случаях, устан о в-
ле н н ых зако н о д ате льство м  Р о ссийско й Ф е д е р ации и д о го во р о м , - е го  бу-
мажн о й ко пии, заве р е н н о й упо лн о м о че н н ым  лицо м . Э ле ктр о н н ые  пла-
те ж н ые  д о кум е н ты д о лж н ы со д е р жать все  р е квизиты р асче тн ых д о кум е н -
то в, пр е д усм о тр е н н ые  утве р ж д е н н ыми фо р матами и н о р мативн ыми  акта-
ми Б ан ка Р о ссии. 
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Б умажн ые  ко пии э ле ктр о н н ых  плате ж н ых д о кум е н то в, пр е д н азн а-
че н н ые  д ля хр ан е н ия в каче стве  о пр авд ате льн ых д о кум е н то в по  со ве р -
ш е н н ым  о пе р ациям , а такж е  по д ле жащ ие  к выпискам  из сче то в, заве ряют-
ся ш тампами кр е д итн о й о р ган изации и по д писями е е  р або тн ико в. 
 
         Д окум енты  аналитического и с интетического учета 
 

 Документ а ми а на лит ич еского уч ет а  в кр е д итн ых о р ган изациях 
являются: 

1.Лице в ы е  сч ет а . Л ице вые  сче та являются д о кум е н тами ан алитиче -
ско го  уче та кр е д итн о й о р ган изации. Л ице вым  сче там  пр исваиваются на -
именов а ния и номер а . Н о м е р  лице во го  сче та д о лж е н  о д н о зн ачн о  о пр е д е -
лять е го  пр ин ад ле ж н о сть ко н кр е тн о му клие н ту и це ле во му н азн аче н ию. 
По  исте че н ии о тче тн о го  го д а (по сле   31 д е кабря) р азр е ш ае тся н о вым  сче -
там  клие н то в пр исваивать н о м е р а лице вых сче то в, закр ытых в о тче тн о м  
го д у.  

 В  лице вых сче тах по казываются: д ата пр е д ыд ущ е го  д виж е н ия по  
сче ту, вхо д ящ ий о стато к н а н ачало  д н я, о бо р о ты по  д е бе ту и  кр е д иту, о т-
р аж е н н ые  по  каж д о му д о кум е н ту (сво д н о м у д о кум е н ту), о стато к по сле  о т-
р аж е н ия каж д о й о пе р ации (по  усм о тр е н ию кр е д итн о й о р ган изации) и н а 
ко н е ц д н я. Л ице вые  сче та ве д утся н а о тд е льн ых листах (карто чках), в кн и-
гах либо  в вид е  э ле ктр о н н ых баз д ан н ых (файло в, катало го в), сфо р мир о -
ван н ых с испо льзо ван ие м  ср е д ств вычислите льн о й те хн ики. В  р е квизитах 
лице вых сче то в д о лж н ы о тр ажаться: д ата со ве р ш е н ия о пе р ации, н о м е р  
д о кум е н та, вид  (ш ифр ) о пе р ации, н о м е р  ко р р е спо н д ир ующ е го  сче та,  
суммы – о тд е льн о  по  д е бе ту и кр е д иту, о стато к  и д р угие  р е квизиты. 

Д о пускае тся ве д е н ие  уче та взн о со в акцио н е р о в, вклад о в физиче ских 
лиц, р асче то в с р або тн иками бан ка, уче та о сн о вн ых ср е д ств, мате р иаль-
н ых запасо в  и д р угих о пе р аций по  по тр е бн о сти бан ка по  о тд е льн ым  пр о -
гр аммам  с о тр аж е н ие м  н а со о тве тствующ их сче тах в балан се  ито го выми 
суммами. 

С хе ма  о бо зн аче н ия лице вых сче то в и их н ум е р ации (по  о сн о вн ым  
сче там ) пр иве д е н а в пр ило ж е н ии 1. 
 
         П р имер  1. Открытие  лице во го  сче та ко мм е р че ско й о р ган изации, н а-
хо д ящ е йся в н е го суд ар стве н н о й со бстве н н о сти, д ля уче та ср е д ств клие н та: 
          
         балан со вый сче т вто р о го  по ряд ка          - 40702  (р азряд ы 1 – 5) 
         ко д  валюты (д о ллар  С Ш А )                          - 840      ( р азряд ы 6 – 8) 
         защ итн ый ключ                                             - К          (р азряд  9) 
         н о м е р  филиала                                     - 21        ( р азряд ы 10 –13) 
         по ряд ко вый н о м е р  лице во го  сче та              - 128      (р азряд ы 14 – 20) 
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         н о м е р  лице во го  сче та                       40702   840   К      0021       
0000128 
         р азряд ы                                              1  – 5    6-8    9     10-13      14 –  20 
 
         П р имер  2. Открытие   тр ан зитн о го  лице во го  сче та ко мм е р че ско й о р -
ган изации, н ахо д ящ е йся в фе д е р альн о й со бстве н н о сти д ля уче та э кспо рт-
н о й валютн о й выр учки, по д ле жащ е й о бязате льн о й пр о д аж е : 
 
         балан со вый сче т вто р о го  по ряд ка          - 40502  (р азряд ы 1 – 5) 
         ко д  валюты (д о ллар  С Ш А )                          - 840      ( р азряд ы 6 – 8) 
         защ итн ый ключ                                             - К          (р азряд  9) 
         н о м е р  филиала                                     - 21        ( р азряд ы 10 –13) 
         пр изн ак сче та (тр ан зитн ый)                         -1           ( р азряд  14) 
         по ряд ко вый н о м е р  лице во го  сче та              - 129      (р азряд ы 15 – 20) 
 
         н о м е р  лице во го  сче та                    40502   840   К      0021    1      
000128 
         р азряд ы                                          1  – 5    6-8    9     10-13  14     15–  20 
 
         П р имер  3. Открытие    лице во го  сче та по  уче ту д о хо д о в – пр о це н то в, 
по луче н н ых по  пр е д о ставле н н ым  кр е д итам  ко мм е р че ским  о р ган изациям , 
н ахо д ящ имся в фе д е р альн о й со бстве н н о сти: 
 
         балан со вый сче т вто р о го  по ряд ка          - 70101  (р азряд ы 1 – 5) 
         ко д  р убля                                                - 810      ( р азряд ы 6 – 8) 
         защ итн ый ключ                                             - К          (р азряд  9) 
         н о м е р  филиала                                     - 21        ( р азряд ы 10 –13) 
         симво л о тче та о  пр ибылях и                        -11106    (р азряд ы 14 -18) 
         убытках                                                          
         по ряд ко вый н о м е р  лице во го  сче та              - 1      (р азряд ы 19 – 20) 
 
         н о м е р  лице во го  сче та               70101     810   К      0001    11106     01                                                                                

р азряд ы                                   1  – 5      6-8    9     10-13    14-18    19-20
  

Защ итн ый (ко н тр о льн ый ключ) в н о м е р е  лице во го  сче та по казывае т 
пр ин ад ле ж н о сть сче та ко н кр е тн о му бан ку и р ассчитывае тся пр о гр амм н ым  
путе м  с испо льзо ван ие м  Б И К  (бан ко вско го  ид е н тификацио н н о го  ко д а). 
         В  со о тве тствии с Ф е д е р альн ым  зако н о м  «О бан ках и бан ко вско й д е я-
те льн о сти»   по ряд о к о ткрытия, ве д е н ия и закрытия кр е д итн о й о р ган изаци-
е й сче то в клие н то в, как в р ублях, так и в ин о стр ан н о й валюте , устан авли-
вае тся Б ан ко м  Р о ссии. Д ля о ткр ытия сче та клие н т пр е д ставляе т н е о бхо -
д имые  д о кум е н ты юрид иче ско й службе  кр е д итн о й о р ган изации, ко то р ая 
пр о ве ряе т пр авильн о сть о фо р мле н ия д о кум е н то в, о фо р мляе т д о го во р  бан -
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ко вско го  сче та. С фо р мир о ван н о е  юр ид иче ско е  д е ло  клие н та хр ан ится в 
юр ид иче ско й службе . 
          Ю р ид иче ская служба кр е д итн о й о р ган изации пр о ве ряе т пр авиль-
н о сть о фо р мле н ия д о кум е н то в, о фо р мляе т д о го во р  бан ко вско го  сче та. Д ля 
о ткрытия сче та в бухгалте р ию пр е д ставляе тся р аспо ряж е н ие  р уко во д ства 
бан ка о б о ткр ытии сче та с пр ило ж е н ие м  карто чки о бр азцо в по д писи 
д о лж н о стн ых лиц, им е ющ их пр аво  р аспо ряжаться сче то м , и о ттиска пе ча-
ти, заве р е н н о й в устан о вле н н о м  по ряд ке . В  р аспо ряж е н ии д о лж н ы быть 
указан ы влад е ле ц сче та, н о м е р  и  д ата д о го во р а бан ко вско го  сче та, по ря-
д о к и пе р ио д ичн о сть выд ачи выписо к со  сче та. Р аспо ряж е н ие  по сле  о т-
кр ытия сче та с о тм е тко й д о лж н о стн ых лиц бухгалте р ии пе р е д ае тся в юр и-
д иче скую службу д ля по м е щ е н ия в юрид иче ско е  д е ло  клие н та.     
          Н е о бхо д им о е  ко личе ство  э кзе мпляр о в карто че к с о бр азцами по д пи-
се й и о ттиска пе чати д ля испо льзо ван ия в р або те  ксе р о ко пир уе т кр е д итн ая 
о р ган изация. К се р о ко пии заве ряе т сво е й по д писью главн ый бухгалте р  
кр е д итн о й о р ган изации.  

Открытые  клие н там  сче та р е гистр ир уются в кн иге  р е гистр ации о т-
кр ытых сче то в. В  это й кн иге  д о лж н ы быть сле д ующ ие  д ан н ые : 
         - д ата о ткрытия сче та; 
         - д ата и н о м е р  д о го во р а о б о ткрытии сче та; 
         - н аим е н о ван ие  клие н та; 
         - н аим е н о ван ие  (це ль) сче та; 
         - н о м е р  лице во го  сче та; 
         - по ряд о к и пе р ио д ичн о сть выд ачи выписо к сче та; 
         - д ата со о бщ е н ия н ало го вым  о р ган ам , фо н д ам  о б о ткр ытии сче та; 
         - д ата закр ытия сче та; 
         - пр им е чан ие . 
         В  кн иге  д ля каж д о го  н о м е р а и н аим е н о ван ия сче та вто р о го  по ряд ка 
о ткрываются о тд е льн ые   листы, ко то р ые  пр о н ум е р о вываются, пр о ш н ур о -
вываются и о пе чатываются. К н ига заве ряе тся по д писью главн о го  бухгал-
те р а или е го  зам е стите ля и хр ан ится в се йфе . 
        Л ице вые  сче та, о ткр ывае мые  д ля уче та имущ е ства, р асче то в, капита-
ла, участия, д о хо д о в и р асхо д о в, р е зультато в д е яте льн о сти  кр е д итн о й о р -
ган изации и т.п., такж е  р е гистр ир уются в кн иге  р е гистр ации о ткр ытых 
сче то в по  вн утр ибан ко вским  о пе р ациям . 
         У че тн о й по литико й кр е д итн о й о р ган изации м о ж е т быть пр е д усм о т-
р е н о  ве д е н ие  кн иги р е гистр ации лице вых сче то в в э ле ктр о н н о м  вид е  и 
по д писан ие  е е  ан ало гами со бстве н н о р учн о й по д писи главн о го  бухгалте р а 
или е го  зам е стите ля, пр и это м  д о лж н ы быть о бе спе че н ы м е р ы защ иты 
ин фо р мации о т н е сан кцио н ир о ван н о го  д о ступа. В  это м  случае  из ко мпью-
те р а е ж е д н е вн о  р аспе чатываются о тд е льн ые  ве д о м о сти вн о вь о ткр ытых 
или закр ытых сче то в, ко то р ые  по д ш иваются в о тд е льн о е  д е ло  и хр ан ятся у 
главн о го  бухгалте р а или е го  зам е стите ля. Н а каж д о е  пе рво е  число  го д а, 



 32 
 
сле д ующ е го  за о тче тн ым , а пр и н е о бхо д им о сти – в д р угие  ср о ки в те че н ие  
го д а, ве д ущ аяся в  э ле ктр о н н о м  вид е  кн ига р е гистр ации сче то в выд ае тся 
н а пе чать. Отд е льн ые  листы кн иги сш иваются, пр о н ум е р о вываются, скр е -
пляются пе чатью и по д писываются главн ым  бухгалте р о м  или е го  зам е сти-
те ле м . Пр и н е о бхо д им о сти кр е д итн ая о р ган изация м о ж е т ве сти н е ско лько  
кн иг р е гистр ации сче то в по  по тр е бн о стям  бан ка, с о бязате льн о й скво зн о й 
н ум е р ацие й каж д о го  листа по  все м  кн игам .  
         Вн е се н ие  изм е н е н ий в кн игу уче та лице вых сче то в клие н то в р азр е -
ш ае тся то лько   с р азр е ш е н ия главн о го  бухгалте р а или е го   зам е стите ля. 
         Л ице вые  сче та пе чатаются пр им е н ите льн о  к д е йствующ им  фо р мам  
блан ко в в д вух э кзе мпляр ах. Вто р о й э кзе мпляр  являе тся выписко й из ли-
це во го  сче та и пр е д н азн аче н  д ля выд ачи или о тсылки клие н ту. Л ице вые  
сче та, выписки из ко то р ых клие н там  н е  выд аются, пе чатаются в о д н о м  э к-
зе мпляр е . Л ице вые  сче та, ве д ущ ие ся в вид е   э ле ктр о н н ых баз д ан н ых, 
р аспе чатываются д ля выд ачи клие н ту в вид е  выписки, е сли ин о е  н е  пр е д у-
см о тр е н о  д о го во р о м  с клие н то м . 
         Выписки из лице вых сче то в, р аспе чатан н ые  с испо льзо ван ие м  
ср е д ств вычислите льн о й те хн ики, выд аются клие н там  бе з ш тампо в и по д -
писе й р або тн ико в кр е д итн о й о р ган изации. Если по  каким -либо  пр ичин ам  
сче т ве лся вр учн ую или н а маш ин е  (кр о м е  Э ВМ ), то  выписки этих сче то в, 
выд авае мые  клие н там , о фо р мляются по д писью бухгалте р ско го  р або тн ика, 
ве д ущ е го  сче т, и ш тампо м  кр е д итн о й о р ган изации. По  суммам , пр о ве д е н -
н ым  по  кр е д иту, к выпискам  из лице вых сче то в д о лж н ы пр илагаться д о -
кум е н ты (их ко пии), н а о сн о ван ии ко то р ых со ве р ш е н ы записи по  сче ту.  
Н а д о кум е н тах, пр илагае мым  к выпискам , д о лж е н  пр о ставляться ш тамп и 
кале н д ар н ый ш те мпе ль д аты пр о во д а д о кум е н та по  лице во му сче ту. 
         Влад е ле ц сче та о бязан  в те че н ие  10 д н е й по сле  выд ачи е м у выписо к 
письм е н н о  со о бщ ить кр е д итн о й о р ган изации о  суммах, о ш ибо чн о  запи-
сан н ых в д е бе т или кр е д ит сче та. Пр и н е по ступле н ии о т клие н та в указан -
н ые  ср о ки во зр аж е н ий со ве р ш е н н ые   о пе р ации и о стато к ср е д ств н а сче те  
считаются по д тве р ж д е н н ыми. 
         По сле  выд ачи (высылки) выписо к клие н там  лице вые  сче та за о тче т-
н ый м е сяц бр о ш юр уются в пачки в во зр астающ е м  по ряд ке  н о м е р о в сче то в 
по  балан со вым  и вн е балан со вым  сче там  и сд аются в ар хив. Б аза д ан н ых 
лице вых сче то в в Э ВМ  ве д е тся с о бязате льн ым  д ублир о ван ие м , как мин и-
мум  н а д вух р азличн ых н о сите лях, и д о лж н а  о бе спе чивать со хр ан е н ие  
ин фо р мации в те че н ие  устан о вле н н о го  ср о ка хр ан е н ия.     
         2.Бухга лт е р ский ж ур на л, ко то р ый пр е д н азн аче н  д ля р е гистр ации 
все х о пе р аций, пр о ве д е н н ых за д е н ь по  д о кум е н там , в то м  числе  изго то в-
ле н н ым  пр о гр амм н ым  путе м  в кр е д итн о й о р ган изации. Ж ур н ал ве д е тся в 
д вух э кзе мпляр ах. Пе р вый э кзе мпляр  пр илагае тся к е ж е д н е вн о му балан су, 
вто р о й – в бухгалте р ские  д о кум е н ты д н я. К ассо вые  жур н алы ве д утся так-
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ж е  в д вух э кзе мпляр ах, о д ин  из ко то р ых по м е щ ае тся в кассо вые  д о кум е н -
ты д н я, а вто р о й пр ио бщ ае тся к бухгалте р ско му жур н алу.   
         3.Вед омост ь ост а т ков  по сч ет а м пе рво го , вто р о го  по ряд ка, лице -
вым  сче там , балан со вым  и вн е балан со вым  сче там . Ве д о м о сть со ставляе т-
ся е ж е д н е вн о . По   р е ш е н ию р уко во д ите ля бан ка ве д о м о сть о статко в по  
лице вым  сче там , тр е бующ им  ко н фид е н циальн о сти, со ставляе тся о тд е ль-
н о . В  о бщ ую ве д о м о сть о статко в по  сче там   включаются ито ги по  этим  
сче там . Ве д о м о сть о статко в по  сче там  ве д е тся по  фо р м е , пр иве д е н н о й в 
пр ило ж е н ии 2. 
         4.Вед омост ь ост а т ков  р а змещенны х (пр ив ле ч енны х) ср е д ст в . 
Ве д о м о сть ве д е тся по  сче там , по  ко то р ым  о пр е д е ле н ы ср о ки р азм е щ е н ия 
(пр ивле че н ия) ср е д ств, по  фо р м е , пр иве д е н н о й в пр ило ж е н ии 3, пр о -
гр амм н ым  путе м  е ж е д н е вн о  и выд ае тся н а пе чать по  м е р е  н е о бхо д им о сти. 

 Документ а ми синт ет ич еского уч ет а  являются: 
1.Еж ед не в на я оборот на я в е д омост ь. Еж е д н е вн ая о бо р о тн ая ве д о -

м о сть со ставляе тся по  балан со вым  и вн е балан со вым  сче там  по  фо р м е , 
пр иве д е н н о й в пр ило ж е н ии 4. Вн утр и м е сяца о бо р о ты по казываются  за 
д е н ь. К р о м е  то го , н а 1 число   со ставляе тся о бо р о тн ая ве д о м о сть за м е сяц, 
н а квартальн ые  и го д о вые  д аты – н ар астающ ими ито гами с  н ачала го д а. 

2.Еж ед не в ны й ба ла нс. Ф о р ма е ж е д н е вн о го  балан са пр иве д е н а в 
пр ило ж е н ии 5. Еж е д н е вн ый балан с по  о пе р ациям , со ве р ш ае мым  н е по -
ср е д стве н н о  кр е д итн о й о р ган изацие й, д о лж е н  быть со ставле н  за исте кш ий 
д е н ь д о  12 часо в м е стн о го  вр е м е н и н а сле д ующ ий р або чий д е н ь, сво д н ый 
балан с с включе н ие м  балан со в филиало в со ставляе тся д о  12 часо в сле -
д ующ е го  р або че го  д н я по сле  со ставле н ия балан са по  о пе р ациям , н е по -
ср е д стве н н о  выпо лн яе мым  кр е д итн о й о р ган изацие й. Б алан с д ля публика-
ции со ставляе тся н а о сн о ве  балан са по  сче там  вто р о го  по ряд ка по  фо р м е , 
утве р ж д е н н о й Б ан ко м  Р о ссии. 

 Пе р е д  по д писан ие м  балан са главн ый бухгалте р  или по  е го  по р уче -
н ию р або тн ик бан ка д о лж е н  све р ить: 

- со о тве тствие  о бо р о то в по  ито гу, о тр аж е н н ых в бухгалте р ско м  жур -
н але , о бо р о там , по казан н ым  в о бо р о тн о й ве д о м о сти; 

- со о тве тствие   о статко в по  сче там  вто р о го  по ряд ка, о тр аж е н н ым  в 
балан се , о статкам , по казан н ым  в о бо р о тн о й ве д о м о сти, ве д о м о сти о стат-
ко в по  сче там ; 

- со о тве тствие  о статко в по  сче там  вто р о го  по ряд ка, о тр аж е н н ых в 
ве д о м о сти о статко в по  сче там , о статкам , по казан н ым  в ве д о м о сти о стат-
ко в р азм е щ е н н ых (пр ивле че н н ых) ср е д ств. 
         О пр о изве д е н н о й све р ке  д е лае тся со о тве тствующ ая запись в балан се  
пе р е д  по д писями д о лж н о стн ых лиц. Пр и выявле н ии р асхо ж д е н ий выяс-
н яются пр ичин ы этих р асхо ж д е н ий, пр ин имаются м е р ы к их устр ан е н ию. 
Если н е о бхо д им о , о сущ е ствляются испр авите льн ые  пр о во д ки. Пе р е пе ча-
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тыван ие  мате р иало в ан алитиче ско го  и син те тиче ско го  уче та н е  д о пускае т-
ся. 
 
       И с правление ош ибок   
 
       И спр авле н ие   о ш ибо чн ых записе й в зависим о сти о т вр е м е н и их выяв-
ле н ия и бухгалте р ских р е гистр о в пр о изво д ится в сле д ующ е м  по ряд ке : 
         1.Ош ибки в записях, выявле н н ые  бухгалте р скими р або тн иками и 
ко н тр о ле р ами пр и те кущ е й, д о  заключе н ия балан са, пр о ве р ке  лице вых 
сче то в, испр авляются  путе м  заче р киван ия н е пр авильн о  записан н ых сумм  
и н ад писан ия н ад  н ими пр авильн ых сумм . Эти записи заве ряются по д пи-
сью бухгалте р ско го  р або тн ика. 

Если по  усло виям  о бр або тки таким  спо со бо м  испр авле н ия вн е сти 
н е льзя, то  о ш ибо чн ые  записи испр авляются путе м  сто р н ир о ван ия (о бр ат-
н ым  сто р н о ) о ш ибо чн о й записи и пр о во д ки н о во й пр авильн о й записи. 
С то р н ир о ван н ая запись в р е гистр ах по м е чае тся о тличите льн ым  зн ако м . 
Д ля пр о во д а со ставляются те кущ им  д н е м  д ва о р д е р а – сто р н ир о ван н ый и 
пр авильн ый. К р о м е  бухгалте р ско го  р або тн ика, о р д е р а по д писываются  
ко н тр о лир ующ им  р або тн ико м . 
 2.Ош ибо чн ые  записи, выявле н н ые  по сле  со ставле н ия балан са, д о лж -
н ы испр авляться о бр атн ыми записями по  сче там , по  ко то р ым  сд е лан ы н е -
пр авильн ые  записи (о бр атн о е  сто р н о ). И спр авле н ие  пр о во д ится в д е н ь 
выявле н ия. Если д ля испр авле н ия о ш ибо чн ых записе й тр е буе тся списан ие  
ср е д ств со  сче то в клие н то в, то  н е о бхо д им о  по лучить их письм е н н о е  со -
гласие , е сли ин о е  н е  пр е д усм о тр е н о  д о го во р о м  сче та. С писан ие  ср е д ств со  
сче та клие н та пр о изво д ится с со блюд е н ие м  о че р е д н о сти плате ж е й. 
        И спр авле н ие  о фо р мляе тся м е м о р иальн ым  испр авите льн ым  о р д е р о м  
за по д писью бухгалте р ско го  р або тн ика, ко н тр о лир ующ е го  р або тн ика, 
главн о го  бухгалте р а или по  е го  по р уче н ию – зам е стите ле м  главн о го  бух-
галте р а. 
        И спр авите льн ые  о р д е р а со ставляются в че тыр е х э кзе мпляр ах, из ко -
то рых пе рвый э кзе мпляр  служит о р д е р о м , вто р о й и тр е тий э кзе мпляры 
являются уве д о мле н ие м   д ля клие н то в по  д е бе то во й и кр е д ито во й запи-
сям , а че тве ртый о стае тся в о р д е р н о й кн ижке . В  те ксте  испр авите льн о го  
о р д е р а д о лж н о  быть указан о , ко гд а и по  како му д о кум е н ту была д о пущ е н а 
н е пр авильн ая запись, а е сли о н а вызван а заявле н ие м  клие н та, то  д е лае тся 
ссылка н а это  заявле н ие . Пр и это м  н а о бо р о те  че тве рто го  э кзе мпляр а о р -
д е р а о тм е чае тся, по  чье й вин е  д о пущ е н а о ш ибо чн ая  запись, указываются 
фамилия и д о лж н о сть испо лн ите ля, а такж е  лица, пр о ко н тр о лир о вавш е го  
н е пр авильн ую запись.  
       В  лице во м  сче те  пр о тив о ш ибо чн о й записи, сумма ко то р о й была впо -
сле д ствии сто р н ир о ван а, о бязате льн о  д о лж н а быть сд е лан а о тм е тка 
“С то р н ир о ван о ” с указан ие м  д аты испр авите льн о й записи и н о м е р а ис-
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пр авите льн о го  о р д е р а. Эта о тм е тка заве ряе тся по д писью главн о го  бухгал-
те р а или е го  зам е стите ля, по д писавш е го  испр авите льн ый о р д е р .  

 
Заклю чительны е обороты        
 
В  це лях о бе спе че н ия со ставле н ия го д о во го  о тче та в це ло м  по  кр е -

д итн о й о р ган изации, по луче н ия по лн о й и д о сто ве р н о й ин фо р мации о  р а-
бо те  кр е д итн о й о р ган изации часть о пе р аций за исте кш ий го д  пр о во д ится 
заключите льн ыми о бо р о тами в со о тве тствии с указан иями по  со ставле н ию 
го д о во го  бухгалте р ско го  о тче та. 
         Заключите льн ыми о бо р о тами н азываются о бо р о ты по  о тд е льн ым  
сче там  и о пе р ациям , пр о во д имые  в н о во м  го д у, н о  по д ле жащ ие  уче ту как 
о бо р о ты исте кш е го  го д а. 
         Пр е д е льн ый ср о к со ве р ш е н ия заключите льн ых о бо р о то в устан авли-
вае тся Б ан ко м  Р о ссии. Главн ый бухгалте р  кр е д итн о й о р ган изации им е е т 
пр аво  устан авливать  ср о к со ве р ш е н ия заключите льн ых о бо р о то в то лько  
по  вн утр ибан ко вским  сче там , н е  включая сче та клие н то в, с таким  р асче -
то м , что бы н е  зад е р жать пе р е числе н ие  о статко в це н тр ализо ван н ых сче то в 
и высылку го д о во го  о тче та в устан о вле н н ый ср о к. 
         Выписки из лице вых сче то в по  заключите льн ым  о бо р о там  пр икла-
д ываются к выпискам  те кущ е го  го д а в каче стве  р асш ифр о вки ито го в о бо -
р о то в, о тн о сящ ихся к пр о ш ло му го д у. 
         По  вн утр ибан ко вским  сче там  заключите льн ые  о бо р о ты м о гут запи-
сываться в лице вые  сче та бе з о тр аж е н ия в лице вых сче тах н о во го  го д а. В  
тако м  ж е  по ряд ке  в лице вых сче тах исте кш е го  го д а м о гут пр о изво д иться 
записи заключите льн ых о бо р о то в по  закр ытию о статко в тр ан зитн ых сче -
то в. 
         Н а д о кум е н тах по  заключите льн ым  о бо р о там  ставится ш тамп или 
д е лае тся н ад пись «По  заключите льн ым  о бо р о там » . Д о кум е н ты по  заклю-
чите льн ым  о бо р о там  по д бир аются в о тд е льн ую пачку, н о  бр о ш юр уются 
вм е сте  с д о кум е н тами д ан н о го  д н я по  о пе р ациям   н о во го  го д а. 
          В  пе р ио д  пр о ве д е н ия заключите льн ых о бо р о то в в е ж е д н е вн о й о бо -
р о тн о й ве д о м о сти по  каж д о му сче ту вто р о го  по ряд ка, по  ко то р о му были 
пр о ве д е н ы о пе р ации заключите льн ыми о бо р о тами, а такж е  по  ито го вым  
стр о кам , о бо р о ты по казываются по  д вум  о тд е льн ым  стр о кам , по  пе рво й 
стр о ке  – о бо р о ты н о во го  го д а, по  вто р о й – заключите льн ые  о бо р о ты.          
         По  о ко н чан ии заключите льн ых о бо р о то в со ставляе тся о бо р о тн ая ве -
д о м о сть по  все м   заключите льн ым  о бо р о там , а такж е  о бо р о тн ая ве д о м о сть 
за го д  и балан с н а 1 января, с включе н ие м  заключите льн ых о бо р о то в. 
         Заключите льн ыми о бо р о тами р азр е ш ае тся пр о ве д е н ие  о пе р аций, 
связан н ых с: 
         - р асче тами вн утр и бан ка, н ачатыми в о тче тн о м  го д у (за исключе н и-
е м  о пе р аций по  сче там  клие н то в); 
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         - со зд ан ие м  р е зе р во в н а во зм о ж н ые  по те р и по  ссуд ам  и по д  о бе сце -
н е н ие  це н н ых бумаг; 
         - н ачисле н ие м  н ало го в; 
         - о пр е д е ле н ие м  фин ан со вых р е зультато в; 
         - р аспр е д е ле н ие м  и пе р е р аспр е д е ле н ие м  пр ибыли. 
           
         В нутрибанковский контроль 

 
К о н тр о ль м о ж е т быть пр е д вар ите льн ым  – д ля пр е д упр е ж д е н ия н е за-

ко н н ых о пе р аций пр о ве ряе тся пр авильн о сть о фо р мле н ия д о кум е н то в, р е к-
визито в, по д писе й; те кущ им , в пр о це ссе  о пе р ации – о тр ажае тся по д писью 
ко н тр о ле р а; по сле д ующ им . 

Пр и ве д е н ии пр е д вар ите льн о го  ко н тр о ля бан ко вские  о пе р ации ко н -
тр о лир уются в м о м е н т их со ве р ш е н ия или д о  это го  м о м е н та. Б о льш ин ство  
бан ко вских о пе р аций по д ле жат пр е д вар ите льн о му ко н тр о лю (кассо вые , 
вклад н ые , р асче тн ые ). 

В  бухгалте р ии кр е д итн о й о р ган изации д о лж н ы быть р або тн ики, н а 
ко то р ых во злагае тся о бязан н о сть о сущ е ствле н ия по сле д ующ е го  ко н тр о ля 
со ве р ш е н н ых бухгалте р ских, включая кассо вые , о пе р аций. 

Все  бухгалте р ские  о пе р ации, со ве р ш е н н ые  в пр е д ыд ущ е м  д н е , в те -
че н ие  сле д ующ е го  р або че го  д н я д о лж н ы быть по лн о стью пр о ве р е н ы н а 
о сн о ван ии пе рвичн ых д о кум е н то в, записе й в лице вых сче тах, в д р угих р е -
гистр ах бухгалте р ско го  уче та. 

По  лице вым  сче там  пр о ве ряе тся, все  ли записи по д тве р ж д е н ы со о т-
ве тствующ ими д о кум е н тами, пр о ш е д ш ими ко н тр о ль со  сто р о н ы по лн о -
м о чн ых р або тн ико в кр е д итн о й о р ган изации и по д писан н ыми ими пр и 
о фо р мле н ии о пе р аций, пр авильн о  ли пе р е н е се н ы в лице вые  сче та со о т-
ве тствующ ие  р е квизиты и суммы д о кум е н то в, пр авильн о  ли пе р е н е се н ы из 
пр е д ыд ущ е го  д н я вхо д ящ ие  о статки по  сче там  и выве д е н ы исхо д ящ ие  о с-
татки – со о тве тствие  их ве д о м о сти о статкам  по  сче там , пр авильн о сть 
о фо р мле н ия д о кум е н то в, по служивш их о сн о ван ие м  о тр аж е н ия о пе р аций 
по  сче там , со блюд е н ия пр авил выд ачи клие н там  выписо к по  сче там , пр а-
вильн о сть со ве р ш е н ия испр авите льн ых записе й, е сли о н и д е лались. 

К р е д итн ая о р ган изация д о лж н а о р ган изо вывать и о сущ е ствлять 
вн утр е н н ий ко н тр о ль, о бе спе чивающ ий н ад ле жащ ий ур о ве н ь н ад е ж н о сти, 
со о тве тствующ ий хар акте р у  и масш табу пр о во д имых бухгалте р ских о пе -
р аций. 

 К о н тр о ль о сущ е ствляе тся пр и о ткр ытии сче то в, пр ие м е  д о кум е н то в 
к испо лн е н ию, а такж е  н а все х этапах о бр або тки уче тн о й ин фо р мации, со -
ве р ш е н ия о пе р аций и о тр аж е н ия их в уче те . 

 К о н тр о ль д о лж е н  быть н апр авле н  н а: 
 - о бе спе че н ие  со хр ан н о сти ср е д ств и це н н о сте й; 
 - со блюд е н ие  клие н тами по ло ж е н ий по  о фо р мле н ию д о кум е н то в; 
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- сво е вр е м е н н о е  испо лн е н ие  р аспо ряж е н ий клие н то в н а пе р е числе -
н ие  (выд ачу) ср е д ств; 

- пе р е числе н ие  и зачисле н ие  ср е д ств в то чн о м  со о тве тствии с р е кви-
зитами, указан н ыми в плате ж н ых (р асче тн ых) д о кум е н тах, пр ин имае мых к 
испо лн е н ию.  

М е то д ы и те хн иче ские  ср е д ства, пр им е н яе мые  д ля о сущ е ствле н ия 
вн утр е н н е го  ко н тр о ля, о пр е д е ляе т сама кр е д итн ая о р ган изация исхо д я из 
ко н кр е тн ых усло вий р або ты, хар акте р а о пе р аций и их о бъ е м а. 

К о н тр о ль о сущ е ствляе тся путе м  визуальн о й пр о ве р ки д о кум е н то в, 
о фо р мле н н ых н а бумаж н о м  н о сите ле  (блан ке ), с по сле д ующ е й пр о ве р ко й 
сче тн ым  м е то д о м  р аве н ства о бо р о то в по  д е бе ту и кр е д иту.      

По  о пе р ациям , тр е бующ им  д о по лн ите льн о го  ко н тр о ля, бухгалте р -
ские  записи со ве р ш аются бухгалте р скими р або тн иками, ве д ущ ими со о т-
ве тстве н н о  д е бе туе мый и кр е д итуе мый сче та, то лько  по сле  пр о ве р ки уж е  
о фо р мле н н о го  д о кум е н та спе циальн о  выд е ле н н ым  со тр уд н ико м  (ко н тр о -
ле р о м ). 
          Пр и это м  о фо р мле н ие  д о кум е н та и е го  пр о ве р ка уд о сто ве ряются 
со бстве н н о р учн ыми по д писями бухгалте р ско го  р або тн ика и ко н тр о ле р а.  

Пр и пр им е н е н ии те хн иче ских ср е д ств р уко во д ите ле м  кр е д итн о й о р -
ган изации д о лж н ы быть о бе спе че н ы: 
          - о гр ан иче н ие  д о ступа к со ве р ш е н ию о пе р аций; 
          - ко н фид е н циальн о сть пр им е н яе мых ко д о в и пар о ле й; 
          - н е во зм о ж н о сть испо льзо ван ия ан ало га со бстве н н о р учн о й по д писи 
д р угим  лицо м ; 
          - пр им е н е н ие  пр о гр амм н о го  о бе спе че н ия, по зво ляющ е го  сво е вр е -
м е н н о  устр ан ять по пытки н е сан кцио н ир о ван н о го  д о ступа. 
          Обязате льн о й и н е о тъ е мле м о й частью вн утр е н н е го  ко н тр о ля являе т-
ся по сто ян н о  д е йствующ ий по сле д ующ ий ко н тр о ль. Пр и таких пр о ве р ках 
ко н тр о лир уе тся пр авильн о сть уче та и о фо р мле н ия н ад ле жащ ими д о ку-
м е н тами со ве р ш е н н ых о пе р аций. По сле д ующ ие  пр о ве р ки пр о во д ятся с 
таким  р асче то м , что бы р або та каж д о го   р або тн ика пр о ве рялась в ср о ки, 
устан о вле н н ые  р уко во д ите ле м , н о  н е  р е ж е  о д н о го  р аза в го д . Р е зультаты  
по сле д ующ их пр о ве р о к о фо р мляются спр авками. Р уко во д ящ ие  р або тн ики 
бан ка о бязан ы в пятид н е вн ый ср о к по сле  по луче н ия спр авки о  н е д о стат-
ках, выявле н н ых пр и по сле д ующ е й пр о ве р ке , личн о  р ассм о тр е ть спр авку в 
пр исутствии со тр уд н ико в бухгалте р ско го  аппар ата и пр ин ять н е о бхо д и-
мые  м е р ы д ля устр ан е н ия пр ичин , вызвавш их  о тм е че н н ые  н е д о статки.  
Главн ый бухгалте р  о бязан  устан о вить н аблюд е н ие  за устр ан е н ие м  н е д о с-
татко в, выявле н н ых по сле д ующ ими пе р ио д иче скими пр о ве р ками, и в н е -
о бхо д имых случаях о р ган изо вать по вто р н ую пр о ве р ку. 

Вн утр е н н ий ко н тр о ль о р ган изуе тся в бан ках в со о тве тствии с По ло -
ж е н ие м  Ц е н тр альн о го  бан ка о т 28 августа 1997 г.  №  509 “Об о р ган изации 
вн утр е н н е го  ко н тр о ля в бан ках” /1/. Н е по ср е д стве н н о й о р ган изацие й сис-
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те мы вн утр е н н е го  ко н тр о ля в бан ке  зан имае тся служба вн утр е н н е го  ко н -
тр о ля. 
         С лужба вн утр е н н е го  ко н тр о ля и е е  со тр уд н ики впр аве : 
         1.По лучать о т р уко во д ите ле й и упо лн о м о че н н ых ими со тр уд н ико в 
пр о ве ряе м о го  по д р азд е ле н ия н е о бхо д имые  д ля пр о ве д е н ия пр о ве р ки д о -
кум е н ты, в то м  числе : пр иказы и д р угие  р аспо ряд ите льн ые  д о кум е н ты, 
изд ан н ые  р уко во д ство м  бан ка и е го  по д р азд е ле н ий; бухгалте р ские , уче т-
н о -о тче тн ые  и д е н е ж н о -р асче тн ые  д о кум е н ты; д о кум е н ты, связан н ые  с 
ко мпьюте р н ым  о бе спе че н ие м  д е яте льн о сти пр о ве ряе м о го  по д р азд е ле н ия 
бан ка. 
         2.Опр е д е лять со о тве тствие   д е йствий и о пе р аций, о сущ е ствляе мых 
со тр уд н иками бан ка, тр е бо ван иям  д е йствующ е го  зако н о д ате льства, н о р -
мативн ых акто в Б ан ка Р о ссии, вн утр е н н их д о кум е н то в бан ка, о пр е д е ляю-
щ их пр о во д имую бан ко м  по литику, пр о це д ур ы пр ин ятия и р е ализации 
р е ш е н ий, о р ган изации уче та и о тче тн о сти включая вн утр е н н юю ин фо р ма-
цию о  пр ин имае мых р е ш е н иях, пр о во д имых о пе р ациях (заключае мых 
сд е лках), р е зультатах ан ализа фин ан со во го  по ло ж е н ия и р исках бан ко в-
ско й д е яте льн о сти. 
         3.Пр ивле кать пр и н е о бхо д им о сти со тр уд н ико в ин ых стр уктур н ых 
по д р азд е ле н ий бан ка д ля р е ш е н ия зад ач вн утр е н н е го  ко н тр о ля. 
         4.Вхо д ить в по м е щ е н ие  пр о ве ряе м о го  по д р азд е ле н ия, а такж е  в по -
м е щ е н ия, испо льзуе мые  д ля хр ан е н ия д о кум е н то в (ар хивы), н аличн ых д е -
н е г и це н н о сте й (д е н е ж н ые  хр ан илищ а), ко мпьюте р н о й о бр або тки д ан н ых 
(ко мпьюте р н ый зал) и хр ан е н ия д ан н ых н а маш ин н ых н о сите лях, с о бяза-
те льн ым  пр ивле че н ие м  р уко во д ите ля либо , по  е го  по р уче н ию, со тр уд н ика 
(со тр уд н ико в) пр о ве ряе м о го  по д р азд е ле н ия. 
         5.Выд авать вр е м е н н ые  (д о  р е ш е н ия р уко во д ства бан ка) пр е д писан ия 
о  н е д о пущ е н ии д е йствий, р е зультато м  ко то р ых м о ж е т стать н ар уш е н ие  
фе д е р альн о го  зако н о д ате льства, н о р м ативн ых акто в, стан д арто в пр о фе с-
сио н альн о й д е яте льн о сти и пр о фе ссио н альн о й этики, пр ин ятия н а се бя 
бан ко м  чр е зм е р н ых р иско в. 
         6.С  р азр е ш е н ия испо лн ите льн о го  р уко во д ства бан ка сам о сто яте льн о  
или с по м о щ ью со тр уд н ико в пр о ве ряе м о го  по д р азд е ле н ия сн имать ко пии 
с по луче н н ых д о кум е н то в, в то м  числе  ко пии файло в, ко пии любых запи-
се й, хр ан ящ ихся в ло кальн ых вычислите льн ых се тях и авто н о м н ых ко м -
пьюте р н ых систе мах, а такж е  р асш ифр о вки этих записе й.  
 
         Х ранение д окументов 
             
         С о во купн о сть д о кум е н то в, испо льзуе мых бан ко м  д ля ве д е н ия бух-
галте р ско го  уче та и ко н тр о ля, о бр азуе т ба нков скую д окумент а цию. 

Все  д о кум е н ты по  м е сту их фо р мир о ван ия по д р азд е ляются н а: 
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- вн утр ибан ко вские  (авизо  по  м е жфилиальн ым  р асче там , м е м о р и-
альн ые , кассо вые  о р д е р а, р аспо ряж е н ия кр е д итн о го  о тд е ла и  д р .), со став-
ляе мые  учр е ж д е н иями бан ко в; 

- клие н тские  (плате ж н ые  по р уче н ия, че ки, заявле н ия о  выд аче  кр е -
д ито в и д р .), по ступающ ие  о т о р ган изаций.  

Все  р асче тн о -д е н е ж н ые  д о кум е н ты по  хар акте р у о тр ажае мых бан -
ко вских о пе р аций д е лятся н а м е м о р иальн ые , кассо вые  и вн е балан со вые . 

Ка ссов ы ми д окумент а ми о фо р мляются кассо вые  о пе р ации бан ка 
по  пр ие му-выд аче  н аличн ых д е н е ж н ых ср е д ств.  Он и  м о гут быть пр ихо д -
н ыми (о бъ явле н ие  н а взн о с н аличн ыми, пр ихо д н ый кассо вый о р д е р , кви-
тан ция о  пр ие м е  д е н е г, пе р е пр о во д ите льн ая ве д о м о сть к сумм е  с ин касси-
р уе м о й д е н е ж н о й выр учко й) и р асхо д н ыми (д е н е ж н ый че к, р асхо д н ый 
кассо вый о р д е р ). 

М емор иа льны е  д окумент ы  испо льзуются д ля со ве р ш е н ия бе зн а-
личн ых пе р е числе н ий по  сче там  (плате ж н о е  по р уче н ие , плате ж н о е  тр е бо -
ван ие ,  ин кассо во е  по р уче н ие , аккр е д итив и д р .). Пр и частичн о й о плате   
испо льзуют м е м о р иальн ые  о р д е р а. 

К  в неба ла нсов ы м д окумент а м о тн о сятся пр ихо д н ый и р асхо д н ый 
вн е балан со вые  о р д е р а. Этими д о кум е н тами о фо р мляются пр ие м  и выд ача 
це н н о сте й и д о кум е н то в, хр ан ящ ихся в бан ке , уче т ко то р ых о сущ е ствляе т-
ся за балан со м .  

П е р в ич ны ми д окумент а ми являются акты, спр авки, сче та и д р угие  
д о кум е н ты, по д тве р ж д ающ ие  факт со ве р ш е н ия о пе р ации, е е  юр ид иче скую 
зако н н о сть. Пе р вичн ые  д о кум е н ты, как пр авило , пр илагаются к бан ко в-
ским  д о кум е н там . 

Все  м е м о р иальн ые , кассо вые  и вн е балан со вые  д о кум е н ты с пр ило -
ж е н н ыми  к н им  пе р вичн ыми д о кум е н тами, по д тве р ж д ающ ими со ве р ш е -
н ие  о пе р аций бан ко м  за д е н ь, н азываются д окумент а ми д ня.  

Д о кум е н то о бо р о т в бан ке  утве р ж д ае тся р уко во д ите ле м  бан ка. 
К р е д итн ые  о р ган изации о бязан ы хр ан ить пе р вичн ые  уче тн ые  д о ку-

м е н ты, р е гистры бухгалте р ско го  уче та и бухгалте р скую о тче тн о сть в те че -
н ие  ср о ко в, устан авливае мых в со о тве тствии с пр авилами о р ган изации го -
суд ар стве н н о го  ар хивн о го  д е ла, н о  н е  м е н е е  пяти ле т. К р о м е  то го , спе ци-
альн о  д ля кр е д итн ых о р ган изаций р азр або тан  и утве р ж д е н  спе циальн ый  
Пр им е р н ый пе р е че н ь д о кум е н то в, о бр азующ ихся в д е яте льн о сти кр е д ит-
н ых о р ган изаций, с указан ие м  ср о ко в хр ан е н ия, утве р ж д е н н ый Ф е д е р аль-
н о й ар хивн о й службо й и со гласо ван н ый с Б ан ко м  Р о ссии. 

Отве тстве н н о сть за пр авильн ую о р ган изацию и со блюд е н ие  уста-
н о вле н н о го  по ряд ка хр ан е н ия бухгалте р ских д о кум е н то в во злагае тся н а 
р уко во д ите ля и главн о го  бухгалте р а бан ка. Р уко во д ите ль и главн ый бух-
галте р  бан ка д о лж н ы пр о ин стр уктир о вать со тр уд н ико в бан ка и вн е ве д о м -
стве н н о й о хр ан ы по  во пр о сам  хр ан е н ия д о кум е н то в, р аспр е д е лить и за-
кр е пить за со тр уд н иками о пр е д е ле н н ые  м е ста д ля хр ан е н ия д о кум е н то в в 
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ш кафах и хр ан илищ ах, устан о вить н а случай н е о бхо д им о сти по ряд о к и 
о че р е д н о сть вын о са д о кум е н то в в бе зо пасн ые  м е ста. Пр и хр ан е н ии р е ги-
стр о в бухгалте р ско го  уче та д о лж н а  о бе спе чиваться их защ ита о т н е сан к-
цио н ир о ван н ых испр авле н ий.  

  С фо р мир о ван н ые  в устан о вле н н о м  по ряд ке  и сбр о ш юр о ван н ые  
бухгалте р ские  д о кум е н ты за р або чий д е н ь по сле  со ставле н ия е ж е д н е вн о го  
балан са и пр о ве д е н ия спло ш н о й пр о ве р ки пе р е д аются н а хр ан е н ие  в ар -
хив с о гр ан иче н ие м  к н им  д о ступа. В  ар хиве  д о кум е н ты те кущ е го  го д а и 
го д а пр е д ш е ствующ е го  хр ан ятся о тд е льн о  в м е талличе ских ш кафах (се й-
фах). 
          По сле  сд ачи го д о во го  о тче та д о кум е н ты го д а, пр е д ш е ство вавш е го  
о тче тн о му, пе р е м е щ аются в ар хиве  д ля хр ан е н ия н а о бщ их о сн о ван иях. 
          К ассо вые  д о кум е н ты хр ан ятся в по ряд ке , пр е д усм о тр е н н о м  н о р ма-
тивн ыми актами Б ан ка Р о ссии. 

Б ухгалте р ские  (м е м о р иальн ые ) д о кум е н ты хр ан ятся по д ш итыми за 
каж д ый р або чий д е н ь в во зр астающ е м  по ряд ке  н о м е р о в д е бе то ван н ых ба-
лан со вых сче то в. По д бо р ка д о кум е н то в о сущ е ствляе тся р або тн ико м , н а  
ко то р о го  во зло ж е н о  фо р мир о ван ие  д о кум е н то в д н я. Д о пускае тся фо р ми-
р о ван ие  м е м о р иальн ых д о кум е н то в по  пачкам , фо р мир уе мым  д ля пе р е д а-
чи ин фо р мации н а о бр або тку. Пр и это м  д о кум е н ты по м е щ аются в папку 
вм е сте  с ле н тами их по д сче та. Д о кум е н ты, затр агивающ ие  по  д е бе ту бо ле е  
о д н о го   сче та, по м е щ аются в ко н це  папки, впе р е д и  д о кум е н то в по  вн е ба-
лан со вым  сче там . 

В  о тд е льн ые  сш ивы (папки) по м е щ аются кассо вые  д о кум е н ты, д о -
кум е н ты по  вклад ам  гр аж д ан , по  кр е д итам  ин д ивид уальн ым  зае м щ икам , 
по  о пе р ациям  с д р аго це н н ыми м е таллами, ин о стр ан н о й валюто й, по  хо -
зяйстве н н ым  и д р угим  о пе р ациям  бан ка, с р азличн ыми ср о ками хр ан е н ия. 
          С бр о ш юр о ван н ые  д о кум е н ты по д считываются и их сумма све ряе тся 
с ито го м  о бо р о то в по  о бо р о тн о й ве д о м о сти. Если о бщ ие  ито ги и ито ги по  
пачкам  н е  со впад ают, пр о изво д ится выве р ка д о кум е н то в и о бо р о то в по  
о тд е льн ым  балан со вым  сче там . 
         М е м о р иальн ые  о р д е р а и д р угие  д о кум е н ты  по  вн е балан со вым  сче -
там  (кр о м е  д о кум е н то в, учитывае мых в кн игах хр ан илищ а це н н о сте й) 
по д бир аются в во зр астающ е м  по ряд ке  н о м е р о в сн ачала д е бе туе мых вн е -
балан со вых сче то в, кр о м е  сче то в 99998 и 99999, зате м  кр е д итуе мых вн е -
балан со вых сче то в,  кр о м е  сче то в 99998 и 99999, по м е щ аются в д о кум е н -
ты д н я по сле  м е м о р иальн ых д о кум е н то в по  балан со вым  сче там  и бр о ш ю-
р уются вм е сте  с н ими. Д о кум е н ты по  вн е балан со вым  сче там  по д считыва-
ются, и суммы их све ряются с о бо р о тн о й ве д о м о стью. 
         Д о кум е н ты за исте кш ий д е н ь по сле  пр о ве д е н ия ко н тр о ля д о лж н ы 
быть о фо р мле н ы в указан н о м  выш е  по ряд ке  и н е  по зд н е е , че м  н а сле д ую-
щ ий д е н ь, пе р е д ан ы в ар хив. Д о  утр а сле д ующ е го  д н я н е сбр о ш юр о ван н ые  
д о кум е н ты д о лж н ы хр ан иться о бязате льн о  в н е сго р ае м о м  ш кафу. 
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К р е д итн ая о р ган изация впр аве  о р ган изо вать хр ан е н ие   бухгалте р -
ских д о кум е н то в в вид е  э ле ктр о н н ых баз д ан н ых (файло в, катало го в), 
сфо р мир о ван н ых с испо льзо ван ие м  ср е д ств вычислите льн о й те хн ики. Пр и 
это м  д о лж н а быть о бе спе че н а во зм о ж н о сть р аспе чатыван ия бумажн ых 
ко пий бухгалте р ских д о кум е н то в по  фо р мам , устан о вле н н ым  н о р матив-
н ыми д о кум е н тами Б ан ка Р о ссии. С тр уктур а баз д ан н ых бухгалте р ских 
д о кум е н то в д о лж н а по зво лять гр уппир о вать д о кум е н ты в со о тве тствии с 
тр е бо ван иями. 
         И зъ ятие  бухгалте р ских д о кум е н то в м о ж е т пр о изво д иться суд о м , о р -
ган ами пр о кур атур ы, пр е д вар ите льн о го  сле д ствия и д о зн ан ия, а такж е  
ин ыми о р ган ами, н ад е ле н н ыми со о тве тствующ ими по лн о м о чиями. Пр и 
изъ ятии по д лин н о го  д о кум е н та со ставляе тся в д вух э кзе мпляр ах акт или 
пр о то ко л изъ ятия за по д писями р уко во д ите ля кр е д итн о й о р ган изации или 
е го  зам е стите ля, главн о го  бухгалте р а и пр е д ставите ля о р ган а, пр о во д ящ е -
го  изъ ятие  д о кум е н та. В  акте  или пр о то ко ле  д о лж н о  быть указан о , по  чье -
му тр е бо ван ию или р азр е ш е н ию пр о изво д ится изъ ятие  и како й д о кум е н т 
изымае тся. Главн ый бухгалте р  или е го  упо лн о м о че н н о е  лицо  впр аве  с 
р азр е ш е н ия и в пр исутствии  пр е д ставите ле й о р ган о в, пр о во д ящ их изъ я-
тие  д о кум е н то в,  сн ять ко пии с изымае мых д о кум е н то в с указан ие м  н а н их 
о сн о ван ия и д аты изъ ятия. Н а м е сто  изъ ято го  по д лин н о го  д о кум е н та по -
м е щ ае тся заве р е н н ая главн ым  бухгалте р о м  ко пия д о кум е н та, пе рвый э к-
зе мпляр  акта или пр о то ко ла и тр е бо ван ие  н а изъ ятие  д о кум е н та с р аспис-
ко й пр е д ставите ля о р ган а, пр о во д ящ е го  изъ ятие , о  по луче н ии по д лин н о го  
д о кум е н та. Главн ый бухгалте р  н а о бло жке  папки  с д о кум е н тами д е лае т за 
сво е й по д писью н ад пись о б изъ ятии д о кум е н то в. Вто р о й э кзе мпляр  акта 
или пр о то ко ла вр учае тся пр е д ставите лю о р ган а, пр о во д ящ е го  изъ ятие . 

У н ичто ж е н ие  э ле ктр о н н ых д о кум е н то в пр о изво д ится в о тн о ш е н ии 
со о тве тствующ их пр о гр амм н ых д ан н ых с о д н о вр е м е н н ым  ун ичто ж е н ие м  
ко пий этих д о кум е н то в н а бумажн ых н о сите лях. Р уко во д ите ле м  бан ка н а-
зн ачае тся спе циальн ая ко миссия из д о лж н о стн ых лиц бан ка, н а ко то р ую 
во злагае тся р е ш е н ие  по  ун ичто ж е н ию д о кум е н то в по  исте че н ии ср о ка хр а-
н е н ия. С пе циальн ые  со тр уд н ики по д го тавливают акты о  выд е ле н ии д е л к 
ун ичто ж е н ию. Д о кум е н ты пр о сматр иваются по листн о , что бы избе жать 
ун ичто ж е н ия д о кум е н то в, им е ющ их ин о й ср о к хр ан е н ия. У н ичто жае мые  
д е ла актир уются, а пе р е чн и ун ичто ж е н н ых д о кум е н то в хр ан ятся в ар хиве . 

 
К онтрольны е вопрос ы  

 
1. С ущ н о сть и н азн аче н ие  бухгалте р ско го  уче та и уче тн о -о пе р ацио н н о й 
р або ты в бан ках. 
2. Осн о вн ые  зад ачи бухгалте р ско го  уче та.   
3. С тр уктур а уче тн о -о пе р ацио н н о го  по д р азд е ле н ия. 
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4. Тр е бо ван ия к о р ган изации уче тн о -о пе р ацио н н о й р або ты в бан ках. 
5. Пр о бле мы пе р е хо д а н а м е ж д ун ар о д н ые  пр ин ципы уче та и о тче тн о сти в 
бан ках. 
6. Осо бе н н о сти  План а сче то в бухгалте р ско го   уче та  в  кр е д итн ых  о р га-
н изациях. 
7. Х ар акте р истика о сн о вн ых р азд е ло в План а сче то в бухгалте р ско го  уче та  
в бан ках. 
8. Б ухгалте р ский балан с и пр ин ципы е го  по стр о е н ия. 
9.Осн о вн ые  р е гистры ан алитиче ско го  и син те тиче ско го  уче та. 
10. Ор ган изация вн утр е н н е го  ко н тр о ля в бан ках. 
11. Д о кум е н тация по  о пе р ациям  бан ка. 
12.Тр е бо ван ия к о р ган изации д о кум е н то о бо р о та в бан ках. 
13.И спр авле н ие  о ш ибо чн ых записе й. 
14. По ряд о к хр ан е н ия д о кум е н то в. 
15. По ряд о к испо льзо ван ия пар н ых сче то в.  
16. Отр аж е н ие  о пе р аций в ин о стр ан н о й валюте . 
17. С о став пе р вичн о й д о кум е н тации бан ка. 
18. Р е гистры бухгалте р ско го  уче та в бан ке . 
19. Ф о р ма  бухгалте р ско го  уче та, пр им е н яе мая в кр е д итн ых о р ган изациях. 

 
 
 
Задачи 
 
Задача 1. Б ухгалте р ский уче т ко мм е р че ско го  бан ка « В о сто к»  ве д е т-

ся с испо льзо ван ие м  сле д ующ их сче то в: 
« У ставн ый капитал кр е д итн ых о р ган изаций, со зд ан н ых в фо р м е  ак-

цио н е р н о го  о бщ е ства, сфо р мир о ван н ый за сче т о быкн о ве н н ых акций» , 
« У ставн ый капитал кр е д итн ых о р ган изаций, со зд ан н ых в фо р м е  акцио -
н е р н о го  о бщ е ства, сфо р мир о ван н ый за сче т пр ивиле гир о ван н ых акций» , 
« Р е зе р вн ый фо н д » , « Ф о н д ы спе циальн о го  н азн аче н ия» , « Н е р азм е щ е н н ые  
це н н ые  бумаги» , « Б лан ки со бстве н н ых це н н ых бумаг д ля р аспр о стр ан е -
н ия» , « К асса кр е д итн ых о р ган изаций» , « К асса о бм е н н ых пун кто в» , « Д е -
н е ж н ые  ср е д ства в пути» , « К о р р е спо н д е н тские  сче та кр е д итн ых о р ган иза-
ций в Б ан ке  Р о ссии» , « К о р р е спо н д е н тские  сче та бан ко в-н е р е зид е н то в в 
С К В » , « С р е д ства клие н то в по  бр о ке р ским  о пе р ациям  с це н н ыми бумагами 
и д р угими фин ан со выми активами» , « К р е д иты, по луче н н ые  кр е д итн ыми 
о р ган изациями о т кр е д итн ых о р ган изаций н а ср о к о т 8 д о  30 д н е й» , «Обя-
зате льства бан ка по  уплате  пр о це н то в» , «Пр о ср о че н н ая зад о лж е н н о сть по  
по луче н н ым  м е жбан ко вским  кр е д итам , д е по зитам  и ин ым  пр ивле че н н ым  
ср е д ствам » , «Пр о ср о че н н ые  пр о це н ты по  по луче н н ым  м е жбан ко вским  
кр е д итам , д е по зитам  и ин ым  пр ивле че н н ым  ср е д ствам » , «Тр е бо ван ия по  
по луче н ию пр о це н то в» , « К р е д иты, пр е д о ставле н н ые  кр е д итн ым  о р ган и-
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зациям  н а ср о к о т 31  д о  90 д н е й» , « Р е зе р вы н а во зм о ж н ые  по те р и по  кр е -
д итам , пр е д о ставле н н ым  кр е д итн ым  о р ган изациям » , « Ф о н д ы  н ако пле -
н ия» , « С че та о р ган изаций, н ахо д ящ ихся в фе д е р альн о й со бстве н н о сти» , 
« С че та н е го суд ар стве н н ых  ко мм е р че ских о р ган изаций» , « Д е по зиты ко м -
м е р че ских о р ган изаций, н ахо д ящ ихся в фе д е р альн о й со бстве н н о сти, н а 
ср о к д о  30 д н е й» , « Д е по зиты д о  во стр е бо ван ия физиче ских лиц» , « К р е д и-
ты,  пр е д о ставле н н ые   ко мм е р че ским  о р ган изациям , н ахо д ящ имся в го су-
д ар стве н н о й со бстве н н о сти, н а  ср о к д о  30 д н е й» , « К р е д иты, пр е д о став-
ле н н ые  н е го суд ар стве н н ым  н е ко мм е р че ским  о р ган изациям , н а ср о к о т 31 
д о  90 д н е й» , « К р е д иты, пр е д о ставле н н ые  ин д ивид уальн ым  пр е д пр ин има-
те лям , н а ср о к о т 91 д о  180 д н е й» , « Р е зе р вы н а во зм о ж н ые  по те р и по  кр е -
д итам  пр е д о ставле н н ым » , «Пр о ср о че н н ая зад о лж е н н о сть по  кр е д итам  и 
пр о чим  р азм е щ е н н ым  ср е д ствам , н е ко м м е р че ским  о р ган изациям , н ахо д я-
щ имся в фе д е р альн о й со бстве н н о сти» , « А кции кр е д итн ых о р ган изаций» , 
« Р е зе р вы н а во зм о ж н ые  по те р и по  акциям  кр е д итн ых о р ган изаций» ,  
« В е ксе ля кр е д итн ых о р ган изаций» , « Р е зе р вы н а во зм о ж н ые  по те р и по  
ве ксе лям  кр е д итн ых о р ган изаций» ,  « Выпущ е н н ые  д е по зитн ые  се ртифи-
каты со  ср о ко м  по гаш е н ия д о  30 д н е й» , «Осн о вн ые  ср е д ства» , « А м о р тиза-
ция о сн о вн ых ср е д ств» , « Н е м ате р иальн ые  активы» , « М ате р иальн ые  запа-
сы» , «Пр о це н ты, по луче н н ые  по  пр е д о ставле н н ым  кр е д итам , д е по зитам  и 
ин ым  р азм е щ е н н ым  ср е д ствам » , «Пр о це н ты, уплаче н н ые  юрид иче ским  
лицам  по  пр ивле че н н ым  ср е д ствам » , « Р асхо д ы н а со д е р жан ие  аппар ата» , 
«Пр ибыль о тче тн о го  го д а» , « И спо льзо ван ие  пр ибыли о тче тн о го  го д а» , 
« К апитал в упр авле н ии» , « Н е о плаче н н ая сумма уставн о го  капитала кр е -
д итн о й о р ган изации, со зд ан н о й в фо р м е  акцио н е р н о го  о бщ е ства» , « Р ас-
че тн ые  д о кум е н ты, н е  о плаче н н ые  в ср о к» , « Н е  о плаче н н ые  в ср о к р асче т-
н ые  д о кум е н ты из-за о тсутствия  ср е д ств н а ко р р е спо н д е н тских сче тах 
кр е д итн о й о р ган изации» , « Выставле н н ые  аккр е д итивы» , « Н е испо льзо ван -
н ые  кр е д итн ые  лин ии по  пр е д о ставле н ию кр е д ито в» , « Выд ан н ые  гар ан тии 
и по р учите льства» , « А р е н д о ван н ые  о сн о вн ые  ср е д ства» , « Д о лги, списан -
н ые  в убыто к» . 
1.Опр е д е лите , какие  из пр иве д е н н ых сче то в являются балан со выми, вн е -
балан со выми; н азо вите  их р азличие . 
2. Опр е д е лите , какие   из балан со вых  и вн е балан со вых сче то в о тн о сятся к 
сче там  пе р во го  по ряд ка и какие  – к сче там  вто р о го  по ряд ка.  
3.Объ ясн ите  р азличия м е ж д у сче тами пе рво го  и вто р о го  по ряд ка.  
4.Выявите  хар акте р  балан со вых и вн е балан со вых сче то в. 

 
Задача 2. У кажите , какие  из пр иве д е н н ых сче то в бухгалте р ско го  

уче та в ко мм е р че ско м  бан ке  являются балан со выми, вн е балан со выми, ак-
тивн ыми, пассивн ыми. 

« У ставн ый капитал кр е д итн ый о р ган изаций, со зд ан н ых в фо р м е  о б-
щ е ства с о гр ан иче н н о й (д о по лн ите льн о й) о тве тстве н н о стью» , « Р е зе р вн ый 
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фо н д » , « Ф о н д ы спе циальн о го  н азн аче н ия» , « К р е д иты, пр е д о ставле н н ые  
кр е д итн ым  о р ган изациям  н а 1 д е н ь» , « Р е зе р вы н а во зм о ж н ые  по те р и по  
пр е д о ставле н н ым  кр е д итам » ,  «Пр о ср о че н н ая зад о лж е н н о сть по  м е жбан -
ко вским  кр е д итам , д е по зитам  и ин ым  р азм е щ е н н ым  ср е д ствам , пр е д о с-
тавле н н ым  кр е д итн ым  о р ган изациям» , « Р асче тн ые  че ки» , « А ккр е д итивы к 
о плате » , « И н кассир о ван н ая д е н е ж н ая выр учка» , « Д е по зиты юрид иче ских 
лиц-н е р е зид е н то в» ,  « К р е д иты, пр е д о ставле н н ые  физиче ским  лицам » , 
« К р е д иты, пр е д о ставле н н ые  физиче ским  лицам -н е р е зид е н там » ,  « В е ксе ля 
кр е д итн ых о р ган изаций со  ср о ко м  по гаш е н ия 31  д о  90 д н е й» , « Выпущ е н -
н ые  д е по зитн ые  се ртификаты со  ср о ко м  по гаш е н ия д о  30 д н е й» ,  « А кции 
д о че р н их и зависимых кр е д итн ых о р ган изаций» , « Р е зе р вы н а во зм о ж н ые  
по те р и по  акциям  д о че р н их и зависимых кр е д итн ых о р ган изаций» ,  «Обо -
р уд о ван ие  к устан о вке » , « Д о хо д ы буд ущ их пе р ио д о в  по  кр е д итн ым  о пе -
р ациям » , « Р асхо д ы буд ущ их пе р ио д о в по  це н н ым  бумагам » , «Обязате ль-
ства по  уплате  пр о це н то в» , « Ш тр афы, пе н и, н е усто йки уплаче н н ые » , 
«Пр ибыль о тче тн о го  го д а» , «Пр ибыль пр е д ш е ствующ их ле т» , « Н е о пла-
че н н ый уставн ый капитал кр е д итн ых о р ган изаций» , « Р асче тн ые  д о кум е н -
ты, н е  о плаче н н ые  в ср о к» , « Б лан ки» , « Выд ан н ые  гар ан тии и по р учите ль-
ства» , « Н е испо льзо ван н ые  кр е д итн ые  лин ии по  пр е д о ставле н ию кр е д и-
то в» , « Ф о н д ы н ако пле н ия» .  

 
Задача 3. У кажите , какие  из пр иве д е н н ых сче то в бухгалте р ско го  

уче та в ко мм е р че ско м  бан ке  являются балан со выми, вн е балан со выми, ак-
тивн ыми, пассивн ыми:  

10701 « Р е зе р вн ый фо н д » , 10703 « Ф о н д ы н ако пле н ия» , 20202 « К асса 
кр е д итн ых о р ган изаций» , 30109 « К о р р е спо н д е н тские  сче то в кр е д итн ых 
о р ган изаций-ко р р е спо н д е н то в» , 30110 « К о р р е спо н д е н тские  сче та в кр е -
д итн ых о р ган изациях-ко р р е спо н д е н тах» , 31402 « К р е д иты, по луче н н ые  о т 
бан ко в-н е р е зид е н то в  н а 1 д е н ь» , 40901 « А ккр е д итивы к о плате » , 90901 
« Р асче тн ые  д о кум е н ты, о жид ающ ие  акце пта д ля о платы» , 90907 « Выстав-
ле н н ые  аккр е д итивы» , 70101 «Пр о це н ты, по луче н н ые  по  пр е д о ставле н -
н ым  кр е д итам , д е по зитам  и ин ым  р азм е щ е н н ым  ср е д ствам » , 91303 « Ц е н -
н ые  бумаги, пе р е д ан н ые  в зало г по  выд ан н ым  кр е д итам » , 31601 « Д е по зи-
ты бан ко в-н е р е зид е н то в д о  во стр е бо ван ия» ,  20206 « К асса о бм е н н ых 
пун кто в» , 20208 « Д е н е ж н ые  ср е д ства в бан ко матах» ,  20302 « Зо ло то » , 
60301 « Р асче ты с бюд ж е то м  по  н ало гам » , 60310 « Н ало г н а д о бавле н н ую 
сто им о сть уплаче н н ый» , 61011 « В н е о бо р о тн ые  запасы» , 47411 « Н ачис-
ле н н ые  пр о це н ты по  вклад ам » , 80401 « К р е д иты пр е д о ставле н н ые » , 91202 
« Р азн ые  це н н о сти и д о кум е н ты» , 91104 « И н о стр ан н ая валюта, пр ин ятая н а 
э кспе ртизу» , 91503 « А р е н д о ван н ые  о сн о вн ые  ср е д ства» , 98000 « Ц е н н ые  
бумаги в д е по зитар ии» , 98040 « Ц е н н ые  бумаги влад е льце в» . 

 
Т ес ты  д ля текущ его контроля знаний 
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Пр о ан ализир уйте  со д е р жан ие  во пр о со в и д айте  пр авильн ый вар иан т о тве -
та: 

В ариант 1 
 

1. Еж е д н е вн ые  бухгалте р ские  балан сы со ставляются: 
    а) по  балан со вым  сче там  пе рво го  по ряд ка; 
    б) по  балан со вым  сче там  вто р о го  по ряд ка; 
    в) по  балан со вым  и вн е балан со вым  сче там  вто р о го  по ряд ка. 
 
2. К  р е гистр ам   ан алитиче ско го  уче та о тн о сятся: 
     а) лице вые  сче та; 
     б) о бо р о тн ые  ве д о м о сти; 
     в) кассо вые  жур н алы. 
 
3. По  активу балан са бан ка учитываются: 
    а) д е н е ж н ые  ср е д ства н а сче тах клие н то в; 
    б) д о хо д ы; 
    в) ср е д ства н а ко р р е спо н д е н тско м  сче те  в Б ан ке  Р о ссии. 
 
4. К  со бстве н н ым  р е сур сам  бан ка о тн о сятся: 
    а) уставн ый  капитал; 
    б) по луче н н ый м е жбан ко вский кр е д ит; 
    в) ср е д ства н а сче тах клие н то в бан ка. 
 
5. Н а вн е балан со вых сче тах учитываются: 
     а) о бе спе че н ие  кр е д ито в; 
     б) ам о ртизация о сн о вн ых ср е д ств; 
     в) р е зе р вн ый фо н д . 
 
6. К ако й из пе р е числе н н ых  сче то в пе рво го  по ряд ка  являе тся балан со -
вым? 
    а) Н е о плаче н н ый уставн ый капитал кр е д итн ых о р ган изаций. 
    б) Обе спе че н ие  р азм е щ е н н ых ср е д ств и о бязате льства по  пр е д о ставле -
н ию кр е д ито в. 
    в) Р асче ты с д е бито р ами и кр е д ито р ами. 
 
 7.  К ако й из пе р е числе н н ых вн е балан со вых сче то в являе тся активн ым ? 
    а) По луче н н ые  гар ан тии, по р учите льства. 
    б) Выд ан н ые  гар ан тии и по р учите льства. 
    в) И зн о с о бъ е кто в жилищ н о го  фо н д а, вн е ш н е го  благо устр о йства. 
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8. С о ставьте  балан с бан ка (со кр ащ е н н ый) по  им е ющ имся д ан н ым  о б о с-
татках по  сче там  (в млн . р уб.).  В  о тве те  укажите  сумму, со о тве тствующ ую 
ито гу балан са по  гр уппе  сче то в А . 
 
У ставн ый капитал кр е д итн ых о р ган изаций, 
со зд ан н ых в фо р м е  о бщ е ства  с о гр ан иче н н о й 
(д о по лн ите льн о й) о тве тстве н н о стью                                                    35 
К асса кр е д итн ых о р ган изаций                                                                    18 
Ч е ки (в то м  числе  д о р о ж н ые  че ки), 
н о мин альн ая сто им о сть  ко то р ых указан а 
в ин о стр ан н о й валюте                                                                                    

23 
Р асче ты с пр о чими д е бито р ами                                                                  17 
С че та пр е д пр иятий, н ахо д ящ ихся в фе д е р альн о й со бстве н н о сти            42 
Н е мате р иальн ые  активы                                                                              83 
А ккр е д итивы    к о плате                                                                              131 
К о р р е спо н д е н тские  сче та в кр е д итн ых о р ган изациях-ко р р е спо н д е н тах  

32 
Осн о вн ые  ср е д ства                                                                                 35 
Выд ан н ые  гар ан тии и по р учите льства                                                        15 

------------------------------------------------------------------------------------------------
--- 
                                  И то г  балан са по  гр уппе     А                                       175 
                                                                                                                       191 
                                                                                                                       208 

 
        М ет од и чески е указани я. Пр и выпо лн е н ии зад ан ия испо льзуйте  План  
сче то в бухгалте р ско го  уче та и фо р му балан са бан ка (пр ило ж е н ие  5). 
 

9. Откр о йте  в бан ке , н е  им е ющ е м  филиало в, лице во й сче т ко мм е р че ско му   
пр е д пр иятию, н ахо д ящ е муся в фе д е р альн о й со бстве н н о сти, д ля уче та 
ср е д ств клие н та  в д о ллар ах С Ш А . 

М ет од и чески е указани я. Пр и выпо лн е н ии зад ан ия испо льзуйте  План  
сче то в бухгалте р ско го  уче та и схе му н ум е р ации лице вых сче то в, пр иве -
д е н н ую в пр ило ж е н ии  1. 

 К о д  д о ллар а С Ш А  840, защ итн ый ключ 8, по ряд ко вый н о м е р  кли-
е н та 31.  
  

В ариант 2 
 

1. С ин те тиче ский бухгалте р ский уче т о пе р аций в ин о стр ан н о й валюте  ве -
д е тся в кр е д итн о й о р ган изации: 
    а) в валюте  Р о ссийско й Ф е д е р ации; 
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    б) в ин о стр ан н о й валюте  и валюте  Р о ссийско й Ф е д е р ации; 
    в) в ин о стр ан н о й валюте . 
 
2. К  р е гистр ам  син те тиче ско го  уче та о тн о сятся: 
    а) кассо вые  жур н алы; 
    б) карто те ки д о кум е н то в; 
    в) о бо р о тн ая ве д о м о сть. 
 
3. По  пассиву балан са бан ка учитываются: 
    а) ср е д ства н а сче тах по  уче ту вклад о в гр аж д ан ; 
    б) ср е д ства н а ко р р е спо н д е н тско м  сче те  (в балан се  бан ка); 
    в) выд ан н ый м е жбан ко вский кр е д ит. 
 

  4. К  исто чн икам  капитальн ых вло ж е н ий о тн о сятся: 
      а) р е зе р вн ый фо н д ; 
      б) уставн ый капитал; 
      в)  ам о ртизация о сн о вн ых ср е д ств. 
 

      5. Н а балан со вых сче тах учитываются:  
        а) д р аго це н н ые  м е таллы;  

    б) ср о чн ые  сд е лки; 
    в) це н н ые  бумаги н а хр ан е н ии в д е по зитар ии. 
 

   6. К ако й из пе р е числе н н ых сче то в являе тся балан со вым ? 
а) Обе спе че н ие  р азм е щ е н н ых ср е д ств и о бязате льства по  пр е д о ставле -

н ию кр е д ито в. 
 б) Н е р азм е щ е н н ые   це н н ые  бумаги. 
 в) Д о баво чн ый капитал. 

 
7. К ако й из пе р е числе н н ых сче то в являе тся активн ым ? 
а) Б лан ки.  
б) Выпущ е н н ые  ве ксе ля и бан ко вские  акце пты.   
в) Р е зе р вы по д  во зм о ж н ые  по те р и по  кр е д итам  пр е д о ставле н н ым . 
 

    8. С о ставьте  балан с бан ка (со кр ащ е н н ый) по  им е ющ имся д ан н ым  о б о с-
татках по  сче там  (в млн . р уб.).  В  о тве те  укажите  сумму, со о тве тствующ ую 
ито гу балан са по  гр уппе  сче то в А . 

 
У ставн ый капитал кр е д итн ых о р ган изаций, 
со зд ан н ых в фо р м е  о бщ е ства  с о гр ан иче н н о й 
(д о по лн ите льн о й) о тве тстве н н о стью                                                         

102 
К асса кр е д итн ых о р ган изаций                                                                     18 
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  К о р р е спо н д е н тские  сче та кр е д итн ых о р ган изаций в Б ан ке  Р о ссии          
23 
Р асче ты с пр о чими д е бито р ами                                                                  17 
С че та го суд ар стве н н ых вн е бюд ж е тн ых фо н д о в                             

  42 
Н е мате р иальн ые  активы                                                                          

  83 
  Р е зе р вн ый фо н д                                                                                             32 
  Осн о вн ые  ср е д ства                                                                                       35 
  Д о лги, списан н ые  в убыто к                                                                         15 
------------------------------------------------------------------------------------------------
--- 
                                 И то г  балан са по  гр уппе     А                         176 
                                                                                                                        191 
                                                                                                                        208 
 

М ет од и чески е указани я. Пр и выпо лн е н ии зад ан ия испо льзуйте  План   
сче то в бухгалте р ско го  уче та и фо р му балан са бан ка (пр ило ж е н ие  5). 

 
9. Откр о йте  в бан ке , н е  им е ющ е м  филиало в, лице во й сче т физиче ско му 
лицу -  н е р е зид е н ту д ля уче та ср е д ств клие н та  в р ублях. 

М ет од и чески е указани я. Пр и выпо лн е н ии зад ан ия испо льзуйте  План  
сче то в бухгалте р ско го  уче та и схе му н ум е р ации лице вых сче то в, пр иве -
д е н н ую в пр ило ж е н ии 1. 

 К о д  р убля 810, защ итн ый ключ 7, по ряд ко вый н о м е р  клие н та 44.  
 
 
 
 
 
 
О с новная литература   
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по ло ж е н н ых н а те р р ито р ии Р о ссийско й Ф е д е р ации : По ло ж е н ие  Ц Б  Р Ф  о т 
5.12.2002 г. №  205-П.  - М . : К н ига се рвис, 2003. - 384 с. 
 2. То сун ян  Г.А . По стате йн ый ко мм е н тар ий  к Ф е д е р альн о му зако н у о т 10 
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М . : Д е ло , 2003. -  496 с. 
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6. С е ле ван о ва  Т.С . Б ухгалте р ский уче т в бан ках: типо вые  пр о во д ки, си-
туации, пр им е р ы и зад ачи с р е ш е н иями : уче б. по со бие  / Т.С .  С е ле ван о ва. 
-  Р о сто в н /Д  : Ф е н икс, 2004. - 288 с.   
   
Э ле ктр о н н ый катало г н аучн о й библио те ки Во р о н е жско го  го суд ар стве н н о -
го  ун иве р сите та. - (http // www.lib.vsu.ru / ).   
С о циальн ые  и гуман итар н ые  н ауки. Э ко н о м ика : И Н И ОН  Р А Н . - М ., 2003. 
- (CD-ROM). 
Э н цикло пе д ия Р о ссийско го  пр ава : С пр аво чн ая пр аво вая систе ма. - М ., 
2002. - (CD-ROM). 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                           Приложение 
1 

 
СХ Е М А  

О Б О ЗН А Ч Е Н И Я  Л И Ц Е В ЫХ  СЧ Е Т О В  И  И Х  Н У М Е РА Ц И И  
(ПО  О СН О В Н ЫМ  СЧ Е Т А М ) 

 
1.В  о бо зн аче н ии сче та /1/ сле д уе т указывать сло вами: по  кр е д итн ым  

(д е по зитн ым ) сче там  - це ль, н а ко то р ую выд ан  (по луче н ) кр е д ит (д е по зит), 
н о м е р  и д ату д о го во р а, р азм е р  пр о це н тн о й ставки, ср о к по гаш е н ия кр е д и-
та (д е по зита), цифр о во е  о бо зн аче н ие  гр уппы кр е д итн о го  р иска, по  ко то -

http://www.lib.vsu.ru
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р о й н ачисляе тся р е зе р в н а во зм о ж н ые  по те р и по  кр е д итам ; по  кр е д итн ым  
и д р угим  сче там  - д р угие  д ан н ые  по  р е ш е н ию кр е д итн о й о р ган изации. 

2.С хе ма н ум е р ации лице вых сче то в: 
 

 
К оличество знаков 

 

 
 
 
№ №  
 п/п  

 

К оррес понд ент-
с кие с чета, с чета 
по учету сред с тв 
клиентов и кре-
д итны х организа-
ций 

Счета по 
учету креди-
тов, в т.ч. 
просрочен-
ны х, про-
сроченны х 
процентов 
по ним  и 
другие с чета  

Б ю д жет-
ны е с чета 

Счета 
по уче-
ту д о-
ходов и 
расхо-
д ов 

1 2 3 4 5 6 
   
 1 

 
Н о м е р  р азд е ла 

 
1 

 
1 

 
 1 

 
1 

    
   2 

Н о м е р  сче та 
пе рво го  по ряд ка 
(в кажд о м  р аз-
д е ле  н ачин ае тся 
с №  01) 

 
2 

 
2 

 
2 

 
2 

 И то го  зн ако в                 3 3          3                      3 
    
 
   3 

Н о м е р  сче та 
вто р о го  по ряд ка 
(в каж д о м  сче те  
пе рво го  по ряд ка 
н ачин ае тся с №  
01)  

 
 
                2 

 
 

2 

 
 
         2 

 
   
       2  

 И то го  зн ако в                 5 5          5                      5 
   
 

4 

Пр изн ак р убля, 
ко д  ин о стр ан -
н о й валюты или 
д р аго це н н о го  
м е талла  

 
 
                3 

 
 

3 

 
 
         3 

  
 
      3 

 И то го  зн ако в                 8 8 8        8 
1 2 3 4 5 6 
5 Защ итн ый ключ 1 1 1 1 

     И то го  зн ако в 9 9 9 9 
     
    6 

Н о м е р  филиала 
(стр уктур н о го  
по д р азд е ле н ия) 

 
                4 

   
            4 

 
        4 

 
      4 

    
7 

С имво л бюд -
ж е тн о й о тче т-
н о сти 

 
- 

            
- 

 
3 

      
- 

    
   8  

С имво л о тче та о  
пр ибылях и 
убытках 

            
                - 

 
            - 

 
- 

 
      5 
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   9  

По ряд ко вый 
н о м е р  лице во го  
сче та 

 
                7  

 
           7  

 
4 

 
      2 

 Все го  зн ако в 20 20 20 20 
 
 

Зн аки в н о м е р е  лице во го  сче та р аспо лагаются, н ачин ая с пе рво го  
р азряд а, сле ва. Н ум е р ация лице во го  сче та н ачин ае тся с н о м е р а р азд е ла. 
Пр и о сущ е ствле н ии о пе р аций по  сче там  в ин о стр ан н ых, клир ин го вых ва-
лютах, а такж е  д р аго це н н ых м е таллах в р азряд ах, пр е д н азн аче н н ых д ля 
ко д а валюты, указываются со о тве тствующ ие  ко д ы, пр е д усм о тр е н н ые  Об-
щ е р о ссийским  классификато р о м  валют (ОК В ), а по  сче там  в валюте  Р о с-
сийско й Ф е д е р ации испо льзуе тся пр изн ак р убля – «810» .  Д ля р асче та за-
щ итн о го  ключа по  сче там  с ко д ами клир ин го вых валют и д р аго це н н ых 
м е талло в н е о бхо д им о  р уко во д ство ваться н о р мативн ыми указан иями Б ан ка 
Р о ссии. 

Если че тыр е  (м е н е е  че тыр е х) зн ака н о м е р а филиала (стр уктур н о го  
по д р азд е ле н ия) излиш н и, то  сво бо д н ые  зн аки м о гут испо льзо ваться кр е -
д итн о й о р ган изацие й по  по тр е бн о сти. С во бо д н ые  зн аки в н о м е р е  филиала 
(стр уктур н о го  по д р азд е ле н ия) и в по ряд ко во м  н о м е р е  лице вых сче то в 
о бо зн ачаются н улями и р аспо лагаются в н е испо льзуе мых р азряд ах сле ва 
пе р е д  н о м е р о м  филиала (стр уктур н о го  по д р азд е ле н ия) или по ряд ко вым  
н о м е р о м  лице во го  сче та. 

Пр и н ум е р ации лице вых сче то в м е жфилиальн ых р асче то в в р азря-
д ах 10 - 13 (4 зн ака) указывае тся ун икальн ый н о м е р  по д р азд е ле н ия кр е -
д итн о й о р ган изации как участн ика р асче то в, в ко то р о м  о ткрыт сче т; в р аз-
ряд ах 14 - 16 (3 зн ака) - н ули - р е зе р вн ая по зиция; в р азряд ах 17 - 20 (4 
зн ака) - ун икальн ый н о м е р  по д р азд е ле н ия кр е д итн о й о р ган изации как уча-
стн ика р асче то в, д ля ко то р о го  о ткрыт сче т. 

По сле д н ие  тр и зн ака н о м е р а ко р р е спо н д е н тско го  сче та, о ткрыто го  в 
учр е ж д е н ии Б ан ка Р о ссии (18, 19, 20 р азряд ы), со д е р жат 3-зн ачн ый ус-
ло вн ый н о м е р  участн ика р асче то в, со о тве тствующ ий 7, 8, 9 р азряд ам  Б И К . 

Пе рвые  зн аки сле ва в по ряд ко во м  н о м е р е  лице во го  сче та (р азряд ы 
14, 15, 16 ...) испо льзуются д ля о бо зн аче н ия симво ло в и ш ифр о в о тче тн о -
сти (о тче т о  пр ибылях и убытках, бюд ж е тн ая и д р угая о тче тн о сть). К р е -
д итн ые  о р ган изации м о гут испо льзо вать пе рвые  зн аки сле ва в по ряд ко во м  
н о м е р е  лице во го  сче та (р азряд ы 14, 15 ...) д ля о бо зн аче н ия пр изн ака сче та 
(н апр им е р , тр ан зитн ый) и н а д р угие  це ли д ля вн утр е н н их по тр е бн о сте й. 

Тр ан зитн ые  сче та по  уче ту валютн о й выр учки, по д ле жащ е й о бяза-
те льн о й пр о д аж е , ср е д ств го суд ар стве н н ых вн е бюд ж е тн ых фо н д о в, по д -
ле жащ их пе р е числе н ию в со о тве тствующ ие  фо н д ы, и д р угих ср е д ств о т-
кр ываются н а те х балан со вых сче тах вто р о го  по ряд ка, н а ко то р ых ве д утся 
р асче тн ые  (те кущ ие ) сче та. 
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Н ум е р ация лице вых сче то в (р азряд н о сть, р е квизиты) д о ве р ите льн о -
го  упр авле н ия, вн е балан со вых сче то в, ср о чн ых о пе р аций, сче то в д е по  
(главы Б , В , Г, Д ) устан авливае тся кр е д итн о й о р ган изацие й сам о сто яте ль-
н о  с уче то м  н о р м ативн ых акто в Б ан ка Р о ссии, р е гулир ующ их о тд е льн ые  
о пе р ации. Пр и это м  в н о м е р ах лице вых сче то в, о ткрывае мых н а сче тах 
глав Б , В , Г, Д  План а сче то в бухгалте р ско го  уче та в кр е д итн ых о р ган иза-
циях, в р азряд ах 1 - 5 сле ва о бязате льн о  о бо зн аче н ие  н о м е р а сче та вто р о го  
по ряд ка, пр е д усм о тр е н н о го  План о м  сче то в бухгалте р ско го  уче та. Д ля ли-
це вых сче то в в р е гистр ацио н н о й карто чке  лице во го  сче та н е о бхо д им о  
указать со о тве тствующ ий сче т вто р о го  по ряд ка главы Д  План а сче то в бух-
галте р ско го  уче та в кр е д итн о й о р ган изации.  

Пр и ве д е н ии по  о тд е льн ым  пр о гр аммам  уче та о сн о вн ых ср е д ств,  
мате р иальн ых запасо в и д р угих о пе р аций по  уче ту имущ е ства в н о м е р ах 
лице вых сче то в в р азряд ах 1 - 5 сле ва о бязате льн о  о бо зн аче н ие  н о м е р а ба-
лан со во го  сче та вто р о го  по ряд ка, пр е д усм о тр е н н о го  План о м  сче то в бух-
галте р ско го  уче та, а по ряд ко вые  н о м е р а лице вых сче то в (р азряд н о сть, р е -
квизиты) м о гут устан авливаться кр е д итн о й о р ган изацие й сам о сто яте льн о . 

В  н о м е р ах лице вых сче то в по  уче ту взн о со в акцио н е р о в, вклад о в 
физиче ских лиц, р асче то в с р або тн иками бан ка, ве д ущ ихся по  о тд е льн ым  
пр о гр аммам , в р азряд ах 1 - 8 сле ва о бязате льн о  о бо зн аче н ие  р е квизито в 
н о м е р а сче та, пр е д усм о тр е н н о го  н асто ящ е й схе м о й н ум е р ации лице вых 
сче то в, а по ряд ко вые  н о м е р а лице вых сче то в устан авливаются кр е д итн о й 
о р ган изацие й сам о сто яте льн о . 

В  це лях со зд ан ия р е зе р ва це ле со о бр азн о  в пр о гр амм н о м  о бе спе че -
н ии пр е д усм о тр е ть д ля н о м е р о в сче то в 25 зн ако в (р е зе р в 5 зн ако в). 

 
                                     
 
 
 
 
 



                                                                                                                                                                     Приложение 2 
 
 

В едомость остатков по с четам  кредитной организации 
на                        г.     

 
 

Н омер с чета О с татки 
 
первого 
порядка 

 
второго 
порядка 

 
 
Н ом ер 
лицевого  
с чета 

 
 
Н аименование с четов 
и разделов баланса 

 
 
Д ата пре-
д ы д ущ ей 
операции 
по с чету 

 
К од  
валю т 
(драго-
ценны х 
м еталлов) 

в рублях, иностранная валю та 
и драгоценны е м еталлы  в 
рублевом  эквиваленте 

в иностранной валю те – в 
с ум м е с оответствую щ ей 
валю ты  и в драгоценны х 
м еталлах – в натуральны х 
показателях 

       1       2 3 4 4а 5                       6 7 
 

А ктив 
 

 

  
И то го  

по  лице вым  сче там  клие н та  
Х  

  
И то го  

по   сче ту вто р о го  по ряд ка  
Х  

  
И то го  

по   сче ту пе рво го  по ряд ка  
Х  

  
 

И то го  по   активу 
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1 2 3 4 4а 5 6 7 
 

Пас сив 
 

 

  
И то го  

по  лице вым  сче там  клие н та                  
Х  

  
И то го  

по   сче ту вто р о го  по ряд ка 
 
Х  

  
И то го  

по   сче ту пе рво го  по ряд ка                
                Х  

  
 

И то го  
по   пассиву 

 

               
                Х   

 
 
Главн ый бухгалте р  
 
«        »                         г.                            
 
 
По  тако й ж е  фо р м е  со ставляе тся ве д о м о сть о статко в по  вн е балан со вым  сче там  с включе н ие м  в о бщ ую ве д о м о сть 

о статко в. 
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                                                         Приложение 3 

 
В едомость остатков размещ енны х (привлеченны х) сред с тв кредитной организации 

на                      г.       
 
 

Сум м ы  по срокам , оставш им ся д о погаш ения Срок,  на 
которы й  
размещ е- 
ны   (привлече-
ны ) 
сред с тва 

 
Н ом ер 
с чета 
второ- 
го порядка 

 
О с таток 
размещ ен- 
ны х (при- 
влечен-ны х) 
сред с тв 

 

 
 
«О вер- 
драфт» 

 
 
Д о вост-
ребова-
ния 

 
 
1 д ень 

 
 

2 - 7 
д ней 

 
 
8 - 30 
д ней 

 
 
31 - 90 
д ней 

 
 
91-100 
д ней 

 
 
181 
д ень-  
1 год  

 
 
1 – 3 
лет 

 
 
Свы ш е 

3 лет 

 
 
И того 
по гра-
фам  
5 - 14 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 
 Размещ ено сред с тв 
«О вер- 
драфт»     

Х  
 

Х  
 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х   

И того Х    Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   
Д о 
востребования  

   
Х  

 
 

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х   

И того Х   Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   
1 д ень   Х  Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   
И того Х   Х  Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   
2 - 7 д ней   Х  Х  Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х   
И того Х   Х  Х  Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х   
8 - 30 д ней   Х  Х  Х  Х   Х  Х  Х  Х  Х   
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И того Х   Х  Х  Х  Х   Х  Х  Х  Х  Х   
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

31 - 90 д ней   Х  Х  Х  Х  Х   Х  Х  Х  Х   
И того Х   Х  Х  Х  Х  Х   Х  Х  Х  Х   
91 -180 д ней   Х  Х  Х  Х  Х  Х   Х  Х  Х   
И того Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х   Х  Х  Х   
181 д ень – 
 1 год  

   
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
 

 
Х  

 
Х   

И того Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   Х  Х   
1 – 3 лет   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   Х   
И того Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   Х   
Свы ш е  3 лет   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х    
И того Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х    
Просроченная 
задолженность 

   
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

И того Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  

В с его 
размещ ено 

  
Х  

   
 

 
 

        

 Привлечено сред с тв 
«О вер- 
драфт»     

Х  
 

Х  
 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х   

И того Х    Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   
Д о 
востребования  

   
Х  

 
 

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х   

И того Х   Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   
1 д ень   Х  Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   
И того Х   Х  Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   
2 - 7 д ней   Х  Х  Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х   
И того Х   Х  Х  Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х   
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 
              

8 - 30 д ней   Х  Х  Х  Х   Х  Х  Х  Х  Х   
И того Х   Х  Х  Х  Х   Х  Х  Х  Х  Х   
31 - 90 д ней   Х  Х  Х  Х  Х   Х  Х  Х  Х   
И того Х   Х  Х  Х  Х  Х   Х  Х  Х  Х   
91 - 180 д ней   Х  Х  Х  Х  Х  Х   Х  Х  Х   
И того Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х   Х  Х  Х   
181 д ень – 
 1 год  

   
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
 

 
Х  

 
Х   

И того Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   Х  Х   
1 – 3 лет   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   Х   
И того Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х   Х   
Свы ш е  3 лет   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х    
И того Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х    
Пролонгирован-
ны е Банком  Рос -
с ии кредиты  

             

И того Х              

Просроченная 
задолженность 

   
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

 
Х  

И того Х   Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  Х  

В с его 
привлечено 

  
Х  

   
 

 
 

        

 
Р уко во д ите ль                                                                                                           Главн ый бухгалте р  
 
«        »                         г.                            
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Приложение 4 

 

О Б О РО ТН А Я  В Е Д О М О СТЬ  П О  СЧ Е ТА М  КРЕ ДИТН О Й  О РГА Н И ЗА ЦИИ  
 

___________________ 200__ г. 
 
 

Н омер с чета 1(2) порядка  О бороты  за отчетны й период  
 

по д ебету 
 

 
по кредиту 

первого 
порядка 

второго 
порядка 

Н аименование 
разделов и с че-
тов баланса 

В ходящ ие ос -
татки на от-
четную  д ату 
(в рублях, ин. 
вал., драг. 
м етал. в руб-
левом  экви-
валенте) 

 
в рублях 

ин.вал. в 
рубл. экв. 

 
И Т О ГО  

в рублях ин.вал. в 
рубл. экв. 

 
И Т О ГО  

И сходящ ие 
остатки на 
отчетную  д а-
ту (в рублях, 
ин. вал., драг. 
м етал. в руб-
левом  экви-
валенте) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
 
 

А  К  Т  И  В  
 
 

                                          И ТОГО 
                       по  сче ту вто р о го  по ряд ка 

 
 
 

                                          И ТОГО 
                       по  сче ту пе рво го  по ряд ка 

 
 
 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
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                                         И ТОГО 
                                       по  р азд е лу 

 
 

                                          И ТОГО 
                                       по  активу 

 
П А  С С И  В  

 
 

                                          И ТОГО 
                       по  сче ту вто р о го  по ряд ка 

 
 

                                          И ТОГО 
                       по  сче ту пе рво го  по ряд ка 

 
 

                                          И ТОГО 
                                       по  р азд е лу 

 
 

                                          И ТОГО 
                                       по  пассиву 
                      В СЕ ГО  оборотов 

 
Пр им е чан ие : по  балан со вым  сче там , н е  им е ющ им  пр изн ака (А  или П), сальд о  по  ко то р ым  н а ко н е ц каж д о го  р або че го  д н я 
д о лж н о  быть р авн о  н улю, о бо р о ты в е ж е д н е вн о й о бо р о тн о й ве д о м о сти по казываются в р азд е ле  « А ктив»  по  д е бе ту и кр е -
д иту в р авн ых суммах. 

 
                          Р уко во д ите ль                                                                                      Главн ый бухгалте р  
                              «___» _______________200__ г. 
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                                                                                                                                                                                    Приложение  5 
 
 

______________________________________________________________________ 
(н аим е н о ван ие  кр е д итн о й о р ган изации, е е  филиала) 

 

Б А ЛА Н С  
К РЕ Д И Т Н О Й  О РГА Н И ЗА Ц И И  РО ССИ Й СК О Й  Ф Е Д Е РА Ц И И  

 
на ___________________ 200__ г. 

 
 

Пр изн ак сче та: А  - актив, П - пассив. 
Б алан с со ставляе тся в р ублях и ко пе йках, такж е  со ставляе тся д р угая о тче тн о сть, пр илагае мая к балан су. 
Б алан с пе чатае тся по  все м  о пр е д е ле н н ым  р або чим  план о м  балан со вым  и вн е балан со вым  сче там . Пр и о тсутствии о с-

татко в пр о ставляе тся о д ин  н о ль. 
Б алан с пе чатае тся по  ве ртикали н а стан д артн ых листах бумаги - 297 мм . 
И то г по  сче там , р азд е лам , балан су по д считывае тся о тд е льн о  по  активн ым  и пассивн ым  сче там  вто р о го  по ряд ка. 
В  ко ло н ке  2 указан ы стр о ки в м е стах, гд е  н е т н о м е р о в сче то в вто р о го  по ряд ка. 
По  сче там , по  ко то р ым  н азван ы ср о ки д о  о пр е д е ле н н о го  д н я, включае тся это т д е н ь. 
Пр е д ставле н ие  бухгалте р ско й о тче тн о сти кр е д итн ыми о р ган изациями те р р ито р иальн ым  учр е ж д е н иям  Б ан ка Р о ссии и 

сво д н о й бухгалте р ско й о тче тн о сти те р р ито р иальн ыми учр е ж д е н иями Б ан ка Р о ссии Ц е н тр альн о му бан ку Р о ссийско й Ф е -
д е р ации пр о изво д ится в со о тве тствии с  н о р м ативн ыми актами Б ан ка Р о ссии о  по ряд ке  со ставле н ия и пр е д ставле н ия  со -
о тве тствующ е й о тче тн о сти. 
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А . Б А Л А Н СО В ЫЕ  СЧ Е Т А  
 
А  К  Т  И  В  П А  С С И  В   

Н омер 
с чета 1-
го по-
рядка 

 
Н омер 
с чета 2-
го по-
рядка 

 
Н аименование разделов и с че-

тов баланса 

 
При
знак 
с че-
та 

В  
 руб-
лях 

И н. валю та и 
драг. м еталлы  
в рублевом  эк-
виваленте 

И Т О -
ГО  

В  
руб-
лях 

И н. валю та и 
драг. м еталлы  
в рублевом  
эквиваленте 

И Т О -
ГО  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
 
 
 
 
 
 
 

102 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10201 
 

10202 
 
 

10203 
 
 

10204 
 

10205 
2 

 
Р азд е л 1 
 
К А ПИ ТА Л  И  Ф ОН Д Ы  
 
 
У с тавной капитал акционерны х 
банков, с формированны й за 
с чет обы кновенны х акций 
 
пр ин ад ле жащ их: 
Р о ссийско й Ф е д е р ации 
 
субъ е ктам  Р о ссийско й Ф е д е р ации 
и м е стн ым  о р ган ам  власти 
 
го суд ар стве н н ым  пр е д пр иятиям  и 
о р ган изациям  
 
н е го суд ар стве н н ым  о р ган изациям  
 
физиче ским  лицам  

3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
П 
 
 
П 
 
 
П 
 
П 
 
П 
4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 
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10206 

 
н е р е зид е н там  

 

 
П 

      

  
1. 

 
И ТОГО ПО С ЧЕТУ  №  102 

 
 
 

И то го  по  р азд е лу 1 
 
 
 
 
 

       

  
330. 

 
Б А Л А Н С  

 

       

 
 
 
 
 

           Р уко во д ите ль                                                                                                         Главн ый бухгалте р  
 
«___»  __________ г.    
 
 
 
 
 



 62 
 
         Содержание 
 
 
О с новны е задачи бухгалтерского учета в кредитной организации           
3 
У четная политика кредитной организации                                             
5 
О бязанности  руководителя  кредитной организации                                  
5 
О бязанности  главного  бухгалтера кредитной  организации                
6 
О с новны е принципы  вед ения бухгалтерского учета в кредитной 
организации                                                                                                       7 
О с обенности Плана с четов бухгалтерского учета в кредитны х 
организациях                                                                                                      
8 
О рганизация бухгалтерской работы  и д окументооборота                   
18            
Д окум енты  аналитического и с интетического учета                           
28 
И с правление ош ибок                                                                                   33                                                                                 
Заклю чительны е  обороты                                             
34 
В нутрибанковский контроль                                          
35 
Х ранение  д окум ентов                                                                                    38 
К онтрольны е вопрос ы                                         
41                                                                                  
Задачи                                                                                                               42 
Т ес ты  д ля текущ его  контроля знаний                                     
44 
О с новная литература                                                                                     48 
Д ополнительная  литература                                     
48                                                                                        
Приложение 1.С хе ма о бо зн аче н ия лице вых сче то в и их н ум е р ации 
(по  о сн о вн ым  сче там )                                                                                       49 
Приложение 2. В е д о м о сть о статко в по  сче там  кр е д итн о й 
о р ган изации                                                                                                      52 
Приложение 3. В е д о м о сть о статко в р азм е щ е н н ых (пр ивле че н н ых) 
ср е д ств  кр е д итн о й о р ган изации                                                                     54 
Приложение 4. Обо р о тн ая ве д о м о сть по  сче там  кр е д итн о й 
о р ган изации                                                                                                      57  
Приложение 5.  Б алан с кр е д итн о й о р ган изации                                           59  



 63 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
А вто р :  кан д ид ат физико -мате матиче ских н аук, д о це н т кафе д р ы 

бухгалте р ско го  уче та 
Н иж н ико ва Галин а Павло вн а 
   

 
 
 Р е д акто р                Б ун ин а Т.Д . 
                                                                                       
  
 
 
Заказ  №   315  о т 11 о ктября 2004 г.     Тир . 50 э кз. 
  
Отпе чатан о  н а м н о жите льн о й те хн ике  э ко н о миче ско го  факульте та ВГУ  
 
 394068   Во р о н е ж , ул. Х о льзун о ва, 40. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


